




                 
             หน้า : 1/1 
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รายงานรายละเอียดประมาณการรายจ่ายงบประมาณรายจ่ายท่ัวไป 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา 

อำเภอพุทธมณฑล   จังหวัดนครปฐม 
                         

ประมาณการรายจ่ายรวมทั้งสิ้น 122,100,000 บาท แยกเป็น  
แผนงานงบกลาง 

 งบกลาง รวม 30,008,766 บาท 
  งบกลาง รวม 30,008,766 บาท 
   งบกลาง รวม 30,008,766 บาท 

   เงินสมทบกองทุนประกันสังคม จำนวน 570,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินสมทบกองทุนประกันสังคมกรณีประสบ
อันตรายหรือเจ็บป่วย  ทุพพลภาพ  ตายและคลอด
บุตร ฯลฯ  ในอัตราร้อยละ  5 ของค่าจ้างพนักงาน
จ้ า ง  เ งิ น เ พ่ิ ม ค่ า ค ร อ ง ชี พ  ค่ า จ้ า ง ชั่ ว ค ร า ว 
-พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2558 

      

   เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน จำนวน 25,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินสมทบกองทุนเงินทดแทน กรณีลูกจ้าง
ประสบอันตราย เจ็บป่วย หรือสูญหาย ฯลฯ ในอัตรา
ร้อยละ 0.2 ของค่าจ้างทั้งปี 
-พระราชบัญญัติเงินทดแทน  พ.ศ. 2537 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 

      

   เงินสนับสนุนงบประมาณรายจ่ายกิจการโครงการอ่ืน ๆ จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินชดใช้คืนกองทุนโครงการเศรษฐกิจ
ชุ ม ชน ของอ งค์ ก ารบ ริห ารส่ วน ต ำบ ลศาล าย า 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ 
ดังนี้ 

      



-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0310.3/ว 2287 ลง
วันที่ 30 มิถุนายน  2554 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการ
ดำเนินโครงการเศรษฐกิจชุมชน พ.ศ. 2541 ตามผลการ
ตรวจสอบแนะนำของสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน ปี 
2554 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

   เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จำนวน 14,300,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็น เงิน เบี้ ยยั งชีพผู้สู งอายุรองรับการจัด
สวัสดิการให้แก่ผู้สูงอายุที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ที่มี
คุณสมบัติครบถ้วนที่ได้ขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ไว้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไว้แล้ว โดยจ่ายอัตรา
เบี้ยยังชีพรายเดือนแบบขั้นบันได (เว้นแต่ในส่วนของ
เงิน เพ่ิมที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ
ตาม ข้อ 18 (2) แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การจ่ายเงินสงเคราะห์  เพ่ือการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ที่ได้ดำเนินการมา
ก่อน) ใช้ฐานข้อมูลจำนวนผู้สูงอายุตามประกาศบัญชี
รายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยคำนวณจาก
อัตราเฉลี่ยการเพ่ิมขึ้น 3 ปี ย้อนหลัง และข้อมูลจำนวน
ผู้สูงอายุที่ ได้บันทึกในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูล เบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประกาศบัญชีรายชื่อฯ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  พ .ศ .  2552 แ ล ะ ที่ แ ก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0810.6/ว 2901  ลงวันที่  11  กรกฎาคม 2566
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการตั้ งงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี พ.ศ. 2567 เงินอุดหนุนทั่วไป รายการเงิน

      



อุดหนุนค่าใช้จ่ายสำหรับสนับสนุนการสงเคราะห์เบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ เงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุนการสงเคราะห์
เบี้ยยังชีพคนพิการ และเงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุน
การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

   เบี้ยยังชีพความพิการ จำนวน 2,200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินเบี้ยยังชีพความพิการเพ่ือรองรับการจัด
สวัสดิการเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการที่มีสิทธิตาม
หลักเกณฑ์ที่กำหนดที่ได้แสดงความจำนงโดยการขอขึ้น
ทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการไว้กับองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว โดยคนพิการที่มีอายุ 18 ปีขึ้น
ไป ได้รับเบี้ยความพิการคนละ 800 บาทต่อเดือน (ตาม
มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 25 พฤศจิกายน 2557) และ
คนพิการที่มีอายุต่ำกว่า 18 ปี คนละ 1,000 บาทต่อ
เ ดื อ น  (ต า ม ม ติ ค ณ ะ รั ฐ ม น ต รี  เ มื่ อ
วันที่ 28 เมษายน 2563) เว้นแต่ในส่วนของเงินเพ่ิมที่
อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ด ำ เนิ น ก า ร
ตาม ข้อ 18 (2) แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ที่ได้ดำเนินการให้กับรายเดิม
มาก่อน 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  พ .ศ .  2553 แ ล ะ ที่ แ ก้ ไข เ พ่ิ ม เติ ม 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0810.6/ว 2901 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการตั้ งงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี พ.ศ. 2567 เงินอุดหนุนทั่วไป รายการเงิน
อุดหนุนค่าใช้จ่ายสำหรับสนับสนุนการสงเคราะห์เบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ เงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุนการสงเคราะห์
เบี้ยยังชีพคนพิการ และเงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุน
การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

      



   เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จำนวน 70,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินสนับสนุนการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วย
เอดส์ให้แก่ผู้ป่วยเอดส์ทีแพทย์ได้รับรองและทำการ
วินิจฉัยแล้วและรายได้ไม่เพียงพอต่อการยังชีพ หรือถูก
ทอดทิ้ง ขาดผู้อุปการะดูแล ไม่สามารถประกอบอาชีพ
เลี้ยงตนเองได้ โดยผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพ
คนละ 500 บาทต่อเดือน 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ ายเงิน
สงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0810.6/ว 2901 ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2566  
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการตั้ งงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี พ.ศ. 2567 เงินอุดหนุนทั่วไป รายการเงิน
อุดหนุนค่าใช้จ่ายสำหรับสนับสนุนการสงเคราะห์เบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ เงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุนการสงเคราะห์
เบี้ยยังชีพคนพิการ และเงินอุดหนุนสำหรับสนับสนุน
การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

      

   เงินสำรองจ่าย จำนวน 10,689,166 บาท 

      

  
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายกรณีมีเหตุฉุกเฉินที่มีสาธารณภัย
เกิดขึ้นหรือการบรรเทาความเดือดร้อนของประชาชน
เป็นส่วนรวม เช่น การป้องกันและแก้ไขปัญหาอุทกภัย
น้ำป่าไหลหลาก ภัยแล้งภัยหนาว วาตภัยอัคคีภัยและ
โรคติดต่อ ฯลฯ ซึ่งเป็นเหตุการณ์ที่ไม่สามารถคาดการณ์
ได้ ล่ วงหน้ าใน อัน เป็ น การแก้ปัญ หาเฉพาะหน้ า 
เพ่ือประโยชน์ของทางราชการหรือบรรเทาความ
เดือดร้อนของประชาชน 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระ เบี ย บ ก ระท รว งม ห าด ไท ย ว่ าด้ ว ย วิ ธี ก า ร
ง บ ป ร ะ ม า ณ ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น

      



ท้องถิ่น พ.ศ. 2563 ข้อ 19 
 2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือ
ช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
3) ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไท ย  ด่ ว น ม า ก 
ที ่มท 0313.4/ว 667 ลงวันที ่12 มีนาคม 2554 
เรื่อง การช่วยเหลือประชาชนกรณีเกิดสาธารณภัยของ
อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
4) ห นั งสื อ ก ระท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0808.2/
ว  3215  ลงวันที่  6 มิ ถุน ายน  2559 เรื่ อ ง  ซักซ้ อม
แนวทางการใช้จ่ายงบประมาณเพ่ือช่วยเหลือประชาชน
กรณีเกิดสาธารณภัยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท  
 0810.4/ว1173 ลงวันที่ 15 มิถุนายน 2560 
เรื่อง  การเตรียมการรองรับสถานการณ์น้ำท่วมในช่วง
ฤดูฝน 
6) ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไท ย  ด่ ว น ที่ สุ ด   
ที ่มท  0810.7/ว 6768 ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2560 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการช่วยเหลือประชาชนขององค์
กปกครองส่วนท้องถิ่น 

   รายจ่ายตามข้อผูกพัน       

    เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับบำนาญ (ช.ค.บ.) จำนวน 12,600 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือค่าครองชีพผู้รับบำนาญ
(ช.บ.ค.)ให้กับผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือค่าครองชีพ
ผู้รับบำนาญ จำนวน 2 อัตรา ตั้งจ่ายไว้ 12 เดือน ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินช่วยค่าครองชีพ
ผู้ รั บ บ ำ น า ญ ข อ ง ข้ า ร า ช ก า ร ส่ ว น
ท้องถิ่น  พ.ศ . 2522 และที่ แก้ ไขเพ่ิม เติมถึ ง  (ฉบับ
ที ่17) พ.ศ. 2562   

      

    เงินสมทบกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
(ก.บ.ท.) 

จำนวน 1,642,000 บาท 



      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินสมทบกองทุนบำเหน็จบำนาญของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น (กบท.) ตามพระราชบัญญัติ
บำเหน็จบำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2500 และ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินบำเหน็จบำนาญ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546 โดยคำนวณตั้งจ่าย
ในอัตราร้อยละ 2 ของประมาณการรายรับทุกประเภท
ประจำปี และมิให้นำรายรับประเภทพันธบัตรเงินกู้ เงิน
ที่ มี ผู้ อุ ทิ ศ ให้ แ ล ะ เงิ น อุ ด ห นุ น ม ารวม ค ำน วณ   
- ตามหนั งสื อสำนักงานกองทุนบำเหน็ จบำนาญ
ข้าราชการ ส่วนท้องถิ่น ที่ มท 0808.5/ว 31 ลงวันที่ 21 
ตุลาคม 2563 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการส่งเงินสมทบ
กองทุนบำเหน็จ บำนาญข้าราชการส่วนท้องถิ่นประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 

      

    เงินสมทบกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วน
ตำบลศาลายา 

จำนวน 300,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินสมทบกองทุนระบบหลักประกันสุขภาพ
ใน ร ะ ดั บ ท้ อ ง ถิ่ น ห รื อ พ้ื น ที่  ต า ม ร ะ เบี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการตั้ งงบประมาณของ
อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น เ พ่ื อ ส ม ท บ
กองทุน พ.ศ. 2561แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ 3) 
พ.ศ. 2563 และประกาศคณะกรรมการหลักประกัน
สุขภาพแห่งชาติ  เรื่อง การกำหนดหลักเกณฑ์ เพ่ือ
สนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและ
บริหารจัดการกองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับ
ท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ พ.ศ. 2561โดยสมทบเงินไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 50ของค่าบริการสาธารณสุขที่ได้รับจากกองทุน
หลักประกันสุขภาพแห่งชาติ 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่159 ลำดับที ่6 

      

แผนงานบริหารงานทั่วไป 
 งานบริหารทั่วไป รวม 11,520,920 บาท 
  งบบุคลากร รวม 6,946,920 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายการเมือง) รวม 2,352,000 บาท 



   ค่าตอบแทนรายเดือนนายก/รองนายกองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

จำนวน 756,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนรายเดือนนายกองค์การบริหาร
ส่ วนตำบล  รองนายกองค์การบริหารส่ วนตำบล 
(1) ค่าตอบแทนรายเดือนนายกองค์การบริหารส่วน
ตำบล จำนวน 1 อัตรา ในอัตราเดือนละ 30,000 บาท 
จำนวน12 เดือน 
(2) ค่าตอบแทนรายเดือนรองนายกองค์การบริหารส่วน
ตำบล จำนวน 2 อัตรา ในอัตราเดือนละ 16,500 บาท/
คน จำนวน 12 เดือน 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที ่มท 0809.3/ว 4706    
ล ง วั น ที่  31 พ ฤ ษ ภ า ค ม  2566 เ รื่ อ ง  ร ะ เบี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินค่าตอบแทนนายก
องค์การบริหารส่วนตำบล รองนายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบล ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล รอง
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  สมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนตำบล เลขานุการนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล และเลขานุการสภาองค์การบริหาร
ส่วนตำบล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2566 

      

   ค่าตอบแทนประจำตำแหน่งนายก/รองนายก จำนวน 240,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนประจำตำแหน่งนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายา 
(1) ค่าตอบแทนประจำตำแหน่งนายกองค์การบริหาร
ส่ ว น ต ำ บ ล  จ ำ น ว น  1 อั ต ร า  ใน อั ต ร า เดื อ น
ละ 8,000 บาท จำนวน 12 เดือน 
(2) ค่าตอบแทนประจำตำแหน่งรองนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล  จำนวน  2 อัตรา ในอัตราเดือน
ละ 6,000 บาท/คน จำนวน 12 เดือน 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0809.3/ว 4706 ลง

      



วั น ที่  31 พ ฤ ษ ภ า ค ม  2566 เ รื่ อ ง  ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินค่าตอบแทนนายก
องค์การบริหารส่วนตำบล รองนายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบล ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล รอง
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  สมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนตำบล เลขานุการนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล และเลขานุการสภาองค์การบริหาร
ส่วนตำบล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2566 

   ค่าตอบแทนพิเศษนายก/รองนายก จำนวน 240,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพิเศษนายกองค์การบริหารส่วน
ต ำบ ล  ร อ งน าย ก อ งค์ ก า ร บ ริ ห า ร ส่ ว น ต ำ บ ล 
(1) ค่าตอบแทนพิ เศษนายกองค์การบริหารส่ วน
ตำบล จำนวน 1 อัตรา ในอัตราเดือนละ 8,000 บาท 
จำนวน 12 เดือน 
(2) ค่าตอบแทนพิเศษรองนายกองค์การบริหารส่วน
ตำบล จำนวน 2 อัตรา ในอัตราเดือนละ 6,000 บาท/
คน จำนวน 12 เดือน 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0809.3/ว 4706 ลง
วั น ที่  31 พ ฤ ษ ภ า ค ม  2566 เ รื่ อ ง  ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินค่าตอบแทนนายก
องค์การบริหารส่วนตำบล รองนายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบล ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล รอง
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  สมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนตำบล เลขานุการนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล และเลขานุการสภาองค์การบริหาร
ส่วนตำบล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2566 

      

   ค่าตอบแทนรายเดือนเลขานุการ/ที่ปรึกษานายกเทศมนตรี  
นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

จำนวน 126,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายค่าตอบแทนรายเดือนเลขานุการ/ที่ปรึกษา
นายกเทศมนตรี  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
(1) ค่าตอบแทนรายเดือนเลขานุการนายกองค์การ

      



บริหารส่วนตำบล  จำนวน  1 อัตรา ในอัตราเดือน
ละ 10,500 บาท จำนวน 12 เดือน 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0809.3/ว 4706 ลง
วั น ที่  31 พ ฤ ษ ภ า ค ม  2566 เ รื่ อ ง  ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินค่าตอบแทนนายก
องค์การบริหารส่วนตำบล รองนายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบล ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล รอง
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล สมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนตำบล เลขานุการนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล และเลขานุการสภาองค์การบริหาร
ส่วนตำบล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2566 

   ค่าตอบแทนประธานสภา/รองประธานสภา/สมาชิกสภา/
เลขานุการสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

จำนวน 990,000 บาท 

      

  
เ พ่ื อ จ่ า ย เป็ น ค่ า ต อ บ แ ท น ป ระ ธ าน ส ภ า /ร อ ง
ประธานสภา/สมาชิกสภา/เลขานุการสภาองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
(1) ค่าตอบแทนประธานสภาองค์การบริหารส่วน
ต ำ บ ล  จ ำ น ว น  1 อั ต ร า  ใ น อั ต ร า เ ดื อ น
ละ 16,500 บาท จำนวน 12 เดือน 
(2) ค่าตอบแทนรองประธานสภาองค์การบริหารส่วน
ต ำ บ ล  จ ำ น ว น  1 อั ต ร า  ใ น อั ต ร า เ ดื อ น
ละ 13,500 บาท จำนวน 12 เดือน 
(3) ค่าตอบแทนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่ วน
ตำบล จำนวน 4 อัตรา ในอัตราเดือนละ 10,500 บาท/
คน จำนวน 12 เดือน 
(4) ค่าตอบแทนเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วน
ต ำ บ ล  จ ำ น ว น  1 อั ต ร า  ใ น อั ต ร า เ ดื อ น
ละ 10,500 บาท จำนวน 12 เดือน 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0809.3/ว 4706 ลง
วั น ที่  31 พ ฤ ษ ภ า ค ม  2566 เ รื่ อ ง  ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินค่าตอบแทนนายก

      



องค์การบริหารส่วนตำบล รองนายกองค์การบริหาร
ส่วนตำบล ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล รอง
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล สมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนตำบล เลขานุการนายกองค์การ
บริหารส่วนตำบล และเลขานุการสภาองค์การบริหาร
ส่วนตำบล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2566 

   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 4,594,920 บาท 

   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 3,520,800 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ายเป็น เงิน เดือนหรือเงินปรับปรุงเงิน เดือน
พนักงานส่วนตำบลประจำปี จำนวนอัตราตามที่ปรากฏ
ในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน  

      

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิน่ จำนวน 84,000 บาท 

      

  
เพ่ื อ จ่ าย เป็ น เงิน เพ่ิ ม ต่ า ง  ๆ  ขอ งพ นั ก งาน ส่ วน
ตำบล เช่น เงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราว เงินที่ปรับเพ่ิม
สำหรับคุณวุฒิ เงินเพ่ิมสำหรับตำแหน่งที่มีเหตุพิเศษ
ของพนักงานส่วนตำบลตำแหน่งนิติกร และค่าตอบแทน
รายเดือนตำแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น ระดับสูง/
กลาง/ต้น ตามระเบียบที่กำหนดและอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      

   เงินประจำตำแหน่ง จำนวน 186,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงิน ป ระจำต ำแห น่ งพนั ก งาน ส่ วน
ท้องถิ่น  ประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/กลาง/
ต้น และตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่นระดับสูง/
กลาง/ต้น ที่มีสิทธิได้รับ ตามระเบียบที่กำหนดและ
อ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      

   ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง จำนวน 744,120 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนักงานจ้างตามภารกิจและ
พนักงานจ้ างทั่ ว ไป  ตามพระราชบัญญั ติ ระเบี ยบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 จำนวนอัตรา

      



ตามที่ปรากฏในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การ
บ ริห ารส่ วนตำบ ลศ าลายา  โดยคำนวณ ตั้ งจ่ าย
ไว้ 12 เดือน 

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้าง จำนวน 60,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้างตามภารกิจ
และพนักงานจ้างทั่วไปที่มีสิทธิได้รับ  เช่น เงินเพ่ิมค่า
ครองชีพชั่วคราว จำนวนอัตราตามที่ปรากฏในแผน
อัตรากำลั งสามปี ขององค์การบริหารส่ วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 4,554,000 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 1,784,000 บาท 

   ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ 

      

    ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติ ราชการอันเป็น
ประโยชน์แก่องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เช่น  
-ค่ า ต อ บ แ ท น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ส อ บ ส ว น   
-ค่าตอบแทนคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิด
ทางละเมิด 
-ค่ า ต อ บ แ ท น เจ้ า ห น้ า ที่ ใ น ก า ร เ ลื อ ก ตั้ ง   
-ค่ า ต อ บ แ ท น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ชุ ม ช น   
-เงินตอบแทนผู้ปฏิบัติงานด้านการรักษาความเจ็บป่วย
น อ ก เ ว ล า ร า ช ก า ร แ ล ะ ใ น
วันหยุดราชการ (แพทย ์พยาบาล ทันตแพทย์)  
-เ งิ น ท ำ ข วั ญ ฝ่ า อั น ต ร า ย เป็ น ค รั้ ง ค ร า ว   
ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญั ติ  ระเบียบ  และหนังสือ         
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง อ ง ค์ ก ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้ อ ง ถิ่ น  พ . ศ .  2562 

      



-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการปฏิบัติราชการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2542 หรือตามที่มีระเบียบกฎหมายหรือ
ห นั งสื อ สั่ งก ารก ำห น ด ไว้ ว่ าส าม ารถ ให้ จ่ าย ได้  
-ระเบียบกฎกระทรวงการคลังว่าด้วยการจ่ายเงิน
ส ม น า คุ ณ ก ร ร ม ก า ร ส ว บ ส ว น ท า ง วิ นั ย
ข้าราชการ พ.ศ. 2536 และบุคคลหรือคณะกรรมการ
อ่ืน ๆ ทีม่ีสิทธิได้รับเงิน 

    เงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษ จำนวน 1,000,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าตอบแทนอ่ืนเป็นกรณี พิ เศษใน
ลักษณะเป็นเงินรางวัลประจำปี  ให้แก่พนักงานส่วน
ตำบล ลูกจ้าง และพนักงานจ้าง ตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการประเมินผลการปฏิบัติ งานบนพ้ืนฐานของ
ค ว า ม ส ำ เ ร็ จ แ ล ะ ผ ล สั ม ฤ ท ธิ์ ข อ ง ง า น 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ และหนังสือสั่ง
การ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการกำหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอันมีลักษณะเป็น
เงินรางวัลประจำปีแก่พนักงานส่วนท้องถิ่นให้ เป็น
รายจ่ายอ่ืนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2557 
-หนังสือสำนักงาน กจ.กท.และ ก.อบต. ด่วนที่สุด ที่ มท 
809.3/ว 27 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2559 เรื่อง ซักซ้อม
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และวิธีการ
กำหนดเงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอันมี
ลักษณะเป็นเงินรางวัลประจำปี 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น  
ที ่มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 
เรื่ อ ง  รูปแบบและการจำแนกประเภทรายรับ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง

      



ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลา
ราชการ  ให้ แก่  พนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้ าง หรือ
พนักงานจ้าง ที่ ได้รับคำสั่ งให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการปกติและ/หรือในวันหยุดราชการวันเสาร์ –
 อาทิตย์หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 รวมที่มีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ด่ ว น
ที่ สุ ด  ที่  ม ท  0808.2/ว  5147 ล ง
วันที่ 9 มิถุนายน 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าเช่าบ้าน จำนวน 504,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านให้แก่พนักงานส่วนตำบล
ตำแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเช่าบ้าน 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่ง
การ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือ ที่  มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่  12 ตุลาคม 
2559 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่า
เช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

      

   เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       



    เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรข้าราชการ/พนักงาน/
ลูกจ้างประจำ 

จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่พนักงาน
ส่วนตำบลผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ 
ดังนี้ 
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
บุ ต ร  พ . ศ .  2553 แ ล ะ ที่ แ ก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาบุตรของพนักงานส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2563 
3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
พนักงานส่วนท้องถิ่น ประกาศ ณ วันที่  12 เมษายน 
2 5 4 2 
4) ห นั งสื อ ก ระท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0809.3/
ว 1013 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2559 เรื่อง การเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
5) หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/
ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 เรื่อง ประเภทและ
อั ต ร า เงิ น บ ำ รุ ง ก า ร ศึ ก ษ า แ ล ะ ค่ า เล่ า เ รี ย น 
6) ห นั ง สื อ ก ร ม ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร ป ก ค ร อ ง
ท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 
2564 เรื่อง รูปแบบและ 
การจำแนกประเภทรายรับ  - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
7) ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ด่ ว น
ที่ สุ ด  ที่  ม ท   0808.2/ว  5147 ล ง
วันที่ 9 มิถุนายน 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  

      

    เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรผู้ได้รับบำนาญ จำนวน 25,000 บาท 

      
  

เพ่ื อจ่ ายเป็ น เงินช่ วยเหลือการศึกษาบุตรผู้ ได้ รับ       



บำนาญ  ผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ 
ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับการศึกษาบุตรพนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
-ห นั ง สื อ ก ร ม ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร ป ก ค ร อ ง
ท้ อ ง ถิ่ น  ที่  ม ท  0808.2/ว  1095 ล ง
วันที่  28 พฤษภาคม  2564 เรื่อง รูปแบบและการ
จำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ป ร ะ จ ำ ปี ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าใช้สอย รวม 1,760,000 บาท 
   รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ       

    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 600,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก
หนังสือ ค่าซักฟอก ค่ากำจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล ค่าระวาง
บรรทุก ค่าเช่าทรัพย์สิน (ยกเว้นค่าเช่าบ้าน) ค่าโฆษณา
แ ล ะ เ ผ ย แ พ ร่ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์   
(รายจ่ายเกี่ยวกับการจ้างเหมาโฆษณาประชาสัมพันธ์  
และเผยแพร่ข่าวทางวิทยุ กระจายเสียง โทรทัศน์  
โรงมห รสพ  ค่ าจั ดท ำ เอกสาร  ป ระชาสั ม พั น ธ์   
หรือสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ)ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ค่าเบี้ยประกัน 
ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารด ำ เนิ น ค ดี ต าม ค ำ พิ พ าก ษ า   
ค่ า จ้ า ง เห ม า บ ริ ก า ร บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก  เ ช่ น 
ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าจ้างออกแบบ , ค่ารับรองแบบ , 
ค่าจ้างทนายความ, ค่าจ้างปรับปรุง โดเมน website,  
ค่าจ้างแรงงานราษฎรกรณีดำเนินเอง ค่าจ้างเหมา 
ที่ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร จ้ า ง ท ำ เ พ่ื อ ให้ ได้ ม า ซึ่ ง ป้ า ย
ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์  

      



ป้ายชื่อสำนักงาน หรือป้ายอ่ืน ๆ  ที่ไม่มีลักษณะเป็น
สิ่งก่อสร้าง 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบีบบ หนังสือสั่งการ 
ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 
0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
2) ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ด่ ว น
ที่ สุ ด  ที่  ม ท  0808.2/ว  5147 ล ง
วันที่ 9 มิถุนายน 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      
  

       
   รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ       

    รายจ่ายเกีย่วกับการรับรองและพิธีการ จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก
หนังสือ ค่าซกัฟอก ค่ากำจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล ค่าระวาง 
บรรทุ ก  ค่ า เช่ าท รัพ ย์ สิ น  (ยก เว้น  ค่ า เช่ าบ้ าน )  
ค่ า โ ฆ ษ ณ า  แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์   
(รายจ่ายเกี่ยวกับการจ้างเหมาโฆษณาประชาสัมพันธ์ 
และเผยแพร่ข่าวทางวิทยุ  กระจายเสียง โทรทัศน์  
โรงมห รสพ  ค่ าจั ดท ำ เอกสาร  ป ระชาสั ม พั น ธ์   
หรือสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ) ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ค่าเบี้ยประกัน 
ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารด ำ เนิ น ค ดี ต าม ค ำ พิ พ าก ษ า   
ค่ า จ้ า ง เห ม า บ ริ ก า ร บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก  เ ช่ น 
ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าจ้างออกแบบ , ค่ารับรองแบบ , 
ค่าจ้างทนายความ, ค่าจ้างปรับปรุง โดเมน website,  
ค่าจ้างแรงงานราษฎรกรณีดำเนินเอง  ค่าจ้างเหมา 
ที่ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร จ้ า ง ท ำ เ พ่ื อ ให้ ได้ ม า ซึ่ ง ป้ า ย

      



ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์  
ป้ายชื่อสำนักงาน หรือป้ายอ่ืน ๆ  ที่ไม่มีลักษณะเป็น
สิ่งก่อสร้าง 
-เป็น ไปตามพระราชบัญญั ติ  ระเบีบบ  หนังสือสั่ ง
ก า ร  ดั ง นี้  
1) หนังสือกรมส่ งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่  มท 
0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
2) ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ด่ ว น
ที่ สุ ด  ที่  ม ท  0808.2/ว  5147 ล ง
วันที่ 9 มิถุนายน 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      
  

       

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    ค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ จำนวน 150,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า
อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ สน ามบิ น  ของพนั ก งานส่ วนตำบล  พนั ก งาน
จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ  เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป
ติ ด ต่ อ ร า ช ก า ร  ฯ ล ฯ  เ ป็ น ไ ป ต า ม
พระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการดังนี ้
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่

      



ท้ อ งถิ่ น  พ .ศ .  2555 แ ก้ ไข เ พ่ิ ม เติ ม ถึ ง ปั จ จุ บั น 
2) หนังสือกรมส่ งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่  มท 
0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
3) ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ด่ ว น
ที่ สุ ด  ที่  ม ท  0808.2/ว  5147 ล ง
วันที่ 9 มิถุนายน 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 150,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้ อ งถิ่ น  พ .ศ .  2557 แ ก้ ไข เ พ่ิ ม เติ ม ถึ ง ปั จ จุ บั น 
2) หนังสือกรมส่ งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่  มท 
0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
3) ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ด่ ว น
ที่ สุ ด  ที่  ม ท  0808.2/ว  5147 ล ง
วันที่ 9 มิถุนายน 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการจัดทำ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



    โครงการเลือกตั้งผู้บริหารและสมาชิกสภาท้องถิ่น จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ ายในการเลือกตั้ งสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลหรือผู้บริหารองค์การบริหาร
ส่วนตำบลขององค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา กรณี
ครบวาระหรือกรณีแทนตำแหน่งที่ว่างตามที่กฎหมาย
กำหนด เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าจัดหาวัสดุอุปกรณ์ในการ
เลือกตั้ง ค่าพิมพ์รายชื่อผู้ มีสิทธิ์เลือกตั้ง ค่าจัดทำป้าย
ประชาสัมพันธ์ต่าง  ๆ  ค่าใช้จ่ ายในการอบรมและ
ค่ า ใ ช้ จ่ า ย อ่ื น  ๆ  ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง ต า ม ที่
ร ะ เบี ย บ  ก ฎ ห ม า ย  ห รื อ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
เลือกตั้ง (กกต.) กำหนด ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ          
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสภาท้องถิ่นและผู้บริหาร
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 มาตรา 14 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

    
โครงการเสริมสร้างพัฒนาศักยภาพเพ่ิมองค์ความรู้ให้แก่
ผู้บริหาร สมาชิกสภาอบต. พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้าง 
พนักงานจ้างและผู้นำชุมชน 

จำนวน 500,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการเสริมสร้างพัฒนา
ศั กยภ าพ เพ่ิ มองค์ ค วามรู้ ให้ แก่ ผู้ บ ริห าร  ผู้ ช่ ว ย
ผู้บริหาร ประธานสภาฯ รองประธานสภาฯ สมาชิกสภา
ฯ พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้าง พนักงานจ้างและผู้นำ
ชุมชน ตลอดจนผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่อัน
เป็ น ป ร ะ โย ช น์ ต่ อ อ งค์ ก า รบ ริ ห า ร ส่ ว น ต ำบ ล
ศาลายา เช่น ผู้นำชุมชน บุคคลหรือคณะบุคคลที่มีส่วน
ร่ ว ม ป ฏิ บั ติ ง าน กั บ อ งค์ ก า รบ ริ ห า รส่ วน ต ำบ ล
ศาลายา ฯลฯ สำหรับจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในพิธีเปิดและ
ปิดการอบรม ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และตกแต่ง

      



สถานที่อบรม ค่าใช้จ่ายในการอบรม ค่าวัสดุ เครื่อง
เ ขี ย น  อุ ป ก ร ณ์  ค่ า ต อ บ แ ท น
วิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าที่
พัก ค่าจ้างเหมาพาหนะเดินทาง ค่าของสมนาคุณดูงาน
แ ล ะ ค่ า ใ ช้ จ่ า ย จ ำ เ ป็ น อ่ื น  ๆ  ฯ ล ฯ   
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่ง
การ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้ าหน้าที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2557 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ป ราก ฎ ต าม แ ผ น พั ฒ น าท้ อ งถิ่ น  (พ .ศ . 2566 -
 2570) ฉบับทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่173 ลำดับที ่3 

    โครงการอบรมมาตรฐานทางคุณธรรมจริยธรรม จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการอบรมมาตรฐานทาง
คุณธรรมจริยธรรมของพนักงาน เจ้าหน้าที่ สำหรับจ่าย
เป็นค่าใช้จ่ายในพิธีเปิดและปิดการอบรม ค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการใช้และตกแต่งสถานที่อบรม ค่าใช้จ่ายใน
การอบรม ค่าวัสดุ เครื่องเขียน อุปกรณ์ ค่าตอบแทน
วิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าที่
พัก ค่าจ้างเหมาพาหนะเดินทาง ค่าของสมนาคุณดู
งาน และค่าใช้จ่ายจำเป็นอ่ืน ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ           
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่

      



ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2557ิ และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2566 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 -2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่173 ลำดับที ่5 

    อบรมให้ความรู้ด้ านกฎหมายแก่บุคลากรของ อบต.
ศาลายา และประชาชนทั่วไป 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการอบรมให้ความรู้ด้าน
กฎหมายแก่บุคลากรของ อบต.ศาลายา และประชาชน
ทั่วไป สำหรับเป็นค่าจัดเตรียมสถานที่  ค่าเช่าเต็นท์  
ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าป้ายโครงการ ค่าวัสดุ
อุปกรณ์ต่าง ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น  พ.ศ. 2557 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการจัดงานและการแข่งขันกีฬาและการส่ง
นักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่174 ลำดับที ่8 

      

   ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม จำนวน 200,000 บาท 

      
  

เพ่ือจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ       



องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เพ่ือให้สามารถใช้
งานได้ตามปกติ ทั้งกรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของ
และค่าแรงงานหรือค่าจ้างแรงงานในการบำรุงรักษา
ห รื อ ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ที่ ช ำ รุ ด ห รื อ ใช้ ง า น
ไม่ได้ เช่น ค่าจ้างซ่อมวัสดุอุปกรณ์ ค่าจ้างซ่อมบำรุง
ปกติหรือซ่อมกลางยานพาหนะ ค่าซ่อมครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่
ก ารซ่ อม โคร งสร้ า งขน าด ให ญ่  เช่ น  เค รื่ อ งถ่ าย
เอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องปรับอากาศ โต๊ะ ตู้ 
รถยนต์ส่วนกลาง รถจักรยานยนต์ และวัสดุ ครุภัณฑ์
อ่ืน ๆ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ          
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542  
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกงบประเภทรายรับ-รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าวัสดุ รวม 525,000 บาท 

   วัสดุสำนักงาน จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงินค่ าวัสดุ สำนั กงาน  ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิเช่น หนังสือ เครื่องคิด
เลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่ เย็บ

      



กระดาษขนาดเล็ก  ไม้บรรทัดเหล็ก  กรรไกร เก้าอ้ี
พลาสติก ตรายาง ที่ถูพ้ืน ตะแกรงวางเอกสาร เครื่อง
ตั ด โ ฟ ม  เ ค รื่ อ ง ตั ด ก ร ะ ด า ษ  เ ค รื่ อ ง เ ย็ บ
กระดาษ  กุญแจ  ภาพเขียน  แผนที่  พระบรมฉายา
ลักษณ์  แผงปิดประกาศ แผ่นป้ายชื่อสำนักงานหรือ
ห น่ ว ย ง า น  ห รื อ แ ผ่ น ป้ า ย ต่ า ง  ๆ  ที่ ใ ช้ ใ น
สำนั กงาน  มู่ ลี่  ม่ านปรับ แส ง  (ต่ อผื น ) พรม  (ต่ อ
ผืน) นาฬิกาตั้งหรือแขวน  พระพุทธรูป พระบรมรูป
จำลอง  กระเป๋ า  ตาชั่ งขน าด เล็ ก  ผ้ าใบติ ดตั้ ง ใน
สำนักงาน ผ้าใบเต๊นท์ขนาดใหญ่  ตู้ยาสามัญประจำ
บ้ า น  แ ผ ง กั้ น ห้ อ ง แ บ บ รื้ อ ถ อ น
ได้ (Partition) กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ    
น้ำยาลบคำผิด เทปกาว ลวดเย็บ กระดาษ กาว สมุด 
ซองเอกสาร ตลับผงหมึก น้ำหมึกปริ้นท์ เทป พีวีซีแบบ
ใส น้ ำยาลบกระดาษไข  ไม้บรรทั ด  คลิป  ตั ว เย็ บ
กระดาษ  เข็ มหมุ ด  กระดาษ คาร์บ อน  กระดาษ
ไข  แฟ้ม  สมุดบัญชี  สมุดประวัติ ข้ าราชการ  แบบ
พิมพ์ ผ้าสำลี ธงชาติ สิ่งพิมพ์ที่ได้จากการซื้อ ของใช้ใน
การบรรจุหีบห่อ น้ำมันไข ขี้ผึ้ง น้ำดื่ม สำหรับบริการ
ประชาชนในสำนั กงาน  พวงมาลั ย  พวงมาลา พาน
พุ่ม กรวย ดอกไม้ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 



   วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุ ไฟฟ้าและวิทยุ  ประเภทวัสดุ
คงทน  วัสดุสิ้ น เปลือง วัสดุ อุปกรณ์ ประกอบและ
อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม
หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการ
ซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแร้งไฟฟ้า เครื่องวัด
กระแสไฟฟ้า เครื่องวัดแรงดันไฟฟ้า มาตรสำหรับตรวจ
วงจรไฟฟ้า เครื่องประจุไฟ  โคมไฟ  โทรโข่ง ไม้ชัก
ฟิวส์ ไมค์ลอยพร้อมเครื่องส่งสัญญาณ  ฟิวส์ เทปพัน
ส าย ไฟ ฟ้ า  ส าย ไฟ ฟ้ า  ห ล อ ด ไฟ ฟ้ า  เข็ ม ขั ด รั ด
ส าย ไฟ ฟ้ า  ป ลั๊ ก ไฟ ฟ้ า  สวิ ต ช์ ไฟ ฟ้ า  ห ลอดวิท ยุ
ทรานซิสเตอร์และชิ้นส่วนวิทยุ ลูกถ้วยสายอากาศ รีซี
สเตอร์ มูฟวิ่งคอยส์ คอนเดนเซอร์ ขาหลอดฟลูออเรส
เซนซ์ เบรกเกอร์ สายอากาศ หรือเสาอากาศ สำหรับ
วิ ท ยุ  เค รื่ อ ง รั บ โ ท ร ทั ศ น์  จ า น รั บ สั ญ ญ า ณ
ดาวเทียม แบตเตอรี่โซล่าเซลล์ กล่องรับสัญญาณ ดอก
ลำโพง ฮอร์นลำโพง แผงวงจร ผังแสดงวงจรต่าง ๆ แผง
บังคับทางไฟ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



   วัสดุงานบ้านงานครัว จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุงานบ้านงานครัว  ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุรายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ป ร ะ กั น ภั ย  ค่ า ติ ด ตั้ ง  เ ป็ น ต้ น  อ า ทิ
เช่ น  ห ม้ อ  ก ร ะ ท ะ  ก ะ ล ะ มั ง  ต ะ ห ลิ ว  ก ร อ บ
รู ป  มี ด  ถั ง  ถ า ด  แ ก้ ว น้ ำ  จ า น ร อ ง  ถ้ ว ย
ชาม ช้อนส้อม กระจกเงา โอ่งน้ำ ที่นอน กระโถน เตา
ไฟฟ้า เตาน้ำมัน เตารีด เครื่องบดอาหาร เครื่องตีไข่
ไฟฟ้า เครื่องปิ้งขนมปัง กระทะไฟฟ้า หม้อไฟฟ้า รวมถึง
หม้อหุงข้าวไฟฟ้า กระติกน้ำร้อน กระติกน้ำแข็ง ถัง
แก๊ส เตา ตู้เก็บอุปกรณ์ดับเพลิง สายยางฉีดน้ำ ถังขยะ
แบบขาตั้ง ถังขยะแบบล้อลาก อ่างล้างจาน ถังน้ำ ไม้
กวาด เข่ง มุ้ง ผ้าปูที่นอน  ปลอกหมอน  หมอน  ผ้า
ห่ม ผ้าปูโต๊ะ น้ำจืดที่ซื้อจากเอกชน หัวดูดตะกอนสระ
ว่ายน้ำ อาหารเสริม (นม) วัสดุประกอบอาหาร อาหาร
สำเร็จรูป ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



   วัสดุก่อสร้าง จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุก่อสร้าง ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบอะไหล่ รวมถึงรายจ่าย
เพ่ื อป ระก อ บ  ดั ด แ ป ล ง  ต่ อ เติ ม ห รื อ ป รั บ ป รุ ง
วัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ ใช้ในการซ่อมแซม
บ ำ รุ ง รั ก ษ า ท รั พ ย์ สิ น ให้ ส า ม า ร ถ ใช้ ง า น ได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไม้ต่าง ๆ ค้อม คีม ชะแลง จอบ สิ่ว เลื่อย ขวาน 
กบ ไสไม้ เทปวัดระยะ เครื่องวัดขนาดเล็ก เช่น ตลับ
เมตร ลูกดิ่ ง สว่านมือ  โถส้วม อ่างล้างมือ ราวพาด
ผ้า หน้ากากใส่เชื่อมเหล็ก เครื่องยิงตะปู นั่งร้าน น้ำมัน
ทาไม้  ทิน เนอร์  สี  ปู นซี เมนต์  ทราย  ยางมะตอย
ส ำ เ ร็ จ รู ป  อิ ฐ ห รื อ ซี เ ม น ต์
บล็อก กระเบื้อง สังกะสี ตะปู เหล็กเส้น แปรงทาสี  ปูน
ขาว แผ่นดินเหนียวสังเคราะห์  ท่อน้ำและอุปกรณ์
ประปา ท่อต่างๆ  ท่อน้ำบาดาล ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ            
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   วัสดุยานพาหนะและขนส่ง จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุยานพาหนะและขนส่ง ประเภท
วั ส ดุ ค งท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  วั ส ดุ อุ ป ก รณ์ แ ล ะ

      



อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ  ดัดแปลง ต่อ
เติม หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ใน
การซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไขควง ประแจ แม่แรง กุญแจปากตาย กุญแจ
เลื่อน คีมล็อค ล็อคเกียร์ ล็อคคลัตช์ ล็อคพวงมาลัย ยาง
รถยนต์ น้ำมันเบรก น๊อตและสกรู สายไมล์ เพลา ฟิลม์
กรองแสง น้ำกลั่น เบาะรถยนต์ เครื่องยนต์ (อะไหล่) 
ชุด เกียร์รถยนต์  เบรก  ครัช  พวงมาลั ย  สายพาน
ใบพัด หม้อน้ำ หัวเทียน แบตเตอรี่ จานจ่าย ล้อ ถัง
น้ ำ มั น  ไฟ ห น้ า  ไฟ เบ ร ก  อ า น จั ก ร ย า น  ต ลั บ
ลูกปืน กระจกมองข้างรถยนต์ กันชนรถยนต์ เข็มขัด
นิรภัย สายไฮดรอลิค ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น จำนวน 150,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  วัสดุ
สิ้นเปลือง รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น แก๊สหุง
ต้ม น้ำมันเชื้อเพลิง น้ำมันดี เซล  น้ำมันก๊าด  น้ำมัน
เบนซิน น้ำมันเตา น้ำมันจารบี น้ำมันเครื่อง ถ่าน ก๊าซ 
น้ำมันเกียร์ น้ำมันหล่อลื่น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 

      



-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ นค่ าวัสดุ คอมพิว เตอร์  ประเภทวัสดุ
คงทน  วัสดุสิ้ น เปลือง วัสดุ อุปกรณ์ ประกอบและ
อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม
หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการ
ซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิ เช่น แผ่น
ห รื อ จ า น บั น ทึ ก ข้ อ มู ล  อุ ป ก ร ณ์ บั น ทึ ก
ข้ อมู ล  (Diskette, Floppy, Disk, Removable Disk, 
Disc, Digital Video Disc, Flash Drive) เท ป บั น ทึ ก
ข้อมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartr
idge Tape) หัวพิมพ์หรือแถบพิมพ์สำหรับเครื่องพิมพ์
คอมพิวเตอร์ ตลับผงหมึกสำหรับเครื่องพิมพ์แบบ
เล เซ อ ร์  ก ระ ด าษ ต่ อ เนื่ อ ง  ส าย เค เบิ ล  ห น่ ว ย
ประมวลผล ฮาร์ดดิสก์ไดร์ฟ ซีดีรอมไดร์ฟ แผ่นกรอง
แ ส ง  แ ผ ง แ ป้ น อั ก ข ร ะ  ห รื อ
แป้นพิมพ์ (Key Board) เมนบอร์ด (Main Board) เมม
โ ม รี่ ชิ ป  (Memory Chip) เ ช่ น  RAM คั ต ซี ท ฟี ด
เตอร์ (Cut Sheet Feeder) เมาส์ (Mouse) พรินเตอร์
สวิตชิ่งบ๊อกซ์ (Printer Switching Box) เครื่องกระจาย
สั ญ ญ า ณ  (Hub) แ ผ่ น ว ง จ ร
อิเล็กทรอนิกส์ (Card) เช่น Ethernet Card, Lan Card
, Anti virus Card, Sound Card) เป็นต้น เครื่องอ่าน

      



แ ล ะ บั น ทึ ก ข้ อ มู ล แ บ บ ต่ า ง  ๆ  เ ช่ น  แ บ บ ดิ
สเกตต์  (Disktte) แบบฮาร์ดดิสต์  (Hard Disk) แบบ
ซีดีรอม  (CD-ROM) แบบออพติคอล  (Optical) เป็น
ต้น เราเตอร์ (Router) ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไท ย  ด่ ว น ที่ สุ ด  ที่   
 มท 0808.2/ว 5147 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2566 
เรื่อง แนวทางปฏิบั ติการจัดทำงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าสาธารณูปโภค รวม 485,000 บาท 

   ค่าไฟฟ้า จำนวน 350,000 บาท 

      

  
เ พ่ื อ จ่ า ย เป็ น ค่ า ไฟ ฟ้ า ส ำ นั ก ง า น ห รื อ ใ น ที่
ส าธารณ ะ  รวม ถึ งค่ า ใช้ จ่ าย ที่ ต้ อ งช ำระพ ร้ อ ม
กัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาษใีนกิจการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนั งสือกรมส่ งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น  ที่         
มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  
เรื่อง รูปแบบและการจำแนกงบประเภทรายรับ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



   ค่าน้ำประปา ค่าน้ำบาดาล จำนวน 15,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าน้ำบาดาลในสำนักงานหรือที่สาธารณะ
รวมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้องชำระพร้อมกัน เช่น ค่าบริการ ค่า
ภาษี ในกิจการขององค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าบริการโทรศัพท์ จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่และรวมถึงค่าใช้จ่าย
เพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการดังกล่าว และค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น
เกี่ยวกับการใช้บริการ เช่น การเช่าเครื่อง ค่าเช่าเลข
หมายโทรศัพท์ ฯลฯ ในกิจการขององค์การบริหารส่วน
ตำบลศาลายา 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที ่มท 
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



   ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม เช่น ค่าโทร
ภาพ (โทรสาร) ค่าเทเลกซ์ ค่าวิทยุติดตามตัว ค่าวิทยุ
สื่อสาร ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้
ระบบอินเทอร์เน็ตรวมถึงอินเทอร์การ์ดและค่าสื่อสาร
อ่ืน ๆ เช่น ค่าเคเบิ้ลทีวี ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม เป็น
ต้น และให้หมายความรวมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้ใช้บริการ
ดังกล่าวและค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับการใช้บริการ ค่า
ต่อสัญญาณจีพีเอส (1 ครั้งต่อปี) ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท  
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

  งบรายจ่ายอ่ืน รวม 20,000 บาท 
   รายจ่ายอ่ืน รวม 20,000 บาท 
   รายจ่ายอื่น       

    ค่าจ้างที่ ปรึกษาสำหรับประเมินความพึงพอใจของ
ผู้รับบริการขององค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าจ้างองค์กรหรือสถาบันที่เป็นกลางทำการ
สำรวจและประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542 
-หนังสือด่วนที่สุด ที ่มท 0809.3/ว 27 ลงวันที่ 29 

      



ธันวาคม 2559 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ
หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และวิธีการกำหนดเงินประโยชน์
ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอันมีลักษณะเป็นเงินรางวัล
ประจำปี 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการกำหนดเงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืนเป็นกรณีพิเศษอันมีลักษณะเป็น
เงินรางวัลประจำปีแก่พนักงานส่วนท้องถิ่นให้ เป็น
รายจ่ายอื่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2557 

 งานวางแผนสถิติและวิชาการ รวม 1,823,400 บาท 
  งบบุคลากร รวม 1,448,400 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 1,448,400 บาท 

   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 1,172,400 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ายเป็น เงิน เดือนหรือเงินปรับปรุงเงิน เดือน
พนักงานส่วนตำบลประจำปี จำนวนอัตราตามที่ปรากฏ
ในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน  

      

   เงินประจำตำแหน่ง จำนวน 18,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงิน ป ระจำต ำแห น่ งพนั ก งานส่ วน
ท้องถิ่น ประเภทบริหารท้องถิ่น ระดับสูง/กลาง/ต้น และ
ตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่นระดับสูง/กลาง/ต้น ที่
มีสิทธิได้รับ ตามระเบียบที่กำหนดและอ่ืน ๆ ทีเ่กี่ยวข้อง 

      

   ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง จำนวน 258,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนักงานจ้างตามภารกิจและ
พนักงานจ้ างทั่ ว ไป  ตามพระราชบัญญั ติ ระเบี ยบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 จำนวนอัตรา
ตามที่ปรากฏในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การ
บ ริห ารส่ วนต ำบ ลศาลายา  โดยคำนวณ ตั้ งจ่ าย
ไว้ 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 375,000 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 85,000 บาท 



   ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลา
ราชการ  ให้ แก่  พนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้ าง หรือ
พนักงานจ้าง ที่ ได้รับคำสั่ งให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการปกติและ/หรือในวันหยุดราชการวันเสาร์  –
 อาทิตย์หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 รวมที่มีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าเช่าบ้าน จำนวน 60,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านให้แก่พนักงานส่วนตำบล
ตำแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเช่าบ้าน 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือ ที ่มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 
2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

      

   เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    เงินช่วยเหลือการศึกษ าบุตรข้าราชการ/พนักงาน/
ลูกจ้างประจำ 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่พนักงาน
ส่วนตำบลผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 

      



-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
บุ ต ร  พ . ศ .  2553 แ ล ะ ที่ แ ก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาบุตรของพนักงานส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2563 
3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
พนักงานส่วนท้องถิน่ ประกาศ ณ วันที่ 12 เมษายน 2542 
4) ห นั งสื อ ก ระท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0809.3/
ว 1013 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2559 เรื่อง การเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
5) หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/
ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 เรื่อง ประเภทและ
อัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
6) ห นั ง สื อ ก ร ม ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร ป ก ค ร อ ง
ท้ อ ง ถิ่ น  ที่  ม ท  0808.2/ว  1095 ล ง
วันที่  28 พฤษภาคม  2564 เรื่อง รูปแบบและการ
จำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
7) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

   ค่าใช้สอย รวม 290,000 บาท 
   รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ       

    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก
หนังสือ ค่าซักฟอก ค่ากำจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล ค่าระวาง
บ รรทุ ก  ค่ า เช่ าท รัพ ย์ สิ น  (ยก เว้น  ค่ า เช่ าบ้ าน )  
ค่ า โ ฆ ษ ณ า  แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์   
(รายจ่ายเกี่ยวกับการจ้างเหมาโฆษณาประชาสัมพันธ์  

      



และเผยแพร่ข่าวทางวิทยุ  กระจายเสียง โทรทัศน์  
โรงมห รสพ  ค่ าจั ดท ำ เอกสาร  ป ระชาสั ม พั น ธ์   
หรือสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ)ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ค่าเบี้ยประกัน 
ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารด ำ เนิ น ค ดี ต าม ค ำ พิ พ าก ษ า   
ค่ า จ้ า ง เห ม า บ ริ ก า ร บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก  เ ช่ น 
ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าจ้างออกแบบ , ค่ารับรองแบบ , 
ค่าจ้างทนายความ, ค่าจ้างปรับปรุง โดเมน website,  
ค่าจ้างแรงงานราษฎรกรณีดำเนินเอง  ค่าจ้างเหมา 
ที่ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร จ้ า ง ท ำ เ พ่ื อ ให้ ได้ ม า ซึ่ ง ป้ า ย
ประชาสัมพันธ์ ป้ายชื่อสำนักงาน หรือป้ายอื่น ๆ  ที่ไม่มี
ลักษณะเป็นสิ่งก่อสร้าง 
-เป็ น ไป ต ามพ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี บ บ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อ ง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      
  

       
   รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ       

    รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นคา่รับรอง 
-รายจ่ายในการรับรองหรือเลี้ยงรับรองขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิดอาคารต่าง ๆ ค่าใช้จ่ายในพิธีทาง
ศาสนา/รัฐพิธี ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต ามพ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี บ บ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 

      



1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที ่มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อ ง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและ
นอกราชอาณาจักร 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า
อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ สน ามบิ น  ของพนั ก งานส่ วนตำบล  พนั ก งาน
จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ  เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป
ติดต่อราชการ ฯลฯ  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 

      



ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 15,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ 
ดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนทีสุ่ด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

    โครงการจัดทำสื่อเพ่ือประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูล
ข่าวสาร 

จำนวน 150,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการจัดทำสื่อเพ่ือ
ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ข้ อ มู ล ข่ า ว ส า ร 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีงบประมาณขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

      



-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่172 ลำดับที ่1 

    โครงการประชาคมท้องถิ่นเพ่ือจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการประชาคมท้องถิ่นจัดทำ 
แผนพัฒนาท้องถิ่นรวมถึงการรับฟังความคิดเห็นของ
ประชาชนในพ้ืนที่เพ่ือรับฟังปัญหาความต้องการที่จะ
นำมาจัดทำโครงการ หรือกิจกรรมในการพัฒนาหรือ
แก้ไขปัญหาในพ้ืนที่ สำหรับเป็นค่าจัดเตรียมสถานที่ ค่า
เช่าเต๊นท์ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าป้ายโครงการ  
ค่าวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ฯลฯ 
- เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ และหนังสือ     
สั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำ
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.
2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที3่) พ.ศ.2561 
-ปรากฏตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 
ฉบับทบทวน ครั้งที่ 1/2566 หน้าที่ 176 ลำดับที่ 16 

      

    พัฒนาเว็บไซต์และเช่าพ้ืนที่ Saver และ Domand Name 
(รายปี) ของ อบต.ศาลายา 

จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เ พ่ื อ จ่ า ย เ ป็ น ค่ า พั ฒ น า เ ว็ บ ไ ซ ต์ แ ล ะ เ ช่ า
พ้ื น ที่  Saver แ ล ะ  Domand Name (ร า ย ปี )  แ ล ะ
ค่าธรรมเนียมที่ เกี่ยวข้อง ระบบ CLOUD, HOSTING 
ฯลฯ 
เป็ น ไป ต าม พ ระราช บั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย

      



ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่173 ลำดับที ่6 

    ส่งเสริมสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาหมู่บ้าน/แผนชุมชน จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการส่งเสริมสนับสนุนการ
จัดทำแผนพัฒนาหมู่บ้าน/แผนชุมชน เช่น ค่าจัดเตรียม
สถานที่ ค่าเช่าเต็นท์  ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและ
เค รื่ อ งดื่ ม  ค่ า ป้ า ย โค ร งก า ร  ค่ า วั ส ดุ อุ ป ก ร ณ์
ต่าง ๆ รวมถึงค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ซึ่งเป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดจาก
การส่งเสริมสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาหมู่บ้าน/แผน
ชุมชน กิจกรรมสนับสนุนการจัดประชุมประชาคม
แผนพัฒนาหมู่บ้าน/แผนชุมชน การพัฒนาผู้นำชุมชน
สร้างเครือข่ายองค์กรชุมชนและสนับสนุนการขับเคลื่อน
แผนชุมชนแบบบูรณาการเพ่ือนำข้อมูลมาจัดทำเป็น
แผนพัฒนาท้องถิ่น 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0891.4/ว 856 ลง
วั น ที่  12 มี น าคม  2553 เรื่ อ ง  การสนั บ สนุ น การ
ขับเคลื่อนแผนชุมชนสู่การพัฒนาท้องถิ่นและจังหวัด
แบบบูรณาการ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที ่
มท 0810.3/ว 179 ลงวันที่ 15 มกราคม 2562  เรื่อง 
การเชื่อมโยงและ  บูรณาการแผนพัฒนาในระดับ
พ้ืนที ่ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่  
มท 0810.3/ว 1921 ลงวันที่ 16 พฤษภาคม 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่177 ลำดับที ่17 

      



    อบรมให้ความรู้เกี่ยวกับ  พรบ. ข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการ 

จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับ 
พรบ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ   แก่ผู้บริหาร  
พนั กงานส่ วนตำบล  ลู กจ้ าง  และพนั ก งานจ้ าง   
สำหรับจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในพิธีเปิดและปิดการอบรม 
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และตกแต่งสถานที่อบรม 
ค่าใช้จ่ายในการอบรม ค่าวัสดุ เครื่องเขียน อุปกรณ์  
ค่ าตอบแท นวิท ยากร  ค่ าอาห าร  ค่ าอาห ารว่ า ง 
และเครื่องดื่มค่าที่พัก ค่าจ้างเหมาพาหนะเดินทาง  
ค่าของสมนาคุณดูงานและค่าใช้จ่ายจำเป็นอ่ืน ๆ ฯลฯ 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบและหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2555
และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) ระเบียบกระทรวงมห าดไทยว่าด้วยค่ าใช้ จ่ าย 
ในการฝึกอบรมและการเข้ ารับการฝึกอบรมของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ. 2557 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ปัจจุบัน 
-ปรากฏตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 – 2570) 
ฉบับทบทวน ครั้งที่ 1/2566 หน้าที่ 174 ลำดับที่ 7 

      

   ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เพ่ือให้สามารถใช้
งานได้ตามปกติ ทั้งกรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของ
และค่าแรงงานหรือค่าจ้างแรงงานในการบำรุงรักษา
ห รื อ ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ที่ ช ำ รุ ด ห รื อ ใช้ ง า น
ไม่ได้ เช่น ค่าจ้างซ่อมวัสดุอุปกรณ์ ค่าจ้างซ่อมบำรุง
ปกติหรือซ่อมกลางยานพาหนะ ค่าซ่อมครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่
ก ารซ่ อม โครงสร้ า งขน าด ให ญ่  เช่ น  เค รื่ อ งถ่ าย
เอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องปรับอากาศ โต๊ะ ตู้ 

      



รถยนต์ส่วนกลาง รถจักรยานยนต์ และวัสดุ ครุภัณฑ์
อ่ืน ๆ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราช บั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ            
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 งานบริหารงานคลัง รวม 7,676,040 บาท 
  งบบคุลากร รวม 5,658,540 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 5,658,540 บาท 

   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 3,888,540 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ายเป็น เงิน เดือนหรือเงินปรับปรุงเงิน เดือน
พนักงานส่วนตำบลประจำปี จำนวนอัตราตามที่ปรากฏ
ในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน  

      

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 67,200 บาท 

      

  
เพ่ื อ จ่ าย เป็ น เงิน เพ่ิ ม ต่ า ง  ๆ  ขอ งพ นั ก งาน ส่ วน
ตำบล เช่น เงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราว เงินที่ปรับเพ่ิม
สำหรับคุณวุฒิ เงินเพ่ิมสำหรับตำแหน่งที่มีเหตุพิเศษ
ของพนักงานส่วนตำบลตำแหน่งนิติกร และค่าตอบแทน
รายเดือนตำแหน่งประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/
กลาง/ต้น ตามระเบียบที่กำหนดและอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      



   เงินประจำตำแหน่ง จำนวน 121,200 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงิ น ป ระจำต ำแห น่ งพนั ก งาน ส่ วน
ท้องถิ่น  ประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/กลาง/
ต้น และตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ระดับสูง/
กลาง/ต้น ที่มีสิทธิได้รับตามระเบียบที่กำหนดและ
อ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      

   ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง จำนวน 1,555,200 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนักงานจ้างตามภารกิจและ
พนักงานจ้ างทั่ ว ไป  ตามพระราชบัญญั ติ ระเบี ยบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 จำนวนอัตรา
ตามที่ปรากฏในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การ
บ ริห ารส่ วนตำบ ลศ าลายา  โดยคำนวณ ตั้ งจ่ าย
ไว้ 12 เดือน 

      

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้าง จำนวน 26,400 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้างตามภารกิจ
และพนักงานจ้างทั่วไปที่มีสิทธิได้รับ  เช่น เงินเพ่ิมค่า
ครองชีพชั่วคราว จำนวนอัตราตามที่ปรากฏในแผน
อัตรากำลั งสามปี ขององค์การบริหารส่ วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 2,017,500 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 722,000 บาท 

   ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

    
ค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งตาม
กฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ 

จำนวน 300,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนให้แก่บุคคลหรือคณะกรรมการ
ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ผู้ปฏิบัติราชการอันเป็น
ประโยชน์แก่องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา ตาม

      



ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารภาครัฐ เช่น บุคคลหรือคณะกรรมการการ
ซื้ อ ห รื อ จ้ า ง  ค ณ ะก รรม ก ารด ำ เนิ น งาน จ้ า งที่
ปรึกษา คณะกรรมการดำเนินงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง คณะกรรมการกำหนดราคากลาง
ง าน ก่ อ ส ร้ า ง  ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ต ร ว จ รั บ พั ส ดุ ฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือ
ช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ปัจจุบัน 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.7/
ว 6768 ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2560 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่154 ลำดับที ่1 

   ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลา
ราชการ  ให้ แก่  พนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้ าง หรือ
พนักงานจ้าง ที่ ได้รับคำสั่ งให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการปกติและ/หรือในวันหยุดราชการวันเสาร์  -
 อ า ทิ ต ย์ ห รื อ วั น ห ยุ ด นั ก ขั ต ฤ ก ษ์  
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 รวมที่มีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย

      



ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าเช่าบ้าน จำนวน 312,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านให้แก่พนักงานส่วนตำบล
ตำแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเช่าบ้าน 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือ ที ่มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 
2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

      

   เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรข้าราชการ/พนักงาน/
ลูกจ้างประจำ 

จำนวน 90,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่พนักงาน
ส่วนตำบลผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
บุตร พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาบุตรของพนักงานส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2563 
3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
พนักงานส่วนท้องถิ่น ประกาศ ณ วันที่ 12 เมษายน 2542 
4) ห นั งสื อ ก ระท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0809.3/
ว 1013 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2559 เรื่อง การเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
5) หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/
ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 เรื่อง ประเภทและ
อัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 

      



   ค่าใช้สอย รวม 750,000 บาท 
   รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ       

    โครงการปรับปรุงข้อมูลงานแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สิน 

จำนวน 500,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการปรับปรุงข้อมูล
แผนที่ ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินและการจัดทำ
ฐานข้ อมู ล ในการจั ด เก็ บ ราย ได้  เช่ น  การจั ดท ำ
ฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือรองรับการจัดเก็บ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามกฎหมายกำหนด ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่ภาษีและ
ท ะ เบี ย น ท รั พ ย์ สิ น ข อ งอ งค์ ก ร ป ก ค ร อ งส่ ว น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2550 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ด่วนที่สุด 
ที่  มท  0808.3/ว 462 ลงวันที่  29 กุมภาพันธ์  2551 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 67 ลง
วันที่ 9  มกราคม 2555 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 483 ลง
วันที่ 19  กุมภาพันธ์ 2561 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0808.2/
ว 7120 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิก
จ่ายเงินค่าจ้างเหมาบริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่176 ลำดับที ่13 

      

    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก
หนังสือ ค่าซักฟอก ค่ากำจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล ค่าระวาง

      



บรรทุ ก  ค่ า เช่ าท รัพ ย์ สิ น  (ยก เว้น  ค่ า เช่ าบ้ าน )  
ค่ า โ ฆ ษ ณ า  แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์   
(รายจ่ายเกี่ยวกับการจ้างเหมาโฆษณาประชาสัมพันธ์ 
และเผยแพร่ข่าวทางวิทยุ  กระจายเสียง โทรทัศน์  
โรงมห รสพ  ค่ าจั ดท ำ เอกสาร  ป ระชาสั ม พั น ธ์   
หรือสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ)ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ค่าเบี้ยประกัน 
ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารด ำ เนิ น ค ดี ต าม ค ำ พิ พ าก ษ า   
ค่ า จ้ า ง เห ม า บ ริ ก า ร บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก  เ ช่ น 
ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าจ้างออกแบบ , ค่ารับรองแบบ , 
ค่าจ้างทนายความ, ค่าจ้างปรับปรุง โดเมน website,  
ค่าจ้างแรงงานราษฎรกรณีดำเนินเอง  ค่าจ้างเหมา 
ที่ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร จ้ า ง ท ำ เ พ่ื อ ให้ ได้ ม า ซึ่ ง ป้ า ย
ประชาสัมพันธ์ ป้ายชื่อสำนักงาน หรือป้ายอื่น ๆ  ที่ไม่มี
ลักษณะเป็นสิ่งก่อสร้าง 
-เป็ น ไป ต ามพ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี บ บ  ห นั งสื อ            
สั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      
  

       

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอ่ืน ๆ 

      

    ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า

      



อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ สน ามบิ น  ของพนั ก งานส่ วนตำบล  พนั ก งาน
จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ  เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป
ติดต่อราชการ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้ อ ง ถิ่ น  แ ล ะ ส ม า ชิ ก ส ภ า ท้ อ ง ถิ่ น  ฯ ล ฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -

      



รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์ กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เพ่ือให้สามารถใช้
งานได้ตามปกติ ทั้งกรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของ
และค่าแรงงานหรือค่าจ้างแรงงานในการบำรุงรักษา
ห รื อ ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ที่ ช ำ รุ ด ห รื อ ใช้ ง า น
ไม่ได้ เช่น ค่าจ้างซ่อมวัสดุอุปกรณ์ ค่าจ้างซ่อมบำรุง
ปกติหรือซ่อมกลางยานพาหนะ ค่าซ่อมครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่
ก ารซ่ อม โครงสร้ า งขน าด ให ญ่  เช่ น  เค รื่ อ งถ่ าย
เอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องปรับอากาศ โต๊ะ ตู้ 
รถยนต์ส่วนกลาง รถจักรยานยนต์ และวัสดุ ครุภัณฑ์
อ่ืน ๆ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542  
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าวัสดุ รวม 225,000 บาท 



   วัสดุสำนักงาน จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงินค่ าวัสดุ สำนั กงาน  ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิเช่น หนังสือ เครื่องคิด
เลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่ เย็บ
กระดาษขนาดเล็ก ไม้บรรทัดเหล็ก  กรรไกร เก้าอ้ี
พลาสติก ตรายาง ที่ถูพ้ืน ตะแกรงวางเอกสาร เครื่อง
ตั ด โ ฟ ม  เ ค รื่ อ ง ตั ด ก ร ะ ด า ษ  เ ค รื่ อ ง เ ย็ บ
กระดาษ  กุญแจ  ภาพเขียน  แผนที่  พระบรมฉายา
ลักษณ์  แผงปิดประกาศ แผ่นป้ายชื่อสำนักงานหรือ
ห น่ ว ย ง า น  ห รื อ แ ผ่ น ป้ า ย ต่ า ง  ๆ  ที่ ใ ช้ ใ น
สำนั กงาน  มู่ ลี่  ม่ านปรับ แส ง  (ต่ อผื น ) พรม  (ต่ อ
ผืน) นาฬิกาตั้งหรือแขวน  พระพุทธรูป พระบรมรูป
จำลอง  กระเป๋ า  ตาชั่ งขน าด เล็ ก  ผ้ าใบติ ดตั้ ง ใน
สำนักงาน ผ้าใบเต้นท์ขนาดใหญ่  ตู้ยาสามัญประจำ
บ้ า น  แ ผ ง กั้ น ห้ อ ง แ บ บ รื้ อ ถ อ น
ได้ (Partition) กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ    
น้ำยาลบคำผิด เทปกาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซอง
เอกสาร ตลับผงหมึก น้ำหมึก  ปริ้นท์ เทป พีวีซี แบบ
ใส  น้ ำยาลบกระดาษไข  ไม้ บรรทั ด  คลิ ป  ตั ว เย็ บ
กระดาษ  เข็ มห มุ ด  กระดาษ คาร์ บ อน  กระดาษ
ไข  แฟ้ม  สมุ ดบั ญชี  สมุ ดประวัติ ข้ าราชการ  แบบ
พิมพ์ ผ้าสำลี ธงชาติ สิ่งพิมพ์ที่ได้จากการซื้อ ของใช้ใน
การบรรจุหีบห่อ น้ำมันไข ขี้ผึ้ง น้ำดื่ม สำหรับบริการ
ประชาชนในสำนักงาน  พวงมาลัย พวงมาลา พาน
พุ่ม กรวย ดอกไม้ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 

      



-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุยานพาหนะและขนส่ง จำนวน 25,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุยานพาหนะและขนส่ง ประเภท
วั ส ดุ ค งท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  วั ส ดุ อุ ป ก รณ์ แ ล ะ
อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ  ดัดแปลง ต่อ
เติม หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ใน
การซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดต้ัง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไขควง ประแจ แม่แรง กุญแจปากตาย กุญแจ
เลื่อน คีมล็อค ล็อคเกียร์ ล็อคคลัตช์ ล็อคพวงมาลัย ยาง
รถยนต์ น้ำมันเบรก น๊อตและสกรู สายไมล์ เพลา ฟิล์ม
ก ร อ ง แ ส ง  น้ ำ ก ลั่ น  เ บ า ะ
ร ถ ย น ต์  เ ค รื่ อ ง ย น ต์  (อ ะ ไ ห ล่ )  ชุ ด เ กี ย ร์
รถยนต์ เบรก ครัช พวงมาลัย สายพานใบพัด หม้อ
น้ำ หัวเทียน  แบตเตอรี่ จานจ่าย  ล้อ ถังน้ ำมัน  ไฟ
หน้า ไฟเบรก อานจักรยาน ตลับลูกปืน กระจกมองข้าง
รถยนต์ กันชนรถยนต์ เข็มขัดนิรภัย สายไฮดรอลิค ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/

      



ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 

   วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  วัสดุ
สิ้นเปลือง รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น แก๊สหุง
ต้ม น้ำมันเชื้อเพลิง น้ำมันดี เซล  น้ำมันก๊าด  น้ำมัน
เบนซิน น้ำมันเตา น้ำมันจารบี น้ำมันเครีอ่ง ถา่น ก๊าซ 
น้ำมันเกียร์ น้ำมันหล่อลื่น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   วัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ นค่ าวัสดุ คอมพิว เตอร์  ประเภทวัสดุ
คงทน  วัสดุสิ้ น เปลือง วัสดุ อุปกรณ์ ประกอบและ
อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม
หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการ
ซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิ เช่น แผ่น
ห รื อ จ า น บั น ทึ ก ข้ อ มู ล  อุ ป ก ร ณ์ บั น ทึ ก
ข้ อมู ล  (Diskette, Floppy, Disk, Removable Disk, 
Disc, Digital Video Disc, Flash Drive) เท ป บั น ทึ ก

      



ข้อมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartr
idge Tape) หัวพิมพ์หรือแถบพิมพ์สำหรับเครื่องพิมพ์
คอมพิวเตอร์ ตลับผงหมึกสำหรับเครื่องพิมพ์แบบ
เล เซ อ ร์  ก ระ ด าษ ต่ อ เนื่ อ ง  ส าย เค เบิ ล  ห น่ ว ย
ประมวลผล ฮาร์ดดิสก์ไดร์ฟ ซีดีรอมไดร์ฟ แผ่นกรอง
แ ส ง  แ ผ ง แ ป้ น อั ก ข ร ะ  ห รื อ
แป้นพิมพ์ (Key Board) เมนบอร์ด (Main Board) เมม
โ ม รี่ ชิ ป  (Memory Chip) เ ช่ น  RAM คั ต ซี ท ฟี ด
เตอร์ (Cut Sheet Feeder) เมาส์ (Mouse) พรินเตอร์
สวิตชิ่งบ๊อกซ์ (Printer Switching Box) เครื่องกระจาย
สั ญ ญ า ณ  (Hub) แ ผ่ น ว ง จ ร
อิเล็กทรอนิกส์ (Card) เช่น Ethernet Card, Lan Card
, Anti virus Card, Sound Card) เป็นต้น เครื่องอ่าน
แ ล ะ บั น ทึ ก ข้ อ มู ล แ บ บ ต่ า ง  ๆ  เ ช่ น  แ บ บ                   
ดิสเกตต์ (Disktte) แบบฮาร์ดดิสต์ (Hard Disk) แบบ
ซี ดี ร อ ม  (CD-ROM) แ บ บ อ อ พ ติ ค อ ล  (Optical)        
เป็นต้น เราเตอร์ (Router) ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไท ย  ด่ ว น ที่ สุ ด  ที่   
 มท 0808.2/ว 5147 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2566  เรื่อง 
แนวทางปฏิ บั ติ ก ารจั ดท ำงบประมาณ รายจ่ าย
ประจำปี พ.ศ. 2567  

   ค่าสาธารณูปโภค รวม 320,500 บาท 

   ค่าบริการโทรศัพท์ จำนวน 20,500 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่และรวมถึงค่าใช้จ่าย
เพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการดังกล่าว และค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น
เกี่ยวกับการใช้บริการ เช่น การเช่าเครื่อง ค่าเช่าเลข

      



หมายโทรศัพท์ ฯลฯ ในกิจการขององค์การบริหารส่วน
ตำบลศาลายา 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 

   ค่าบริการไปรษณีย์ จำนวน 300,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าไปรษณีย์ ค่าธนาณัติ ค่าดวงตราไปรษณี
ยากร ค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ ค่าธรรมเนียมการโอนเงินใน
ร ะ บ บ บ ริ ห า ร ก า ร เงิ น ก า ร ค ลั ง ภ า ค รั ฐ แ บ บ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ในกิจการขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลศาลายา 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ        
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

 งานควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน รวม 252,600 บาท 
  งบบุคลากร รวม 237,600 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 237,600 บาท 



   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 237,600 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ายเป็น เงิน เดือนหรือเงินปรับปรุงเงิน เดือน
พนักงานส่วนตำบลประจำปี จำนวนอัตราตามที่ปรากฏ
ในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน  

      

  งบดำเนินงาน รวม 15,000 บาท 
   ค่าใช้สอย รวม 15,000 บาท 

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า
อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ สน ามบิ น  ของพนั ก งานส่ วนตำบล  พนั ก งาน
จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ  เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป
ติดต่อราชการ ฯลฯ  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง

      



ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที ่มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

แผนงานการรักษาความสงบภายใน 
 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย รวม 3,725,160 บาท 
  งบบุคลากร รวม 2,066,160 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 2,066,160 บาท 

   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 1,139,880 บาท 

   เงินประจำตำแหน่ง จำนวน 18,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงิน ป ระจำต ำแห น่ งพนั ก งาน ส่ วน
ท้องถิ่น  ประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/กลาง/
ต้น และตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่นระดับสูง/
กลาง/ต้น ที่มีสิทธิได้รับ ตามระเบียบที่กำหนดและ

      



อ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

   ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง จำนวน 812,280 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนักงานจ้างตามภารกิจและ
พนักงานจ้ างทั่ ว ไป  ตามพระราชบัญญั ติ ระเบี ยบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 จำนวนอัตรา
ตามที่ปรากฏในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การ
บ ริห ารส่ วนตำบ ลศ าลายา  โดยคำนวณ ตั้ งจ่ าย
ไว้ 12 เดือน 

      

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้าง จำนวน 96,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้างตามภารกิจ
และพนักงานจ้างทั่วไปที่มีสิทธิได้รับ  เช่น เงินเพ่ิมค่า
ครองชีพชั่วคราว จำนวนอัตราตามที่ปรากฏในแผน
อัตรากำลั งสามปี ขององค์การบริหารส่ วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 1,659,000 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 155,000 บาท 

   ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

    ค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติราชการอันเป็นประโยชน์แก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติ ราชการอันเป็น
ประโยชน์แก่องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เช่น ค่า
ตอนแทน อปพร. ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย
ให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 
-ระเบียบคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
แห่งชาติว่าด้วยค่าใช้จ่ายของอาสาสมัครในการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2560 

      



   ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จำนวน 30,000 บาท 

   

       เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลา
ราชการให้แก่พนักงานส่วนตำบล ลูกจ้าง หรือพนักงาน
จ้าง ที่ได้รับคำสั่งให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ
และ/หรือในวันหยุดราชการ วันเสาร์-อาทิตย์ หรือ
วันหยุดนักขัตฤกษ์ 

       เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 

       1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัตินอกเวลาราชการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 รวมที่มีแก้ไขเพ่ิมเติม 

       2) หนั งสื อกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่ สุ ด  ที่  มท 
0808.2/ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายน 2566 เรื่อง  
แนวทางปฏิบัติการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   

   ค่าเช่าบ้าน จำนวน 75,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านให้แก่พนักงานส่วนตำบล
ตำแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเช่าบ้าน 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือ ที ่มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 
2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

      

   เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรข้าราชการ/พนักงาน/
ลูกจ้างประจำ 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่พนักงาน
ส่วนตำบลผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 

      



-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
บุ ต ร  พ . ศ .  2553 แ ล ะ ที่ แ ก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม 
2) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาบุตรของพนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
พนักงานส่วนท้องถิ่น ประกาศ ณ วันที่ 12 เมษายน 2542 
4) ห นั งสื อ ก ระท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0809.3/
ว 1013 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2559 เรื่อง การเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
5) หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/
ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 เรื่อง ประเภทและ
อัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
6) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
7) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนทีสุ่ด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

   ค่าใช้สอย รวม 740,000 บาท 
   รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ       

    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก
หนังสือ ค่าซักฟอก ค่ากำจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล ค่าระวาง
บ รรทุ ก  ค่ า เช่ าท รัพ ย์ สิ น  (ยก เว้น  ค่ า เช่ าบ้ าน )  
ค่ า โ ฆ ษ ณ า  แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์   
(รายจ่ายเกี่ยวกับการจ้างเหมาโฆษณาประชาสัมพันธ์  
และเผยแพร่ข่าวทางวิทยุ  กระจายเสียง โทรทัศน์  

      



โรงมห รสพ  ค่ าจั ดท ำ เอกส าร  ป ระชาสั ม พั น ธ์   
หรือสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ)ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ค่าเบี้ยประกัน 
ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารด ำ เนิ น ค ดี ต าม ค ำ พิ พ าก ษ า   
ค่ า จ้ า ง เห ม า บ ริ ก า ร บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก  เ ช่ น 
ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าจ้างออกแบบ , ค่ารับรองแบบ , 
ค่าจ้างทนายความ, ค่าจ้างปรับปรุง โดเมน website,  
ค่าจ้างแรงงานราษฎรกรณีดำเนินเอง ค่าจ้างเหมา 
ที่ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร จ้ า ง ท ำ เ พ่ื อ ให้ ได้ ม า ซึ่ ง ป้ า ย
ประชาสัมพันธ์ ป้ายชื่อสำนักงาน หรือป้ายอื่น ๆ  ที่ไม่มี
ลักษณะเป็นสิ่งก่อสร้าง 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบีบบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อ ง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      
  

       

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า
อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ สน ามบิ น  ของพนั ก งานส่ วนตำบล  พนั ก งาน
จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ  เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป

      



ติดต่อราชการ ฯลฯ  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 แก้ไขเพ่ิมเติมถงึปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้ อ ง ถิ่ น  แ ล ะ ส ม า ชิ ก ส ภ า ท้ อ ง ถิ่ น  ฯ ล ฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



    โครงการซ้อมแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการซ้อมแผนป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย เช่น ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าตอบแทน
วิทยากร ค่าอาหารผู้เข้ารับการอบรม ค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่มและค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น  พ.ศ. 2557 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึ งปัจจุบัน 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่154 ลำดับที ่4 

      

    โครงการฝึกอบรม/ทบทวนอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพล
เรือน 

จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานตามโครงการ
ฝึกอบรม/ทบทวนอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ ายพล
เ รื อ น  เ ช่ น  ค่ า วั ส ดุ อุ ป ก ร ณ์  ค่ า ต อ บ แ ท น
วิทยากร ค่าอาหารผู้เข้ารับการอบรม ค่าอาหารว่างและ
เค รื่ อ ง ดื่ ม  แ ล ะ ค่ า ใ ช้ จ่ า ย อ่ื น  ๆ  ที่ จ ำ เ ป็ น 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น  พ.ศ. 2557 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ

      



ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่154 ลำดับที ่3 

    โครงการฝึกอบรมชุดปฏิบัติการจิตอาสาภัยพิบัติประจำ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ นค่าดำเนินการโครงการฝึกอบรมชุด
ปฏิบัติการจิตอาสาภัยพิบัติประจำองค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  เช่ น  ค่ า วั ส ดุ อุ ป ก ร ณ์  ค่ า ต อ บ แ ท น
วิทยากร ค่าอาหารผู้เข้ารับการอบรม ค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน  
-ปรากฏตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่156 ลำดับที ่11 

      

    โครงการฝึกอบรมดับเพลิงให้กับประชาชนทั่วไปและ
สถานศึกษา ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา 

จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการฝึกอบรมดับเพลิงให้กับ
ประชาชนทั่วไปและสถานศึกษาในเขตองค์การบริหาร
ส่วนตำบลศาลายา เช่น ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าตอบแทน
วิทยากร ค่าอาหารผู้เข้ารับการอบรม ค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่มและค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ        
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น  พ.ศ. 2557 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่154 ลำดับที ่2 

      



    โครงการลดอุบัติเหตุบนท้องถนน จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการลดอุบัติเหตุบนท้อง
ถ น น  ตั้ ง จุ ด บ ริ ก า รป ร ะช าช น ใน ช่ ว ง เท ศ ก าล
ต่ า ง  ๆ  เ ช่ น  เ ท ศ ก า ล ปี ใ ห ม่  เ ท ศ ก า ล
ส ง ก ร า น ต์  ฯ ล ฯ  ส ำ ห รั บ เป็ น ค่ า จั ด ห า วั ส ดุ
อุปกรณ์ ไฟสัญญาณ กรวยจราจร ค่าเช่าเต๊นท์ ค่าจ้าง
จัดทำป้ายรณรงค์ลดอุบัติเหตุ ฯลฯ รวมถึงสิ่งอำนวย
ความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงานและประชาชนที่เข้ามารับ
บริการหน้าทีบ่ริการประชาชนในจุดตรวจ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการจัดงานและการแข่งขันกีฬาและการส่ง
นักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ พ.ศ. 2559 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนทีสุ่ด ที่ มท  
0810.5/ว 2208 ลงวันที่ 2 ธันวาคม 2557 เรื่อง การ
ดำเนินการป้องกันและลดอุบัติ เหตุทางถนนในช่วง
เทศกาลปีใหม ่
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0804.5/ว 661 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561 เรื่อง การ
ดำเนินการป้องกันและลดอุบัติ เหตุทางถนนในช่วง
เทศกาลสงกรานต์ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่155 ลำดับที ่5 

      

    ช่วยเหลือผู้ประสบภัยธรรมชาติ จำนวน 200,000 บาท 

      
  

เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายโครงการช่วยเหลือผู้ประสบภัย       



ธรรมชาติกรณีมีเหตุฉุกเฉินที่มีสาธารณภัยที่เกิดขึ้นหรือ
การบรรเทาความ เดื อดร้อนของประชาชน เป็ น
ส่ ว น ร ว ม  เช่ น  ก า ร ป้ อ ง กั น แ ล ะ แ ก้ ไข ปั ญ ห า
อุทกภั ย  น้ ำป่ าไหลหลาก  ภั ยแล้ ง ภัยหนาว  วาต
ภัย อัคคีภัยและโรคติดต่อ ฯลฯ ซึ่งเป็นเหตุการณ์ที่ไม่
สามารถคาดการณ์ได้ล่วงหน้าในอันเป็นแก้ปัญหาเฉพาะ
หน้าเพ่ือประโยชน์ของทางราชการหรือบรรเทาความ
เดอืดร้อนของประชาชน 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพ่ือ
ช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2560 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ปัจจุบัน 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.7/
ว 6768 ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2560 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการช่วยเหลือประชาชนขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่154 ลำดับที ่1 

   ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เพ่ือให้สามารถใช้
งานได้ตามปกติ ทั้งกรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของ
และค่าแรงงานหรือค่าจ้างแรงงานในการบำรุงรักษา
ห รื อ ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ที่ ช ำ รุ ด ห รื อ ใช้ ง า น
ไม่ได้ เช่น ค่าจ้างซ่อมวัสดุอุปกรณ์ ค่าจ้างซ่อมบำรุง
ปกติหรือซ่อมกลางยานพาหนะ ค่าซ่อมครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่
ก ารซ่ อม โครงสร้ า งขน าด ให ญ่  เช่ น  เค รื่ อ งถ่ าย
เอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องปรับอากาศ โต๊ะ ตู้ 
รถยนต์ส่วนกลาง รถจักรยานยนต์ และวัสดุ ครุภัณฑ์
อ่ืน ๆ ฯลฯ 

      



เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542  
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที ่มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าวัสดุ รวม 380,000 บาท 

   วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ รวมถึงรายจ่าย
เพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สิน
ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับ
ค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็น
ต้ น  อาทิ เช่ น  ไมโครโฟน  ขาตั้ งไมโครโฟน  หั วแร้ ง
ไฟฟ้า เครื่องวัดกระแสไฟฟ้า เครื่องวัดแรงดันไฟฟ้า มาตร
สำหรับตรวจวงจรไฟฟ้า เครื่องประจุไฟ โคมไฟ โทรโข่ง ไม้
ชักฟิวส์ ไมค์ลอยพร้อมเครื่องส่งสัญญาณ ฟิวส์ เทปพัน
สายไฟฟ้า สายไฟฟ้า หลอดไฟฟ้า เข็มขัดรัดสายไฟฟ้า ปลั๊ก
ไฟฟ้า สวิตช์ไฟฟ้า หลอดวิทยุทรานซิสเตอร์และชิ้นส่วน
วิ ท ยุ  ลู ก ถ้ ว ย ส า ย อ า ก า ศ  รี ซี ส เต อ ร์  มู ฟ วิ่ ง
คอยส์ คอนเดนเซอร์ ขาหลอดฟลูออเรสเซนซ์  เบรก
เกอร์ สายอากาศ หรือเสาอากาศ สำหรับวิทยุ เครื่องรับ
โทรทัศน์  จานรับสัญญาณดาวเทียม เแบตเตอรี่ โซล่า
เซ ล ล์  ก ล่ อ ง รั บ สั ญ ญ า ณ  ด อ ก ล ำ โพ ง  ฮ อ ร์ น
ลำโพง แผงวงจร ผังแสดงวงจรต่าง ๆ แผงบังคับทาง

      



ไฟ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุงานบ้านงานครัว จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุงานบ้านงานครัว  ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุรายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ป ร ะ กั น ภั ย  ค่ า ติ ด ตั้ ง  เ ป็ น ต้ น  อ า ทิ
เช่ น  ห ม้ อ  ก ร ะ ท ะ  ก ะ ล ะ มั ง  ต ะ ห ลิ ว  ก ร อ บ
รู ป  มี ด  ถั ง  ถ า ด  แ ก้ ว น้ ำ  จ า น ร อ ง  ถ้ ว ย
ชาม ช้อนส้อม กระจกเงา โอ่งน้ำ ที่นอน กระโถน เตา
ไฟฟ้า เตาน้ำมัน เตารีด เครื่องบดอาหาร เครื่องตีไข่
ไฟฟ้า เครื่องปิ้งขนมปัง กระทะไฟฟ้า หม้อไฟฟ้า รวมถึง
หม้อหุงข้าวไฟฟ้า กระติกน้ำร้อน กระติกน้ำแข็ง ถัง
แก๊ส เตา ตู้เก็บอุปกรณ์ดับเพลิง สายยางฉีดน้ำ ถังขยะ
แบบขาตั้ง ถังขยะแบบล้อลาก อ่างล้างจาน ถังน้ำ ไม้
กวาด เข่ง มุ้ง ผ้าปูที่นอน  ปลอกหมอน  หมอน  ผ้า
ห่ม ผ้าปูโต๊ะ น้ำจืดที่ซื้อจากเอกชน หัวดูดตะกอนสระ
ว่ายน้ำ อาหารเสริม (นม) วัสดุประกอบอาหาร อาหาร
สำเร็จรูป ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

      



-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุก่อสร้าง จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุก่อสร้าง ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบอะไหล่ รวมถึงรายจ่าย
เพ่ื อป ระก อ บ  ดั ด แ ป ล ง  ต่ อ เติ ม ห รื อ ป รั บ ป รุ ง
วัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ ใช้ในการซ่อมแซม
บ ำ รุ ง รั ก ษ า ท รั พ ย์ สิ น ให้ ส า ม า ร ถ ใช้ ง า น ได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไม้ต่าง ๆ ค้อน คีม ชะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย 
ข ว าน  ก บ ไส ไม้  เท ป วั ด ระย ะ  เค รื่ อ งวั ด ข น าด
เล็ก เช่น ตลับเมตร ลูกดิ่ง สว่านมือ โถส้วม อ่างล้าง
มือ ราวพาดผ้า หน้ากากใส่เชื่อมเหล็ก เครื่องยิงตะปู 
นั่งร้าน น้ำมันทาไม้ ทินเนอร์ สี ปูนซีเมนต์ ทราย ยาง
มะตอยสำเร็จรูป อิฐหรือซีเมนต์ บล็อก กระเบื้อง ตะปู 
เห ล็ ก เส้ น  แ ป รงท าสี  ปู น ข าว  แ ผ่ น ดิ น เห นี ย ว
สังเคราะห์ ท่อน้ำและอุปกรณ์ประปา ท่อต่างๆ  ท่อน้ำ
บาดาล ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุยานพาหนะและขนส่ง จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุยานพาหนะและขนส่ง ประเภท
วัสดุคงทน วัสดุสิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์และอะไหล่ รวมถึง
รายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุง
วัสดุ  รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซม
บำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่าย
ที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่า
ประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิเช่น ไขควง ประแจ แม่
แรง กุญแจปากตาย กุญแจเลื่อน คีมล็อค ล็อคเกียร์ ล็อค
คลัตช์ ล็อคพวงมาลัย ยางรถยนต์ น้ำมันเบรก น๊อตและ
สกรู  สายไมล์  เพลา ฟิ ล์ มกรองแสง น้ ำกลั่ น  เบาะ
ร ถ ย น ต์  เค รื่ อ ง ย น ต์  (อ ะ ไห ล่ )  ชุ ด เกี ย ร์
รถยนต์ เบรก ครัช พวงมาลัย สายพานใบพัด หม้อน้ำ หัว
เที ยน แบตเตอรี่  จานจ่าย ล้อ ถังน้ ำมัน  ไฟหน้ า ไฟ
เบรก อานจักรยาน ตลับลูกปืน กระจกมองข้างรถยนต์ กัน
ชน รถยน ต์  เข็ ม ขั ดนิ รภั ย  สายไฮดรอลิ ค  ฯลฯ   
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น จำนวน 100,000 บาท 

      
  

เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  วัสดุ       



สิ้นเปลือง รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น แก๊สหุง
ต้ม น้ำมันเชื้อเพลิง น้ำมันดี เซล  น้ำมันก๊าด  น้ำมัน
เบนซิน น้ำมันเตา น้ำมันจารบี น้ำมันเครื่อง ถ่าน ก๊าซ 
น้ำมันเกียร์ น้ำมันหล่อลื่น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อ ง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุการเกษตร จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ ายเป็ น เงินค่ าวัสดุ การเกษตร  ประเภทวัสดุ
คงทน วัสดุสิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบอะไหล่รวมถึง
รายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
วัสดุ  รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซม
บ ำ รุ ง รั ก ษ า ท รั พ ย์ สิ น ให้ ส า ม า ร ถ ใช้ ง า น ได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ข น ส่ ง  ค่ า ภ า ษี  ค่ า ป ร ะ กั น ภั ย  ค่ า
ติดตั้ ง อาทิ  เช่น เคียว สปริงเกลอร์ (Sprinkler) จอบ
หมุน จานพรวน ผานไถ กระทะ คราดซี่พรวนดินระหว่า
แ ถ ว  เ ค รื่ อ ง ดั ก แ ม ล ง  ต ะ แ ก ร ง ร่ อ น เบ น
โธส อวน (สำเร็จรูป) กระชัง มีดตัดต้นไม้ ปุ๋ย ยาป้องกัน
และกำจัดศัตรูพืชและสัตว์ อาหารสัตว์ พืชและสัตว์ พันธุ์
สัตว์ปีกและสัตว์น้ำ น้ำเชื้อพันธุ์สัตว์ วัสดุเพาะชำ ฯลฯ  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ        
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 

      



ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

   วัสดุเครื่องแต่งกาย จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อวัสดุเครื่องแต่งกาย ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ช ำระพ ร้ อม กั บ วั ส ดุ  เช่ น  ค่ าขน ส่ ง  ค่ าภ าษี  ค่ า
ป ระกั น ภั ย  ค่ าติ ด ตั้ ง  อาทิ เช่ น  เค รื่ อ งแบ บ /ชุ ด
ปฏิบัติงาน เสื้อ กางเกง ผ้า เครื่องหมายต่าง ๆ ถุงเท้า/
ถุงมือ รองเท้า เข็มขัด หมวก ผ้าผูกคอ เสื้อสะท้อน
แสง เสื้อชูชีพ ชุดดับเพลิงรวมถึงชนิดกันไฟ (ไม่รวมถัง
ออกซิเจน) ชุดประดาน้ำ (ไม่รวมถังออกซิเจน) เครื่อง
แ ต่ ง ก า ย ส ำ ห รั บ ง า น ก ว า ด ถ น น /ล้ า งท่ อ  ใส่
สารเคมี เครื่องแต่งกายของผู้ปฏิบัติงานในโรงพยาบาล/
ศู น ย์ บ ริ ก า ร ส า ธ า ร ณ สุ ข  ชุ ด น า ฎ ศิ ล ป์  ชุ ด
ดุริยางค์  วุฒิบัตร อปพร. บัตรประจำ อปพร. เข็ม
เครื่องหมาย อปพร. ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

   วัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ รวมถึงรายจ่าย
เพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สิน
ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับ
ค่ าวั สดุ  เช่ น  ค่ าขนส่ ง ค่ าภาษี  ค่ าประกั นภั ย  ค่ า
ติดตั้ง อาทิ เช่น แผ่นหรือจานบันทึกข้อมูล อุปกรณ์บันทึก
ข้อมูล (Diskette, Floppy, Disk, Removable Disk, Disc, 
Digital Video Disc, Flash Drive) เ ท ป บั น ทึ ก
ข้อมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridg
e Tape) หั วพิมพ์หรือแถบพิมพ์สำหรับเครื่องพิมพ์
คอมพิวเตอร์  ตลับผงหมึกสำหรับเครื่องพิมพ์แบบ
เล เซ อ ร์  ก ระด าษ ต่ อ เนื่ อ ง  ส าย เค เบิ ล  ห น่ ว ย
ประมวลผล ฮาร์ดดิสก์ไดร์ฟ ซีดีรอมไดร์ฟ แผ่นกรอง
แ ส ง  แ ผ ง แ ป้ น อั ก ข ร ะ  ห รื อ
แป้นพิมพ์ (Key Board) เมนบอร์ด (Main Board) เมมโมรี่
ชิ ป  (Memory Chip) เ ช่ น  RAM คั ต ซี ท ฟี ด
เตอร์  (Cut Sheet Feeder) เมาส์  (Mouse) พริน เตอร์
สวิตชิ่ งบ๊อกซ์  (Printer Switching Box) เครื่องกระจาย
สั ญ ญ า ณ  (Hub) แ ผ่ น ว ง จ ร
อิเล็กทรอนิกส์ (Card) เช่น Ethernet Card, Lan Card,    
Anti virus Card, Sound Card) เป็นต้น เครื่องอ่านและ
บันทึกข้อมูลแบบต่าง ๆ เช่นแบบดิสเกตต์ (Disktte) แบบ
ฮาร์ดดิสต์ (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพ
ติคอล (Optical) เป็นต้น เราท์เตอร์ (Router) ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ            
สั่งการ ดังนี้ 

      



-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุเครื่องดับเพลิง จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุดับเพลิง เช่น ถังดับเพลิง ลูกบอล
ดับเพลิง ฯลฯ รวมทั้งจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อ
เติม หรือปรับปรุงวัสดุและสิ่งของที่ใช้เป็นอุปกรณ์
ประกอบหรืออะไหล่สำหรับการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวั สดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ประกันภัย ค่าติดตั้ง ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2565 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าสาธารณูปโภค รวม 384,000 บาท 



   ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม จำนวน 384,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม เช่น ค่าโทร
ภาพ (โทรสาร) ค่าเทเลกซ์ ค่าวิทยุติดตามตัว ค่าวิทยุ
สื่อสาร ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้
ระบบอินเทอร์เน็ตรวมถึงอินเทอร์การ์ดและค่าสื่อสาร
อ่ืน ๆ เช่น ค่าเคเบิ้ลทีวี ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม เป็น
ต้น และให้หมายความรวมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้ใช้บริการ
ดังกล่าวและค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับการใช้บริการ ค่า
ต่อสัญญาณจีพีเอส (1 ครั้งต่อปี) ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

แผนงานการศึกษา 
 งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับการศึกษา รวม 1,396,400 บาท 
  งบบุคลากร รวม 923,400 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 923,400 บาท 

   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 706,920 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ายเป็น เงิน เดือนหรือเงินปรับปรุงเงิน เดือน
พนักงานส่วนตำบลประจำปี จำนวนอัตราตามที่ปรากฏ
ในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน  

      

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 18,000 บาท 



   ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง จำนวน 198,480 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนักงานจ้างตามภารกิจและ
พนั กงานจ้ างทั่ ว ไปตามพระราชบัญ ญั ติ ระเบี ยบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 จำนวนอัตรา
ตามที่ปรากฎในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การ
บ ริห ารส่ วนตำบ ลศาลายา  โดยคำนวณ ตั้ งจ่ าย
ไว้ 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 473,000 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 73,000 บาท 

   ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลา
ราชการ  ให้ แก่  พนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้ าง หรือ
พนักงานจ้าง ที่ ได้รับคำสั่ งให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการปกติและ/หรือในวันหยุดราชการวันเสาร์  –
 อาทิตย์หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 รวมที่มีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ห นั ง สื อ ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย  ด่ ว น
ที่สุด ที ่มท 0808.2/ว 5147 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2566 

      

   ค่าเช่าบ้าน จำนวน 48,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านให้แก่พนักงานส่วนตำบล
ตำแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเช่าบ้าน 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึงปัจจุบัน 

      



2) หนังสือ ที ่มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 
2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

   เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    เงินช่วยเหลือการศึ กษาบุตรข้าราชการ/พนักงาน/
ลูกจ้างประจำ 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่พนักงาน
ส่วนตำบลผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
บุตร พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาบุตรของพนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
พนักงานส่วนท้องถิ่น ประกาศ ณ วันที่ 12 เมษายน 2542 
4) ห นั งสื อ ก ระท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0809.3/
ว 1013 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2559 เรื่อง การเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
5) หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/
ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 เรื่อง ประเภทและ
อัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
6) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
7) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

      

   ค่าใช้สอย รวม 150,000 บาท 
   รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ       



    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก
หนังสือ ค่าซักฟอก ค่ากำจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล ค่าระวาง
บ รรทุ ก  ค่ า เช่ าท รัพ ย์ สิ น  (ยก เว้น  ค่ า เช่ าบ้ าน )  
ค่ า โ ฆ ษ ณ า  แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์   
(รายจ่ายเกี่ยวกับการจ้างเหมาโฆษณาประชาสัมพันธ์  
และเผยแพร่ข่าวทางวิทยุ  กระจายเสียง โทรทัศน์  
โรงมห รสพ  ค่ าจั ดท ำ เอกสาร  ป ระชาสั ม พั น ธ์   
หรือสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ)ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ค่าเบี้ยประกัน 
ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารด ำ เนิ น ค ดี ต าม ค ำ พิ พ าก ษ า   
ค่ า จ้ า ง เห ม า บ ริ ก า ร บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก  เ ช่ น 
ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าจ้างออกแบบ , ค่ารับรองแบบ , 
ค่าจ้างทนายความ, ค่าจ้างปรับปรุง โดเมน website,  
ค่าจ้างแรงงานราษฎรกรณีดำเนินเอง ค่าจ้างเหมา 
ที่ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร จ้ า ง ท ำ เ พ่ื อ ให้ ได้ ม า ซึ่ ง ป้ า ย
ประชาสัมพันธ์ ป้ายชื่อสำนักงาน หรือป้ายอื่น ๆ  ที่ไม่มี
ลักษณะเป็นสิ่งก่อสร้าง 
เป็ น ไป ต าม พ ระราช บั ญ ญั ติ  ระ เบี บ บ  ห นั งสื อ            
สั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนทีสุ่ด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อ ง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

      
  

       
   รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ       

    รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ จำนวน 10,000 บาท 



      

  
เพ่ือจา่ยเป็นค่ารับรอง 
-รายจ่ายในการรับรองหรือเลี้ยงรับรองขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิดอาคารต่าง ๆ ค่าใช้จ่ายในพิธีทาง
ศาสนา/รัฐพิธี ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต ามพ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี บ บ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อ ง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและ
นอกราชอาณาจักร 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า
อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ ส น ามบิ น ขอ งพ นั ก งาน ส่ วน ตำบ ล  พ นั ก งาน
จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ  เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป
ติดต่อราชการ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่

      



ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้ อ ง ถิ่ น  แ ล ะ ส ม า ชิ ก ส ภ า ท้ อ ง ถิ่ น  ฯ ล ฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เพ่ือให้สามารถใช้

      



งานได้ตามปกติ ทั้งกรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของ
และค่าแรงงานหรือค่าจ้างแรงงานในการบำรุงรักษา
ห รื อ ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ที่ ช ำ รุ ด ห รื อ ใช้ ง า น
ไม่ได้ เช่น ค่าจ้างซ่อมวัสดุอุปกรณ์  ค่าจ้างซ่อมบำรุง
ปกติหรือซ่อมกลางยานพาหนะ ค่าซ่อมครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่
ก ารซ่ อม โครงสร้ า งขน าด ให ญ่  เช่ น  เค รื่ อ งถ่ าย
เอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องปรับอากาศ โต๊ะ ตู้ 
รถยนต์ส่วนกลาง รถจักรยานยนต์ และวัสดุ ครุภัณฑ์
อ่ืน ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542  
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าวัสดุ รวม 110,000 บาท 

   วัสดุสำนักงาน จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุสำนักงาน ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม
หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการ
ซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้ สามารถใช้ งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี  ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ ง เป็นต้น อาทิ
เช่น หนังสือ เครื่องคิดเลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษ
ขน าด เล็ ก  ที่ เย็ บ กระด าษ ขน าด เล็ ก  ไม้ บ รรทั ด
เหล็ก กรรไกร เก้าอ้ีพลาสติก ตรายาง ที่ถูพ้ืน ตะแกรงวาง

      



เอกสาร เครื่องตัดโฟม เครื่องตัดกระดาษ เครื่องเย็บ
กระดาษ  กุญแจ ภาพเขี ยน  แผนที่  พระบรมฉายา
ลักษณ์  แผงปิดประกาศ แผ่นป้ายชื่อสำนักงานหรือ
หน่วยงาน หรือแผ่นป้ายต่าง ๆ ที่ใช้ในสำนักงาน มู่ลี่ ม่าน
ปรั บ แสง (ต่ อผื น ) พรม  (ต่ อผื น ) นาฬิ กาตั้ งห รื อ
แขวน พระพุทธรูป พระบรมรูปจำลอง กระเป๋า ตาชั่ง
ขนาดเล็ก ผ้าใบติดตั้ งในสำนักงาน ผ้าใบเต้นท์ขนาด
ใหญ่  ตู้ยาสามัญประจำบ้าน แผงกั้นห้องแบบรื้อถอน
ได้ (Partition) กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น้ำยา
ลบคำผิด เทปกาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซอง
เอกสาร ตลับผงหมึก น้ำหมึกปริ้นท์  เทป พีวีซี แบบ
ใส  น้ ำยาลบกระดาษไข  ไม้ บ รรทั ด  คลิ ป  ตั ว เย็ ก
กระดาษ  เข็ มห มุ ด  กระดาษ คาร์ บ อน  กระดาษ
ไข  แฟ้ ม  สมุ ดบั ญชี  สมุ ดประวัติ ข้ าราชการ  แบบ
พิมพ์ ผ้าสำลี ธงชาติ สิ่งพิมพ์ที่ได้จากการซื้อ ของใช้ใน
การบรรจุหีบห่อ น้ำมันไข ขี้ผึ้ ง น้ำดื่ม สำหรับบริการ
ประชาชนในสำนั กงาน  พวงมาลั ย  พวงมาลา พาน
พุ่ม กรวยดอกไม้ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ ายเป็ นค่ าวัสดุ ไฟฟ้าและวิทยุ  ประเภทวัสดุ
คงทน  วัสดุ สิ้ น เปลื อง วัสดุ อุปกรณ์ ประกอบและ
อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม

      



หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการ
ซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี  ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแร้งไฟฟ้า เครื่องวัด
กระแสไฟฟ้า เครื่องวัดแรงดันไฟฟ้า มาตรสำหรับตรวจ
วงจรไฟฟ้ า เครื่ องประจุ ไฟ  โคมไฟ  โทรโข่ ง ไม้ ชั ก
ฟิวส์ ไมค์ลอยพร้อมเครื่องส่งสัญญาณ  ฟิวส์ เทปพัน
ส าย ไฟ ฟ้ า  ส าย ไฟ ฟ้ า  ห ล อ ด ไฟ ฟ้ า  เข็ ม ขั ด รั ด
ส าย ไฟ ฟ้ า  ป ลั๊ ก ไฟ ฟ้ า  สวิ ตช์ ไฟ ฟ้ า  ห ลอดวิ ท ยุ
ทรานซิสเตอร์และชิ้นส่วนวิทยุ ลูกถ้วยสายอากาศ รีซี
สเตอร์ มูฟวิ่งคอยส์ คอนเดนเซอร์ ขาหลอดฟลูออเรส
เซนซ์ เบรกเกอร์ สายอากาศ หรือเสาอากาศ สำหรับ
วิทยุ เครื่องรับโทรทัศน์ จานรับสัญญาณดาวเทียม เแบ
ตเตอรี่โซล่าเซลล์ กล่องรับสัญญาณ ดอกลำโพง ฮอร์น
ลำโพง แผงวงจร ผังแสดงวงจรต่าง ๆ แผงบังคับทาง
ไฟ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ            
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุงานบ้านงานครัว จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุงานบ้านงานครัว  ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุรายจ่าย

      



เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ป ร ะ กั น ภั ย  ค่ า ติ ด ตั้ ง  เ ป็ น ต้ น  อ า ทิ
เช่ น  ห ม้ อ  ก ร ะ ท ะ  ก ะ ล ะ มั ง  ต ะ ห ลิ ว  ก ร อ บ
รู ป  มี ด  ถั ง  ถ า ด  แ ก้ ว น้ ำ  จ า น ร อ ง  ถ้ ว ย
ชาม ช้อนส้อม กระจกเงา โอ่งน้ำ ที่นอน กระโถน เตา
ไฟฟ้า เตาน้ำมัน เตารีด เครื่องบดอาหาร เครื่องตีไข่
ไฟฟ้า เครื่องปิ้งขนมปัง กระทะไฟฟ้า หม้อไฟฟ้า รวมถึง
หม้อหุงข้าวไฟฟ้า กระติกน้ำร้อน กระติกน้ำแข็ง ถัง
แก๊ส เตา ตู้เก็บอุปกรณ์ดับเพลิง สายยางฉีดน้ำ ถังขยะ
แบบขาตั้ง ถังขยะแบบล้อลาก อ่างล้างจาน ถังน้ำ ไม้
กวาด เข่ง มุ้ง ผ้าปูที่นอน  ปลอกหมอน  หมอน  ผ้า
ห่ม ผ้าปูโต๊ะ น้ำจืดที่ซื้อจากเอกชน หัวดูดตะกอนสระ
ว่ายน้ำ อาหารเสริม (นม) วัสดุประกอบอาหาร อาหาร
สำเร็จรูป ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุก่อสร้าง จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุก่อสร้าง ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบอะไหล่ รวมถึงรายจ่าย
เพ่ื อป ระก อ บ  ดั ด แ ป ล ง  ต่ อ เติ ม ห รื อ ป รั บ ป รุ ง
วัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ ใช้ในการซ่อมแซม
บ ำ รุ ง รั ก ษ า ท รั พ ย์ สิ น ให้ ส า ม า ร ถ ใช้ ง า น ได้

      



ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไมต้่าง ๆ ค้อน คีม ชะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย 
ข ว าน  ก บ ไส ไม้  เท ป วั ด ระ ย ะ  เค รื่ อ ง วั ด ข น าด
เล็ก เช่น ตลับเมตร ลูกดิ่ง สว่านมือ โถส้วม อ่างล้าง
มือ  ราวพาดผ้ า  หน้ ากากใส่ เชื่ อมเหล็ก  เครื่องยิ ง
ต ะ ปู  นั่ ง ร้ า น  น้ ำ มั น ท า ไ ม้  ทิ น
เนอร์ สี ปูนซีเมนต์ ทราย ยางมะตอยสำเร็จรูป อิฐหรือ
ซีเมนต์บล็อก กระเบื้อง สังกะสี ตะปู เหล็กเส้น แปรง
ทาสี ปูนขาว แผ่นดินเหนียวสังเคราะห์  ท่อน้ำและ
อุปกรณ์ประปา ท่อต่างๆ  ท่อน้ำบาดาล ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ รวมถึงรายจ่าย
เพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สิน
ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับ
ค่ าวั สดุ  เช่ น  ค่ าขนส่ ง ค่ าภาษี  ค่ าประกั นภั ย  ค่ า
ติดตั้ง อาทิ เช่น แผ่นหรือจานบันทึกข้อมูล อุปกรณ์บันทึก
ข้อมูล (Diskette, Floppy, Disk, Removable Disk, Disc, 
Digital Video Disc, Flash Drive) เ ท ป บั น ทึ ก
ข้ อ มู ล  (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape,            

      



Cartridge Tape) หั ว พิ ม พ์ ห รื อ แ ถ บ พิ ม พ์ ส ำห รั บ
เครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ ตลับผงหมึกสำหรับเครื่องพิมพ์
แบบเลเซอร์  กระดาษต่ อเนื่ อง สายเคเบิ ล  หน่ วย
ประมวลผล ฮาร์ดดิสก์ไดร์ฟ ซีดีรอมไดร์ฟ แผ่นกรอง
แ ส ง  แ ผ ง แ ป้ น อั ก ข ร ะ  ห รื อ
แป้นพิมพ์ (Key Board) เมนบอร์ด (Main Board) เมมโมรี่
ชิ ป  (Memory Chip) เ ช่ น  RAM คั ต ซี ท ฟี ด
เตอร์  (Cut Sheet Feeder) เมาส์  (Mouse) พริน เตอร์
สวิตชิ่ งบ๊อกซ์  (Printer Switching Box) เครื่องกระจาย
สั ญ ญ า ณ  (Hub) แ ผ่ น ว ง จ ร
อิเล็กทรอนิกส์ (Card) เช่น Ethernet Card, Lan Card,   
Anti virus Card, Sound Card) เป็นต้น เครื่องอ่านและ
บันทึกข้อมูลแบบต่าง ๆ เช่น แบบดิสเกตต์ (Disktte) แบบ
ฮาร์ดดิสต์ (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพ
ติคอล (Optical) เป็นต้น เราเตอร์ (Router) ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
 ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายน  2566 เรื่ อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าสาธารณูปโภค รวม 140,000 บาท 

   ค่าไฟฟ้า จำนวน 80,000 บาท 

      

  
เ พ่ื อ จ่ า ย เป็ น ค่ า ไฟ ฟ้ า ใ น ส ำ นั ก ง า น / ใ น ที่
สาธารณะ รวมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้องชำระพร้อมกันของ
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา
ทั้ง 2 แห่ง เช่น ค่าบริการ ค่าภาษ ีฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

      



-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที ่มท  
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าน้ำประปา ค่าน้ำบาดาล จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าน้ำบาดาลในสำนักงานหรือที่สาธารณะ
รวมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้องชำระพร้อมกันของศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็กองค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา ทั้ง 2 แห่ง เช่น 
ค่าบริการ ค่าภาษี ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ห นั ง สื อ ก ร ม ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้องถิ่น ที ่มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 
2564 เรื่อง รูปแบบและการจำแนกงบประเภทรายรับ -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าบริการโทรศัพท์ จำนวน 24,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่และรวมถึงค่าใช้จ่าย
เพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการดังกล่าว และค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น
เกี่ยวกับการใช้บริการ เช่น การเช่าเครื่อง ค่าเช่าเลข
หมายโทรศัพท์ ฯลฯ ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การ
บ ริ ห า ร ส่ ว น ต ำ บ ล ศ า ล า ย า  ทั้ ง  2  แ ห่ ง 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

      



-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม จำนวน 16,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม เช่น ค่า
โทรภาพ (โทรสาร) ค่าเทเลกซ์ ค่าวิทยุติดตามตัว ค่า
วิทยุสื่อสาร ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
การใช้ระบบอินเตอร์เน็ตรวมถึงอินเทอร์เน็ตการ์ด และ
ค่าสื่อสารอ่ืน ๆ เช่น ค่าเคเบิ้ลทีวี ค่าเช่าช่องสัญญาณ
ดาวเทียม เป็นต้น และให้หมายความรวมถึงค่าใช้จ่าย
เพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการดังกล่าวและค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการ
ใช้บริการ ค่าต่อสัญญาณจีพีเอส (1 ครั้งต่อปี) ฯลฯ ของ
ศู น ย์ พั ฒ น าเด็ ก เล็ ก องค์ ก ารบ ริห ารส่ วนต ำบ ล
ศาลายา ทั้ง 2 แห่ง 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

 งานระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา รวม 16,018,434 บาท 
  งบบุคลากร รวม 1,797,600 บาท 



   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 1,797,600 บาท 

   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 540,600 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินเดือนและเงินปรับปรุงเงินเดือนประจำปี
ให้กับพนักงาน/ข้าราชการครู จำนวน 2 อัตรา โดยตั้งไว้
จำนวน 12 เดือน 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือคณะกรรมการกฤษฎีกา เรื่อง พระราชบัญญัติ
เ งิ น เดื อ น  เ งิ น วิ ท ย ฐ า น ะ  แ ล ะ เ งิ น ป ร ะ จ ำ
ต ำแห น่ ง  ข้ า ร าช ก ารค รู แ ล ะบุ ค ล าก รท างก าร
ศึกษา พ.ศ. 2547 
-พระราชบัญญัติเงินเดือน เงินวิทยฐานะ และเงินประจำ
ต ำแห น่ ง  ข้ า ร าช ก ารค รู แ ล ะบุ ค ล าก รท างก าร
ศึกษา (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2558 
-หนังสือ กจ.กท.และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138 ลง
วันที่  30 ธันวาคม  2558 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการ
คำนวณภาระค่าใช้จ่ายด้านการบริหารงานบุคคลของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   เงินวิทยฐานะ จำนวน 42,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็น เงินวิทยฐานะของข้าราชการครูและ
บุ ค ล า ก ร ท า ง ก า ร ศึ ก ษ า ข อ ง ท้ อ ง ถิ่ น  ตั้ ง
ไว้  จ ำน วน  12 เดื อ น  ให้ แ ก่ ค รู ศู น ย์ พั ฒ น า เด็ ก
เล็ก เป็นไปตามระเบียบที่กำหนดและอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      

   ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง จำนวน 1,119,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนักงานจ้างตามภารกิจและ
พนั กงานจ้ างทั่ ว ไปตามพระราชบัญ ญั ติ ระเบี ยบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 จำนวนอัตรา
ตามที่ปรากฎในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การ
บ ริห ารส่ วนตำบ ลศาลายา  โดยคำนวณ ตั้ งจ่ าย
ไว้ 12 เดือน 

      



   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้าง จำนวน 96,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้างตามภารกิจ
และพนักงานจ้างทั่วไปที่มีสิทธิได้รับ  เช่น เงินเพ่ิมค่า
ครองชีพชั่วคราว จำนวนอัตราตามที่ปรากฎในแผน
อัตรากำลั งสามปี ขององค์การบริหารส่ วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 5,420,834 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 5,000 บาท 

   ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลา
ราชการ  ให้ แก่  พนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้ าง หรือ
พนักงานจ้าง ที่ ได้รับคำสั่ งให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการปกติและ/หรือในวันหยุดราชการวันเสาร์  -
อ า ทิ ต ย์ ห รื อ วั น ห ยุ ด นั ก ขั ต ฤ ก ษ์  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 รวมที่มีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว 5147 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2566 

      

   ค่าใช้สอย รวม 1,334,900 บาท 
   รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ       

    รายจ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่ารับรอง 
-รายจ่ายในการรับรองหรือเลี้ยงรับรองขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิดอาคารต่าง ๆ ค่าใช้จ่ายในพิธีทาง
ศาสนา/รัฐพิธี ค่าใช้จ่ายในการประชุมราชการ ฯลฯ 
เป็ น ไป ต าม พ ระราช บั ญ ญั ติ  ระ เบี บ บ  ห นั งสื อ            

      



สั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท  
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและ
นอกราชอาณาจักร 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า
อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ สน ามบิ น  ของพนั ก งานส่ วนตำบล  พนั ก งาน
จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ  เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป
ติดต่อราชการ ฯลฯ  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้ อ งถิ่ น  พ .ศ .  2555 แ ก้ ไข เ พ่ิ ม เติ ม ถึ ง ปั จ จุ บั น 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ที่ มท 
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้ อ ง ถิ่ น  แ ล ะ ส ม า ชิ ก ส ภ า ท้ อ ง ถิ่ น  ฯ ล ฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้ อ งถิ่ น  พ .ศ .  2557 แ ก้ ไข เ พ่ิ ม เติ ม ถึ ง ปั จ จุ บั น 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

    โครงการประชุมผู้ปกครองและปฐมนิเทศนักเรียน จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินการโครงการประชุมผู้ปกครอง
และปฐมนิเทศนักเรียนสำหรับเด็กนักเรียนศูนย์พัฒนา
เด็กเล็ก เช่น  ค่าป้ายประชาสัมพันธ์  ค่าอาหารและ
เครื่องดื่ม และค่าใช้จ่ายจำเป็นอ่ืน ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ

      



เดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ. 2555
แ ล ะ แ ก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม ถึ ง ปั จ จุ บั น 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่138 ลำดับที ่6 

    โครงการเรียนรู้นอกสถานที่ จำนวน 15,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการเรียนรู้นอกสถานที่ของ
เด็กศูนย์พัฒนาเด็กเล็กของ อบต.ศาลายา สำหรับเป็น
ค่ายานพาหนะ ค่าที่พัก ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสมนาคุณ  และ
ค่าใช้จ่ายจำเป็นอื่น ๆ ฯลฯ 
เป็ น ไป ต าม พ ระราช บั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ             
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  พ.ศ. 2555
และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2557 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

      



-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่142 ลำดับที ่16 

    โครงการวันเด็กแห่งชาติ จำนวน 300,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในโครงการวันเด็กแห่งชาติของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายาและศูนย์พัฒนาเด็ก
เล็กทั้งสองแห่งสำหรับเป็นค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
รับรองผู้ที่ ได้รับเชิญมาร่วมงาน ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับ
สถานที่และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่จําเป็น เช่น ค่าเช่าหรือ
ค่าบริการวัสดุอุปกรณ์ที่จําเป็นในการจัดงานรวมค่า
ติดตั้งและค่ารื้อถอนเช่น เครื่องโปรเจคเตอร์ เครื่อง
เสี ย ง  เต็ น ท์  เวที   ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารต ก แต่ ง  จั ด
สถานที่ ค่าใช้จ่ายในการประกวดหรือแข่งขัน เช่น ถ้วย
รางวัล เงินหรือของรางวัลที่มอบให้ผู้ชนะการประกวด
หรือแข่งขัน ค่าจ้างเหมาจัดนิทรรศการ ค่ามหรสพ การ
แสดงและค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์
ง า น  เช่ น  ค่ า จ้ า ง เห ม า ทํ า ป้ า ย โค ร งก า ร ป้ า ย
ประชาสัมพันธ์งานโครงการและค่าใช้จ่ายจําเป็น
อ่ืนๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงว้นที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่142 ลำดับที ่17 

      

    โครงการวันแม่แห่งชาติ จำนวน 3,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการวันแม่แห่งชาติของศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก สำหรับเป็นค่ารับรองผู้ที่ได้รับเชิญมา

      



ร่ ว ม ง า น  เ ช่ น  ค่ า อ า ห า ร ว่ า ง แ ล ะ
เครื่องดื่ม ฯลฯ ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสถานที่และค่าใช้จ่าย
อ่ืน ๆ ที่จําเป็น เช่น ค่าเช่าหรือค่าบริการวัสดุ อุปกรณ์ที่
จํ า เป็ น ใน ก าร จั ด งาน  รวม ค่ า ติ ด ตั้ งแ ล ะค่ า รื้ อ
ถอน เช่น เครื่องโปรเจคเตอร์ เครื่องเสียง เต็นท์ เวที
ค่าใช้จ่ายในการตกแต่ง จัดสถานที่ ค่าจ้างเหมาทําป้าย
โ ค ร ง ก า ร  แ ล ะ ค่ า ใ ช้ จ่ า ย จ ำ เป็ น อ่ื น ๆ  ฯ ล ฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่ 9 มิถุนายน 2566 เรื่อง แนวทางการ
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่143 ลำดับที ่19 

    โครงการไหว้ครู จำนวน 3,000 บาท 

      

  
เ พ่ื อ จ่ า ย เป็ น ค่ า ด ำ เนิ น ก า ร โค ร งก า ร ไห ว้ ค รู  
ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทั้งสองแห่ง เช่น ค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม  ฯลฯ ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสถานที่และ
ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่จําเป็น เช่น ค่าเช่าหรือค่าบริการวัสดุ
อุปกรณ์ที่จําเป็นในการจัดงานรวมค่าติดตั้งและค่ารื้อ
ถอน เช่น  เครื่องเสียง เต็นท์ เวที  ค่าใช้จ่ายในการ
ตกแต่ งจัดสถานที่  ค่าใช้จ่ ายในการประกวดหรือ
แข่งขัน เช่น ถ้วยรางวัล เงินหรือของรางวัลที่มอบให้ผู้
ช น ะก ารป ระกวด ห รื อ แข่ งขั น  ค่ าจ้ า ง เห ม าจั ด
นิทรรศการ ค่ามหรสพการแสดงและค่าใช้จ่ายในการ
โฆษณาประชาสัมพันธ์งาน เช่น ค่าจ้างเหมาทำป้าย
โครงการ ป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ และค่าใช้จ่าย
จําเป็นอื่นๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

      



-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่142 ลำดับที ่18 

    จัดหาวัสดุการศึกษาและสื่อการเรียนการสอน จำนวน 165,240 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดหาวัสดุการศึกษาและสื่อ
การเรียนการสอนให้กับศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทั้งสอง
แห่ง สำหรับในการจัดหาวัสดุ อุปกรณ์ สื่อการเรียนการ
สอน  ฯลฯ  โดยคิดประมาณ การตามจำนวน เด็ ก
นั ก เ รี ย น  จ ำ น ว น  90 ค น  ๆ  ล ะ  1,836 บ า ท 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว 2786 ลงวันที่  8 พฤษภาคม  2562 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้
และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนทีสุ่ด ที่ มท 
0816.2/ว 3113 ลงวันที่ 30 กันยายน 2565 เรื่อง การ
ปรับ อัตราเงินอุดหนุนรายการเงินอุดหนุนสำหรับ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาสำหรับศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  5537 ลงวันที่  23 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง ซักซ้อม
แนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายรองรับเงิน

      



อุดหนุนทั่วไปด้านการศึกษาขององค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  ป ร ะ จ ำ ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ .  2567 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่136 ลำดับที ่1 

    สนับสนุนการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน จำนวน 41,760 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนการจัดกิจกรรม
พั ฒ น าผู้ เรี ย น ข อ งศู น ย์ พั ฒ น า เด็ ก เล็ ก ทั้ ง ส อ ง
แห่ง จำนวน 90 คน ๆ ละ 464 บาท 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว 2786 ลงวันที่  8 พฤษภาคม  2562 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้
และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0816.2/ว 3113 ลงวันที่ 30 กันยายน 2565  เรื่อง 
การปรับอัตราเงินอุดหนุนรายการเงินอุดหนุนสำหรับ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาสำหรับศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  5537 ลงวันที่  23 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อ ง ซักซ้อม
แนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายรองรับเงิน
อุดหนุนทั่วไปด้านการศึกษาขององค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  ป ร ะ จ ำ ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ .  2567 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่137 ลำดับที ่5 

      

    สนับสนุนเครื่องแบบนักเรียน จำนวน 29,250 บาท 

      
  

เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนเครื่องแบบ       



นั ก เ รี ย น ข อ ง ศู น ย์ พั ฒ น า เด็ ก เ ล็ ก ทั้ ง ส อ ง
แห่ง จำนวน 90 คน ๆ ละ 325 บาท 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  2786 ล ง วั น ที่  8 พ ฤ ษ ภ า ค ม  2562 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0816.2/ว 3113 ลงวันที่ 30 กันยายน 2565  เรื่อง 
การปรับอัตราเงินอุดหนุนรายการเงินอุดหนุนสำหรับ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาสำหรับศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  5537 ลงวันที่  23 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง ซักซ้อม
แนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายรองรับเงิน
อุดหนุนทั่วไปด้านการศึกษาขององค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  ป ร ะ จ ำ ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ .  2567 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่137 ลำดับที ่4 

    สนับสนุนหนังสือเรียน จำนวน 18,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าหนังสือเรียนของเด็กนักเรียนศูนย์พัฒนา
เด็กเล็กท้ังสองแห่ง จำนวน 90 คน ๆ ละ 200 บาท 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562  
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว 2786 ลงวันที่  8 พฤษภาคม  2562 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้
และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

      



-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0816.2/ว 3113 ลงวันที่ 30 กันยายน 2565  เรื่อง 
การปรับอัตราเงินอุดหนุนรายการเงินอุดหนุนสำหรับ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาสำหรับศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  5537 ลงวันที่  23 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง ซักซ้อม
แนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายรองรับเงิน
อุดหนุนทั่วไปด้านการศึกษาขององค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  ป ร ะ จ ำ ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ .  2567 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่136 ลำดับที ่2 

    สนับสนุนอาหารกลางวัน จำนวน 683,550 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการสนับสนุนค่าอาหารกลางวัน
ให้กับเด็กนักเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทั้งสองแห่ง รวม
เป็นเงินทั้งสิ้น 683,550 บาท 
-ศพด.บ้านศาลายา จำนวน 50 คน ๆ ละ 27 บาท เป็น
เงิน 330,750 บาท 
-ศพด.บ้านวัดสุวรรณ จำนวน 40 คน ๆ ละ 36 บาท 
เป็นเงิน 352,800 บาท 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว 2786  ลงวันที่  8 พฤษภาคม 2562 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้
และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์การปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  9433 ล ง วั น ที่  15 ธั น ว า ค ม  2565 เ รื่ อ ง  ม ติ
คณะรัฐมนตรี เรื่อง ขอปรับเพ่ิมค่าอาหารกลางวันของ

      



นักเรียน 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  5537 ลงวันที่  23 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง ซักซ้อม
แนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายรองรับเงิน
อุดหนุนทั่วไปด้านการศึกษาขององค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  ป ร ะ จ ำ ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ .  2567 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่138 ลำดับที ่9 

    สนับสนุนอุปกรณ์การเรียน จำนวน 26,100 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าอุปกรณ์การเรียนเด็กนักเรียนศูนย์พัฒนา
เด็กเล็กทั้งสองแห่ง จำนวน 90 คน ๆ ละ 290 บาท 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการ
จ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่ วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว 2786 ลงวันที่  8 พฤษภาคม  2562 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้
และการจ่ายเงินของสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2562 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0816.2/ว 3113 ลงวันที่ 30 กันยายน 2565  เรื่อง 
การปรับอัตราเงินอุดหนุนรายการเงินอุดหนุนสำหรับ
สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาสำหรับศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  5537 ลงวันที่  23 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง ซักซ้อม
แนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายรองรับเงิน
อุดหนุนทั่วไปด้านการศึกษาขององค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  ป ร ะ จ ำ ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ .  2567 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่136 ลำดับที ่3 

      



   ค่าวัสดุ รวม 4,080,934 บาท 

   วัสดุงานบ้านงานครัว จำนวน 4,080,934 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าอาหารเสริม (นม) รายละเอียดดังนี้ 
1) เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้ออาหารเสริม  (นม) ให้ศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายาทั้ งสองแห่ง ได้แก่ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้าน
ศ า ล า ย า  แ ล ะ ศู น ย์ พั ฒ น า เด็ ก เล็ ก บ้ า น วั ด
สุวรรณ จำนวน 90 คน ๆ ละ 7.51 บาท จำนวน 260  
วัน เป็นเงิน 175,734 บาท 
2) เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้ออาหารเสริม (นม) ให้โรงเรียน
พระตำหนังสวนกุหลาบมหามงคล จำนวน 1,800 คน ๆ 
ล ะ  7.51 บ า ท  จ ำ น ว น  260 วั น  เ ป็ น เ งิ น 
3,514,680 บาท 
3) เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้ ออาหารเสริม  (นม) ให้ กับ
โรงเรียนวัดสุวรรณาราม จำนวน 200 คน ๆ ละ 7.51
บาท จำนวน 260 วัน เป็นเงิน 390,520 บาท 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที ่มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว 9628 ลงวันที่ 23 ธันวาคม 2565 เรื่อง การปรับเพ่ิม
ราคากลางในการจำหน่ายผลิตภัณฑ์นม โครงการอาหาร
เสริม (นม) โรงเรียน 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฎิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่139 ลำดับที ่11 

      



  งบเงินอุดหนุน รวม 8,800,000 บาท 
   เงินอุดหนุน รวม 8,800,000 บาท 
   เงินอุดหนุนส่วนราชการ       

    1.อุดหนุนส่วนราชการ จำนวน 8,800,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าสนับสนุนอาหารกลางวันโรงเรียนสังกัด
ส ำ นั ก ง า น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า ขั้ น
พ้ืนฐาน (สพฐ.) ที่อยู่ในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายา ดังนี้ 
1) อุดหนุนโรงเรียนพระตำหนักสวนกุหลาบมหามงคล
เพ่ือจ่ายเป็นค่าอาหารกลางวันของโรงเรียนพระตำหนัก
สวนกุหลาบมหามงคล จำนวนนักเรียน 1,800 คน ๆ ละ 
22 บาท  จำนวน  200 วัน  เป็น เงิน  7,920,000 บาท 
2) อุดหนุนโรงเรียนวัดสุ วรรณาราม  เพ่ือจ่ายเป็น
ค่าอาหารกลางวันของโรงเรียนวัดสุวรรณาราม จำนวน
นักเรียน 200 คน ๆ ละ 22 บาท จำนวน 200 วัน เป็น
เงิน 880,000 บาท 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0816.2/ว 3616 ลง
วั น ที่  24 มิ ถุ น า ย น  2559 เ รื่ อ ง  ร ะ เ บี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  9433 ล ง วั น ที่  15 ธั น ว า ค ม  2565 เ รื่ อ ง  ม ติ
คณะรัฐมนตรี เรื่อง ขอปรับเพ่ิมค่าอาหารกลางวันของ

      



นักเรียน 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0816.2/
ว  5537 ลงวันที่  23 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง ซักซ้อม
แนวทางการจัดทำงบประมาณรายจ่ายรองรับเงิน
อุดหนุนทั่วไปด้านการศึกษาขององค์กรปกครองส่วน
ท้ อ ง ถิ่ น  ป ร ะ จ ำ ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ  พ .ศ .  2567 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่139 ลำดับที ่10 

แผนงานสาธารณสุข 
 งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับสาธารณสุข รวม 5,496,080 บาท 
  งบบุคลากร รวม 2,656,080 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 2,656,080 บาท 

   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 2,134,680 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ายเป็น เงิน เดือนหรือเงินปรับปรุงเงิน เดือน
พนักงานส่วนตำบลประจำปี จำนวนอัตราตามที่ปรากฎ
ในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน 

      

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 91,200 บาท 

      

  
เพ่ื อ จ่ าย เป็ น เงิน เพ่ิ ม ต่ า ง  ๆ  ขอ งพ นั ก งาน ส่ วน
ตำบล เช่น เงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราว เงินที่ปรับเพ่ิม
สำหรับคุณวุฒิ  และค่าตอบแทนรายเดือนตำแหน่ง
ประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/กลาง/ต้น  ตาม
ระเบียบที่กำหนดและอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      

   เงินประจำตำแหน่ง จำนวน 127,200 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงิน ป ระจำต ำแห น่ งพนั ก งาน ส่ วน
ท้องถิ่น  ประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/กลาง/
ต้น และตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ระดับสูง/
กลาง/ต้น  และพยาบาลวิชาชีพที่มีสิทธิได้รับ  ตาม
ระเบียบที่กำหนดและอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      



   ค่าจ้างลูกจ้างประจำ จำนวน 303,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าจ้างลูกจ้างประจำและเงินปรับปรุงค่าจ้าง
ประจำ ตามบัญชีเงินเดือน (แนบท้ายประกาศ ก.จ.
, ก.ท. และ ก.อบต. เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับอัตรา
ค่าจ้างและการให้ลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นได้รับค่าจ้าง (ฉบับที่ 4) จำนวน 1 อัตรา ตามที่
ปรากฎในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วน
ตำบลศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 2,640,000 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 190,000 บาท 

   ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลา
ราชการ  ให้ แก่  พนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้ าง หรือ
พนักงานจ้าง ที่ ได้รับคำสั่ งให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการปกติและ/หรือในวันหยุดราชการวันเสาร์  -
อาทติย์หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 รวมที่มีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าเช่าบ้าน จำนวน 150,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านให้แก่พนักงานส่วนตำบล
ตำแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเช่าบ้าน 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 

      



1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือ ที ่มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 
2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิ ก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

   เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรข้าราชการ/พนักงาน/
ลูกจ้างประจำ 

จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่พนักงาน
ส่วนตำบลผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
บุตร พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยสวัสดิการเกีย่วกับ
การศึกษาบุตรของพนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
พนักงานส่วนท้องถิ่น  ประกาศ  ณ  วันที่ 12 เมษายน  
2542 
4) ห นั งสื อ ก ระท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0809.3/
ว 1013 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2559 เรื่อง การเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
5) หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/
ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 เรื่อง ประเภทและ
อัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
6) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
7) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง

      



ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำป ีพ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

   ค่าใช้สอย รวม 510,000 บาท 
   รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ       

    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก
หนังสือ ค่าซักฟอก ค่ากำจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล ค่าระวาง
บ รรทุ ก  ค่ า เช่ าท รัพ ย์ สิ น  (ยก เว้น  ค่ า เช่ าบ้ าน )  
ค่ า โ ฆ ษ ณ า  แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์   
(รายจ่ายเกี่ยวกับการจ้างเหมาโฆษณาประชาสัมพันธ์  
และเผยแพร่ข่าวทางวิทยุ  กระจายเสียง โทรทัศน์  
โรงมห รสพ  ค่ าจั ดท ำ เอกสาร  ป ระชาสั ม พั น ธ์   
หรือสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ) ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ค่าเบี้ยประกัน 
ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารด ำ เนิ น ค ดี ต าม ค ำ พิ พ าก ษ า   
ค่ า จ้ า ง เห ม า บ ริ ก า ร บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก  เ ช่ น 
ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าจ้างออกแบบ , ค่ารับรองแบบ , 
ค่าจ้างทนายความ, ค่าจ้างปรับปรุง โดเมน website,  
ค่าจ้างแรงงานราษฎรกรณีดำเนินเอง  ค่าจ้างเหมา 
ที่ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร จ้ า ง ท ำ เ พ่ื อ ให้ ได้ ม า ซึ่ ง ป้ า ย
ประชาสัมพันธ์ ป้ายชื่อสำนักงาน หรือป้ายอื่น ๆ  ที่ไม่มี
ลักษณะเป็นสิ่งก่อสร้าง 
 เป็ น ไป ต ามพ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี บ บ  ห นั งสื อ            
สั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อ ง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



      
  

       

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า
อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ สน ามบิ น  ของพนั ก งานส่ วนตำบล  พนั ก งาน
จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป
ติดต่อราชการ ฯลฯ  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 
แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้องถิน่ และสมาชิกสภาท้องถิ่น ฯลฯ 

      



เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที ่มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าบำรงุรักษาและซ่อมแซม จำนวน 400,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เพ่ือให้สามารถใช้
งานได้ตามปกติ ทั้งกรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของ
และค่าแรงงานหรือค่าจ้างแรงงานในการบำรุงรักษา
ห รื อ ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ที่ ช ำ รุ ด ห รื อ ใช้ ง า น
ไม่ได้ เช่น ค่าจ้างซ่อมวัสดุอุปกรณ์ ค่าจ้างซ่อมบำรุง
ปกติหรือซ่อมกลางยานพาหนะ ค่าซ่อมครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่
การซ่อมโครงสร้างขนาดใหญ่ เช่น เครื่องถ่ายเอกสาร 
เครื่องคอมพิวเตอร์เครื่องปรับอากาศ โต๊ะ ตู้ รถยนต์
ส่ วนกลาง  รถจั กรยานยนต์  และวั สดุ  ครุภัณ ฑ์
อ่ืน ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -

      



รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าวัสดุ รวม 1,925,000 บาท 

   วัสดุสำนักงาน จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงินค่ าวัสดุ สำนั กงาน  ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิเช่น หนังสือ เครื่องคิด
เลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่ เย็บ
กระดาษขนาดเล็ก ไม้บรรทัดเหล็ก กรรไกร เก้าอ้ี
พลาสติก ตรายาง ที่ถูพ้ืน ตะแกรงวางเอกสาร เครื่อง
ตั ด โ ฟ ม  เ ค รื่ อ ง ตั ด ก ร ะ ด า ษ  เ ค รื่ อ ง เ ย็ บ
กระดาษ  กุญแจ  ภาพเขียน  แผนที่  พระบรมฉายา
ลักษณ์  แผงปิดประกาศ แผ่นป้ายชื่อสำนักงานหรือ
ห น่ ว ย ง า น  ห รื อ แ ผ่ น ป้ า ย ต่ า ง  ๆ  ที่ ใ ช้ ใ น
สำนั กงาน  มู่ ลี่  ม่ านปรับ แส ง  (ต่ อผื น ) พรม  (ต่ อ
ผืน) นาฬิกาตั้งหรือแขวน  พระพุทธรูป พระบรมรูป
จำลอง  กระเป๋ า  ตาชั่ งขน าด เล็ ก  ผ้ าใบติ ดตั้ ง ใน
สำนักงาน ผ้าใบเต้นท์ขนาดใหญ่  ตู้ยาสามัญประจำ
บ้ า น  แ ผ ง กั้ น ห้ อ ง แ บ บ รื้ อ ถ อ น ไ ด้  
(Partition) กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น้ำยา
ลบคำผิด เทปกาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซอง
เอกสาร ตลับผงหมึก น้ำหมึกปริ้นท์ เทป พีวีซี แบบ
ใส  น้ ำยาลบกระดาษไข  ไม้บรรทั ด  คลิป  ตั ว เย็บ
กระดาษ  เข็ มหมุ ด  กระดาษ คาร์บ อน  กระดาษ

      



ไข  แฟ้ม  สมุดบัญชี  สมุดประวัติ ข้ าราชการ  แบบ
พิมพ์ ผ้าสำลี ธงชาติ สิ่งพิมพ์ที่ได้จากการซื้อ ของใช้ใน
การบรรจุหีบห่อ น้ำมันไข ขี้ผึ้ง น้ำดื่ม สำหรับบริการ
ประชาชนในสำนักงาน  พวงมาลัย พวงมาลา พาน
พุ่ม กรวย ดอกไม้ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุงานบ้านงานครวั จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุงานบ้านงานครัว  ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุรายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ป ร ะ กั น ภั ย  ค่ า ติ ด ตั้ ง  เ ป็ น ต้ น  อ า ทิ
เช่ น  ห ม้ อ  ก ร ะ ท ะ  ก ะ ล ะ มั ง  ต ะ ห ลิ ว  ก ร อ บ
รู ป  มี ด  ถั ง  ถ า ด  แ ก้ ว น้ ำ  จ า น ร อ ง  ถ้ ว ย
ชาม ช้อนส้อม กระจกเงา โอ่งน้ำ ที่นอน กระโถน เตา
ไฟฟ้า เตาน้ำมัน เตารีด เครื่องบดอาหาร เครื่องตีไข่
ไฟฟ้า เครื่องปิ้งขนมปัง กระทะไฟฟ้า หม้อไฟฟ้า รวมถึง
หม้อหุงข้าวไฟฟ้า กระติกน้ำร้อน กระติกน้ำแข็ง ถัง
แก๊ส เตา ตู้เก็บอุปกรณ์ดับเพลิง สายยางฉีดน้ำ ถังขยะ
แบบขาตั้ง ถังขยะแบบล้อลาก อ่างล้างจาน ถังน้ำ ไม้
กวาด เข่ง มุ้ง ผ้าปูที่นอน  ปลอกหมอน  หมอน  ผ้า

      



ห่ม ผ้าปูโต๊ะ น้ำจืดที่ซ้ือจากเอกชน หัวดูดตะกอนสระ
ว่ายน้ำ อาหารเสริม (นม) วัสดุประกอบอาหาร อาหาร
สำเร็จรูป ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุก่อสร้าง จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุก่อสร้าง ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบอะไหล่ รวมถึงรายจ่าย
เพ่ื อป ระก อ บ  ดั ด แ ป ล ง  ต่ อ เติ ม ห รื อ ป รั บ ป รุ ง
วัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ ใช้ในการซ่อมแซม
บ ำ รุ ง รั ก ษ า ท รั พ ย์ สิ น ให้ ส า ม า ร ถ ใช้ ง า น ได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไม้ต่าง ๆ ค้อน คีม ชะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย
ข ว าน  ก บ ไส ไม้  เท ป วั ด ระ ย ะ  เค รื่ อ ง วั ด ข น าด
เล็ก เช่น ตลับเมตร ลูกดิ่ง สว่านมือ โถส้วม อ่างล้าง
มือ  ราวพาดผ้ า  หน้ ากากใส่ เชื่ อมเหล็ก  เครื่องยิ ง
ต ะ ปู  นั่ ง ร้ า น  น้ ำ มั น ท า ไ ม้  ทิ น
เนอร์ สี ปูนซีเมนต์ ทราย ยางมะตอยสำเร็จรูป อิฐหรือ
ซีเมนต์บล็อก กระเบื้อง สังกะสี ตะปู เหล็กเส้น แปรง
ทาสี ปูนขาว แผ่นดินเหนียวสังเคราะห์  ท่อน้ำและ
อุปกรณ์ ป ระปา  ท่ อต่ างๆ   ท่ อน้ ำบ าดาล  ฯลฯ   
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 

      



ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุยานพาหนะและขนส่ง จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุยานพาหนะและขนส่ง ประเภท
วั ส ดุ ค งท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  วั ส ดุ อุ ป ก รณ์ แ ล ะ
อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ  ดัดแปลง ต่อ
เติม หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ใน
การซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไขควง ประแจ แม่แรง กุญแจปากตาย กุญแจ
เลื่อน คีมล็อค ล็อคเกียร์ ล็อคคลัตช์ ล็อคพวงมาลัย ยาง
รถยนต์ น้ำมันเบรก น๊อตและสกรู สายไมล์ เพลา ฟิล์ม
กรองแสง น้ำกลั่น เบาะรถยนต์ เครื่องยนต์ (อะไหล่) 
ชุด เกียร์รถยนต์  เบรก  ครัช  พวงมาลั ย  สายพาน
ใบพัด หม้อน้ำ หัวเทียน แบตเตอรี่ จานจ่าย ล้อ ถัง
น้ ำ มั น  ไฟ ห น้ า  ไฟ เบ ร ก  อ า น จั ก ร ย า น  ต ลั บ
ลูกปืน กระจกมองข้างรถยนต์ กันชนรถยนต์ เข็มขัด
นิรภัย สายไฮดรอลิค ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง

      



ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น จำนวน 1,300,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  วัสดุ
สิ้นเปลือง รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น แก๊สหุง
ต้ม น้ำมันเชื้อเพลิง น้ำมันดี เซล  น้ำมันก๊าด  น้ำมัน
เบนซิน น้ำมันเตา น้ำมันจารบี น้ำมันเครื่อง ถ่าน ก๊าซ 
น้ำมันเกียร์ น้ำมันหล่อลื่น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ และหนังสือสั่ง
การ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   วัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เ พ่ื อ จ่ า ย เ ป็ น ค่ า วั ส ดุ วิ ท ย า ศ า ส ต ร์ ห รื อ
การแพทย์ ประเภทวัสดุคงทน วัสดุสิ้นเปลือง รวมถึง
รายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
วัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ ใช้ในการซ่อมแซม
บ ำ รุ ง รั ก ษ า ท รั พ ย์ สิ น ให้ ส า ม า ร ถ ใช้ ง า น ได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น ชุด
เครื่องมือผ่าตัด ที่วางกรวยแก้ว  กระบอกตวง เบ้า
หลอม หูฟัง (Stethoscope) เปลหามคนไข้ คีมถอน
ฟัน เครื่องวัดน้ำฝน ถังเก็บเชื้อเพลิง เครื่องนึ่ง เครื่องมือ
วิทยาศาสตร์ เครื่องวัดอุณหภูมิ (ปรอทวัดไข้) สำลี และ

      



ผ้ า พั นแผล  ยาและเวชภัณ ฑ์  แอลกอฮอล์  ฟิ ล์ ม
เอกซเรย์ เคมีภัณฑ์ ออกซิเจน น้ำยาต่าง ๆ เลือด สาย
ยาง ลูกยาง หลอดแก้ว ลวดเชื่อมเงิน ถุงมือ กระดาษ
กรอง จุกต่าง ๆ สัตว์เลี้ยงเพ่ือทดลองวิทยาศาสตร์หรือ
การแพทย์ หลอดเอกซเรย์ ชุดป้องกันเชื้อโรค (แบบใช้
ครั้งเดียวทิ้ง) ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ  
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุการเกษตร จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็น เงินค่าวัสดุการเกษตร ประเภทวัสดุ
คงทน วัสดุสิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบอะไหล่
รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ  ดัดแปลง ต่อเติมหรือ
ปรับปรุงวัสดุ  รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ ใช้ ในการ
ซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น เคียว
สปริงเกลอร์ (Sprinkler) จอบหมุน จานพรวน  ผาน
ไถ กระทะ คราดซี่พรวนดินระหว่าแถว  เครื่องดัก
แมลง ตะแกรงร่อนเบนโธส อวน (สำเร็จรูป) กระชัง มีด
ตั ดต้ น ไม้  ปุ๋ ย  ยาป้ องกั น และกำจั ดศั ตรู พื ช และ
สัตว์ อาหารสัตว์ พืชและสัตว์ พันธุ์สัตว์ปีกและสัตว์
น้ำ น้ำเชื้อพันธุ์สัตว์ วัสดุเพาะชำ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 

      



-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

   วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุโฆษณาและเผยแพร่ ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น ขาตั้งกล้อง ขาตั้งเขียน
ภาพ  กล่องและระวิงใส่ ฟิล์มภาพยนต์  เครื่องกรอ
เทป เลนส์ซูม กระเป๋าใส่กล้องถ่ายรูป ป้ายไฟแจ้งเตือน
แบบล้อลาก ป้ายประชาสัมพันธ์ พู่กัน สี กระดาษเขียน
โป ส เตอร์  ฟิ ล์ ม  เมม โม รี่ ก าร์ ด  ฟิ ล์ ม ส ไลด์  แถบ
บันทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนต์ วีดีโอเทป แผ่นซีดี) รูป
สีหรือขาวดำที่ ได้จากการล้าง  อัดขยาย  ภาพถ่าย
ดาวเทียม เอกสารเผยแพร่ผลการดำเนินงาน ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/

      



ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุเครื่องแต่งกาย จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อวัสดุเครื่องแต่งกาย ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ช ำระพ ร้ อม กั บ วั ส ดุ  เช่ น  ค่ าขน ส่ ง  ค่ าภ าษี  ค่ า
ป ระกั น ภั ย  ค่ าติ ด ตั้ ง  อาทิ เช่ น  เค รื่ อ งแบ บ /ชุ ด
ปฏิบัติงาน เสื้อ กางเกง ผ้า เครื่องหมายต่าง ๆ ถุงเท้า/
ถุงมือ รองเท้า เข็มขัด หมวก ผ้าผูกคอ เสื้อสะท้อน
แสง เสื้อชูชีพ ชุดดับเพลิงรวมถึงชนิดกันไฟ (ไม่รวมถัง
ออกซิเจน) ชุดประดาน้ำ (ไม่รวมถังออกซิเจน) เครื่อง
แ ต่ ง ก า ย ส ำ ห รั บ ง า น ก ว า ด ถ น น /ล้ า งท่ อ  ใส่
สารเคมี เครื่องแต่งกายของผู้ปฏิบัติงานในโรงพยาบาล/
ศู น ย์ บ ริ ก า ร ส า ธ า ร ณ สุ ข  ชุ ด น า ฎ ศิ ล ป์  ชุ ด
ดุริยางค์  วุฒิบัตร อปพร. บัตรประจำ อปพร. เข็ม
เครื่องหมาย อปพร. ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที ่มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

      



   วัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ นค่ าวัสดุ คอมพิว เตอร์  ประเภทวัสดุ
คงทน  วัสดุสิ้ น เปลือง วัสดุ อุปกรณ์ ประกอบและ
อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม
หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการ
ซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิ เช่น แผ่น
ห รื อ จ า น บั น ทึ ก ข้ อ มู ล  อุ ป ก ร ณ์ บั น ทึ ก
ข้ อมู ล  (Diskette, Floppy, Disk, Removable Disk, 
Disc, Digital Video Disc, Flash Drive) เท ป บั น ทึ ก
ข้อมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartr
idge Tape) หัวพิมพ์หรือแถบพิมพ์สำหรับเครื่องพิมพ์
คอมพิวเตอร์ ตลับผงหมึกสำหรับเครื่องพิมพ์แบบ
เล เซ อ ร์  ก ระ ด าษ ต่ อ เนื่ อ ง  ส าย เค เบิ ล  ห น่ ว ย
ประมวลผล ฮาร์ดดิสก์ไดร์ฟ ซีดีรอมไดร์ฟ แผ่นกรอง
แ ส ง  แ ผ ง แ ป้ น อั ก ข ร ะ  ห รื อ
แป้นพิมพ์ (Key Board) เมนบอร์ด (Main Board) เมม
โ ม รี่ ชิ ป  (Memory Chip) เ ช่ น  RAM คั ต ซี ท ฟี ด
เตอร์ (Cut Sheet Feeder) เมาส์ (Mouse) พรินเตอร์
สวิตชิ่งบ๊อกซ์ (Printer Switching Box) เครื่องกระจาย
สั ญ ญ า ณ  (Hub) แ ผ่ น ว ง จ ร
อิเล็กทรอนิกส์ (Card) เช่น Ethernet Card, Lan Card
, Anti virus Card, Sound Card) เป็นต้น เครื่องอ่าน
แ ล ะ บั น ทึ ก ข้ อ มู ล แ บ บ ต่ า ง  ๆ  เ ช่ น  แ บ บ ดิ
สเกตต์  (Disktte) แบบฮาร์ดดิสต์  (Hard Disk) แบบ
ซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล (Optical)  
เป็นต้น เราท์เตอร์ (Router) ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -

      



รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
 ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายน  2566 เรื่ อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าสาธารณูปโภค รวม 15,000 บาท 

   ค่าบริการโทรศัพท์ จำนวน 15,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่และรวมถึงค่าใช้จ่าย
เพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการดังกล่าว และค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น
เกี่ยวกับการใช้บริการ เช่น การเช่าเครื่อง ค่าเช่าเลข
หมายโทรศัพท์ ฯลฯ ในกิจการขององค์การบริหารส่วน
ตำบลศาลายา 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท รา ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

  งบลงทุน รวม 200,000 บาท 
   ค่าครุภัณฑ ์ รวม 200,000 บาท 
   ค่าบำรุงรักษาและปรับปรุงครุภัณฑ์       

    ค่าบำรุงรักษาและปรับปรุงครุภัณฑ์ จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษาและปรับปรุง
ครุภัณฑ์สำหรับเป็นรายจ่ายในการซ่อมแซมเปลี่ยนหัว
รถขยะ เปลี่ยนกระบะท้ายของรถบรรทุกขยะ เปลี่ยนถัง
บรรจุน้ำของรถบรรทุกน้ำ เปลี่ยนระบบไฮดรอลิค ทำสี

      



ใหม่ทั้งคัน เปลี่ยนเครื่องยนต์ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 งานบริการสาธารณสุขและงานสาธารณสุขอื่น รวม 295,000 บาท 
  งบดำเนินงาน รวม 195,000 บาท 
   ค่าใช้สอย รวม 195,000 บาท 

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    โครงการควบคุมและป้องกันโรคไข้เลือดออก จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการควบคุมและป้องกันโรค
ไข้เลือดออกในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลศาลายา ในช่วงระยะเวลาต่าง ๆ สำหรับเป็น
ค่าป้ายรณรงค์ประชาสัมพันธ์ ค่าป้ายโครงการ ค่าจัดหา
น้ ำย า เคมี พ่ นห มอกควัน  ท รายอะ เบ ท  ค่ าป้ าย
ประชาสัมพันธ์ ค่าใช้จ่ายจำเป็นอ่ืน ๆ ในโครงการ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0808.2/
ว 4044 ลงวันที่ 10 กรกฎาคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์
การเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเอกชนและเบิกจ่ายจ้างเหมา
บ ริ ก า ร ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
/5147 ลงวันที่  9 มิ ถุ น ายน  2566  เรื่ อ ง  แนวทาง

      



ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
-ปรากฎตามแผนพัฒนาาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่158 ลำดับที ่3 

    
โครงการสัตว์ปลอดโรค คนปลอดภัย จากโรคพิษสุนัขบ้า 
ตามพระปณิธาน ศ.ดร.สมเด็จพระเจ้าลูกเธอ เจ้าฟ้าจุฬา
ภรณวลัยลักษณ์ อัครราชกุมารี 

จำนวน 65,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการสัตว์ปลอดโรค  คน
ปลอดภัย จากโรคพิษสุนัขบ้า ตามพระปณิธาน ศ.ดร.
สมเด็จพระเจ้าลูกเธอ เจ้าฟ้าจุฬาภรณวลัยลักษณ์ อัคร
ราชกุมารี เช่น ค่าวัคซีน ไซริ้ง เข็มฉีดยา และอุปกรณ์
อ่ืน ๆ และค่าใช้จ่ายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
จัดสวัสดิภาพสัตว์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.5/
ว 0120 ลงวันที่ 12 มกราคม 2560 เรื่อง แนวทางการ
ดำเนินงานป้องกันและควบคุมโรคพิษสุนั ขบ้าของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0810.5/ว 1042 ลงวันที่ 10 เมษายน 2561  เรื่อง 
แนวทางการดำเนิ น โครงการสั ตว์ปลอดโรค  คน
ปลอดภัย  จากโรคพิษสุนัขบ้ า ตามพระปณิ ธานฯ 
-ห นั ง สื อ  ด่ ว น ที่ สุ ด  ที่  ม ท  0810.5/ว  2072 ล ง
วันที่ 5 กรกฎาคม 2561 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการตั้ง
ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย ป ร ะ จ ำ ปี
งบ ป ระมาณ  พ .ศ . 2562 เงิน อุดห นุ น ทั่ ว ไป ด้ าน
สาธารณสุขขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือ ด่วนที่สุด ที ่มท 0819.3/ว 1049 ลงวันที่ 
15 มีนาคม 2562 เรื่อง ประกาศกำหนดเขตท้องที่ทำ
การฉี ด วัคซี นป้ อ งกั น โรค พิษสุ นั ขบ้ า ให้ แก่ สั ตว์

      



ควบคุม โดยไม่เสียค่าธรรมเนียม 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่158 ลำดับที ่4 

    โครงการอบรมอาสาฉุกเฉินชุมชน จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการอบรมอาสาฉุกเฉิน
ชุมชน เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหารเลี้ยงผู้ เข้า
อบรม ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าจัดสถานที่ ค่า
เอ ก ส า ร แ ล ะ ค่ า ใ ช้ จ่ า ย อ่ื น ที่ จ ำ เป็ น  ฯ ล ฯ   
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 และแก้ไขเพ่ิมเตมิถึงปัจจุบัน 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่161 ลำดับที ่11 

      

  งบเงินอุดหนุน รวม 100,000 บาท 
   เงินอุดหนุน รวม 100,000 บาท 
   เงินอุดหนุนองค์กรประชาชน       

    อุดหนุนงบประมาณสำหรับดำเนินงานตามแนวทาง
โครงการพระราชดำริด้านสาธารณสุข 

จำนวน 100,000 บาท 

      
  

เพ่ือจ่ายเป็นค่าสนับสนุนการดำเนินงานตามแนวทาง       



โค รงการพ ระราชดำริด้ าน สาธารณ สุ ขส ำห รั บ
คณะกรรมการหมู่ บ้ าน  จำนวน  5 หมู่บ้ าน  ๆ ละ 
20,000บาท 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  3749 ลงวันที่  30 มิ ถุน ายน  2564 เรื่ อง ซักซ้อม
แ น ว ท า ง ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2565 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0810.5/ว 2072 ลงวันที่ 5 กรกฎาคม 2561  เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางการตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบ ป ระมาณ  พ .ศ . 2562 เงิน อุดห นุ น ทั่ ว ไป ด้ าน
สาธารณสุขขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่159 ลำดับที ่7 

แผนงานสังคมสงเคราะห์ 
 งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ รวม 1,769,560 บาท 
  งบบุคลากร รวม 1,009,560 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 1,009,560 บาท 

   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 698,160 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ายเป็น เงิน เดือนหรือเงินปรับปรุงเงิน เดือน
พนักงานส่วนตำบลประจำปี จำนวนอัตราตามที่ปรากฎ

      



ในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วน
ตำบล โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้จำนวน 12 เดือน 

   เงินประจำตำแหน่ง จำนวน 18,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงิน ป ระจำต ำแห น่ งพนั ก งาน ส่ วน
ท้องถิ่น  ประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/กลาง/
ต้น และตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ระดับสูง/
กลาง/ต้น ที่มีสิทธิได้รับ ตามระเบียบที่กำหนดและ
อ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      

   ค่าจ้างลูกจ้างประจำ จำนวน 293,400 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าจ้างลูกจ้างประจำและเงินปรับปรุงค่าจ้าง
ประจำ ตามบัญชีเงินเดือน (แนบท้ายประกาศ ก.จ.
, ก.ท. และ ก.อบต. เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับอัตรา
ค่าจ้างและการให้ลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นได้รับค่าจ้าง (ฉบับที่4)) จำนวน 1 อัตรา ตามที่
ปรากฎในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วน
ตำบลศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 760,000 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 130,000 บาท 

   ค่าเช่าบ้าน จำนวน 120,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านให้แก่พนักงานส่วนตำบล
ตำแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเช่าบ้าน 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ  และหนังสือ     
สั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือ ที ่มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 
2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

      

   เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       



    เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรข้าราชการ/พนักงาน/
ลูกจ้างประจำ 

จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่พนักงาน
ส่วนตำบลผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
บุตร พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาบุตรของพนักงานส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2563 
3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
พนักงานส่วนท้องถิ่น ประกาศ ณ วันที่ 12 เมษายน 
2542 
4) ห นั งสื อ ก ระท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0809.3/
ว 1013 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2559 เรื่อง การเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
5) หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/
ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 เรื่อง ประเภทและ
อัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
6) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
7) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

      

   ค่าใช้สอย รวม 630,000 บาท 
   รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ       

    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 10,000 บาท 

      
  

เพ่ือจ่ายเป็นค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก       



หนังสือ ค่าซักฟอก ค่ากำจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล ค่าระวาง
บ รรทุ ก  ค่ า เช่ าท รัพ ย์ สิ น  (ยก เว้ น  ค่ า เช่ าบ้ าน )  
ค่ า โ ฆ ษ ณ า  แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์   
(รายจ่ายเกี่ยวกับการจ้างเหมาโฆษณาประชาสัมพันธ์ 
และเผยแพร่ข่าวทางวิทยุ  กระจายเสียง โทรทัศน์  
โรงมห รสพ  ค่ าจั ดท ำ เอกสาร  ป ระชาสั ม พั น ธ์   
หรือสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ)ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ค่าเบี้ยประกัน 
ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารด ำ เนิ น ค ดี ต า ม ค ำ พิ พ าก ษ า   
ค่ า จ้ า ง เห ม า บ ริ ก า ร บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก  เ ช่ น 
ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าจ้างออกแบบ , ค่ารับรองแบบ , 
ค่าจ้างทนายความ, ค่าจ้างปรับปรุง โดเมน website,  
ค่าจ้างแรงงานราษฎรกรณีดำเนินเอง ค่าจ้างเหมา 
ที่ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร จ้ า ง ท ำ เ พ่ื อ ให้ ได้ ม า ซึ่ ง ป้ า ย
ประชาสัมพันธ์ ป้ายชื่อสำนักงาน หรือป้ายอื่น ๆ  ที่ไม่มี
ลักษณะเป็นสิ่งก่อสร้าง 
เป็ น ไป ต าม พ ระราช บั ญ ญั ติ  ระ เบี บ บ  ห นั งสื อ            
สั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      
  

       

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง

      



เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า
อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ สน ามบิ น  ของพนั ก งานส่ วนต ำบล  พนั ก งาน
จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ  เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป
ติดต่อราชการ ฯลฯ  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/  
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์ กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้ อ ง ถิ่ น  แ ล ะ ส ม า ชิ ก ส ภ า ท้ อ ง ถิ่ น  ฯ ล ฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ

      



แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    โครงการฝึกอบรมสัมมนาและศึกษาดูงานส่งเสริมผู้สูงอายุ จำนวน 600,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการฝึกอบรมสัมมนาและ
ศึกษาดูงานส่งเสริมกลุ่มผู้สูงอายุ เช่น ค่าจัดสถานที่ ค่า
ป้ายโครงการ ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหาร
ว่างและเครื่องดื่ม  ค่าพาหนะเดินทาง ค่าที่ พัก ค่า
เ อ ก ส า ร  ค่ า ใ ช้ จ่ า ย อ่ื น ที่ จ ำ เ ป็ น  ฯ ล ฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วน
ตำบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
-พระราชบัญญัติกำหนดแผนขั้นตอนการกระจายอำนาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2555 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่162 ลำดับที ่1 

      

แผนงานเคหะและชุมชน 
 งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล รวม 10,955,160 บาท 
  งบบุคลากร รวม 5,135,160 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 5,135,160 บาท 



   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 393,600 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ายเป็น เงิน เดือนหรือเงินปรับปรุงเงิน เดือน
พนักงานส่วนตำบลประจำปี จำนวนอัตราตามที่ปรากฎ
ในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน 

      

   เงินประจำตำแหน่ง จำนวน 18,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงิน ป ระจำต ำแห น่ งพนั ก งาน ส่ วน
ท้องถิ่น  ประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/กลาง/
ต้น และตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ระดับสูง/
กลาง/ต้น ที่มีสิทธิได้รับตามระเบียบที่กำหนดและ
อ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      

   ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง จำนวน 3,937,560 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนักงานจ้างตามภารกิจและ
พนั กงานจ้ างทั่ ว ไปตามพระราชบัญ ญั ติ ระเบี ยบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 จำนวนอัตรา
ตามที่ปรากฎในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การ
บ ริห ารส่ วนตำบ ลศาลายา  โดยคำนวณ ตั้ งจ่ าย
ไว้ จำนวน 12 เดือน  

      

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้าง จำนวน 786,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้างตามภารกิจ
และพนักงานจ้างทั่วไปที่มีสิทธิได้รับ  เช่น เงินเพ่ิมค่า
ครองชีพชั่วคราว จำนวนอัตราตามที่ปรากฎในแผน
อัตรากำลั งสามปี ขององค์การบริหารส่ วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ จำนวน 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 5,820,000 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 300,000 บาท 

   ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จำนวน 300,000 บาท 

      
  

เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลา       



ราชการ  ให้ แก่  พนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้ าง หรือ
พนักงานจ้าง ที่ ได้รับคำสั่ งให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการปกติและ/หรือในวันหยุดราชการวันเสาร์  –
 อาทิตย์หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2559 รวมที่มีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าใช้สอย รวม 5,220,000 บาท 
   รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ       

    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 5,200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่ งบริการ ได้แก่ 
ค่ า จ้ า ง เห ม าบ ริ ก า รก ำจั ด ข ย ะมู ล ฝ อย แ ล ะสิ่ ง
ปฏิ กู ล  ค่ าธรรม เนี ยมต่ าง  ๆ  ค่ าจ้ างเหมาบริการ
อ่ืน ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542 
-พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2560 
-ประกาศกระทรวงมหาดไทย  เรื่อง การจัดการมูล
ฝ อ ย  พ .ศ .  2560 ล ง วั น ที่  18 ตุ ล า ค ม  2560 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.5/
ว 0263 ลงวันที่ 16 มกราคม 2561 เรื่อง แนวทางการ
รวมกลุ่มพ้ืนที่ในการจัดการขยะมูลฝอย (Cluster) ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0808.2/
ว 4044 ลงวันที่ 10 กรกฎาคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์
การเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเอกชนและเบิกจ่ายจ้างเหมา
บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 254 ลง
วันที่ 15 มกราคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตรา
ค่าใช้จ่ายประกอบการพิจารณางบประมาณรายจ่าย
ประจำปีที่เบิกจ่ายในลักษณะค่าใช้สอย วัสดุ และค่า
สาธารณูปโภค 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปี ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่167 ลำดับที ่1 

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    โครงการรณรงค์การคัดแยกขยะ (รีไซเคิล) เพ่ือลดปริมาณ
ขยะปัญหาสิ่งแวดล้อม (ต่อยอด) 

จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการรณรงค์คัดแยกขยะ (รี
ไซเคิล) เพ่ือลดปริมาณขยะปัญหาสิ่งแวดล้อม (ต่อ
ยอด) สำหรับเป็นค่าใช้จ่ายในพิธี เปิดและปิดการ
อบรม ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และตกแต่งสถานที่
อ บ รม  ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารอ บ รม  ค่ า วั ส ดุ  เค รื่ อ ง
เขียน อุปกรณ์ ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอหาร ค่าอาหาร
ว่ างและเครื่ องดื่ ม  ค่ าที่ พั ก  ค่ าจ้ างเหมาพาหนะ
เดินทาง ค่าของสมนาคุณดูงานและค่าใช้จ่ายจำเป็น
อ่ืน ๆ ฯลฯ 

      



เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้ าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน  
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่167 ลำดับที ่2 

   ค่าวัสดุ รวม 300,000 บาท 

   วัสดุงานบ้านงานครัว จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุงานบ้านงานครัว  ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุรายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ป ร ะ กั น ภั ย  ค่ า ติ ด ตั้ ง  เ ป็ น ต้ น  อ า ทิ
เช่ น  ห ม้ อ  ก ร ะ ท ะ  ก ะ ล ะ มั ง  ต ะ ห ลิ ว  ก ร อ บ
รู ป  มี ด  ถั ง  ถ า ด  แ ก้ ว น้ ำ  จ า น ร อ ง  ถ้ ว ย
ชาม ช้อนส้อม กระจกเงา โอ่งน้ำ ที่นอน กระโถน เตา
ไฟฟ้า เตาน้ำมัน เตารีด เครื่องบดอาหาร เครื่องตีไข่
ไฟฟ้า เครื่องปิ้งขนมปัง กระทะไฟฟ้า หม้อไฟฟ้า รวมถึง
หม้อหุงข้าวไฟฟ้า กระติกน้ำร้อน กระติกน้ำแข็ง ถัง
แก๊ส เตา ตู้เก็บอุปกรณ์ดับเพลิง สายยางฉีดน้ำ ถังขยะ
แบบขาตั้ง ถังขยะแบบล้อลาก อ่างล้างจาน ถังน้ำ ไม้

      



กวาด เข่ง มุ้ง ผ้าปูที่นอน  ปลอกหมอน  หมอน  ผ้า
ห่ม ผ้าปูโต๊ะ น้ำจืดที่ซื้อจากเอกชน หัวดูดตะกอนสระ
ว่ายน้ำ อาหารเสริม (นม) วัสดุประกอบอาหาร อาหาร
สำเร็จรูป ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุเครื่องแต่งกาย จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อวัสดุเครื่องแต่งกาย ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ช ำระพ ร้ อม กั บ วั ส ดุ  เช่ น  ค่ าขน ส่ ง  ค่ าภ าษี  ค่ า
ป ระกั น ภั ย  ค่ าติ ด ตั้ ง  อาทิ เช่ น  เค รื่ อ งแบ บ /ชุ ด
ปฏิบัติงาน เสื้อ กางเกง ผ้า เครื่องหมายต่าง ๆ ถุงเท้า/
ถุงมือ รองเท้า เข็มขัด หมวก ผ้าผูกคอ เสื้อสะท้อน
แสง เสื้อชูชีพ ชุดดับเพลิงรวมถึงชนิดกันไฟ (ไม่รวมถัง
ออกซิเจน) ชุดประดาน้ำ (ไม่รวมถังออกซิเจน) เครื่อง
แ ต่ ง ก า ย ส ำ ห รั บ ง า น ก ว า ด ถ น น /ล้ า งท่ อ  ใส่
สารเคมี เครื่องแต่งกายของผู้ปฏิบัติงานในโรงพยาบาล/
ศู น ย์ บ ริ ก า ร ส า ธ า ร ณ สุ ข  ชุ ด น า ฎ ศิ ล ป์  ชุ ด
ดุริยางค์  วุฒิบัตร อปพร. บัตรประจำ อปพร. เข็ม
เครื่องหมาย อปพร. ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ        

      



สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

แผนงานสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 
 งานส่งเสริมและสนับสนุนความเข้มแข็งชุมชน รวม 755,000 บาท 
  งบดำเนินงาน รวม 755,000 บาท 
   ค่าใช้สอย รวม 755,000 บาท 

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    โครงการใกล้บ้านใกล้ใจสานสายใยแม่ลูก จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการใกล้บ้าน
ใกล้ใจสานสายใยแม่ลูก เช่น ค่าจัดสถานที่ ค่าป้าย
โครงการ ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม ค่าเอกสาร ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จำเป็น ฯลฯ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2557 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่165 ลำดับที ่8 

      

    โครงการฝึกอบรมสัมมนาและศึกษาดูงานส่งเสริมกลุ่มสตรี จำนวน 600,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการฝึกอบรมสัมมนาและ
ศึกษาดูงานส่งเสริมกลุ่มสตรี เช่น ค่าจัดสถานที่ ค่าป้าย
โครงการ ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง
และ เค รื่ อ งดื่ ม  ค่ าพ าห น ะ เดิ น ท าง  ค่ าที่ พั ก  ค่ า

      



เอกสาร ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วน
ต ำ บ ล  พ . ศ .  2537 แ ล ะ ที่ แ ก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม 
-พระราชบัญญัติกำหนดแผนขั้นตอนการกระจายอำนาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2555 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2557 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่150 ลำดับที ่1  

    โครงการรักษ์สิ่งแวดล้อมดว้ยเทคโนโลยีพลังงานชีวมวล จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการรักษ์สิ่งแวดล้อมด้วย
เทคโนโลยีพลังงานชีวมวล เช่น ค่าจัดสถานที่ ค่าป้าย
โครงการ ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม ค่าเอกสาร ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าใช้จ่ายอ่ืน
ทีจ่ำเป็น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญั ติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2557 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-ห นั ง สื อ ก ร ม ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร ป ก ค ร อ ง
ท้ อ ง ถิ่ น  ที่  ม ท  0808.2/ว  1095 ล ง
วันที่  28 พฤษภาคม  2564 เรื่อง รูปแบบและการ
จำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่166 ลำดับที ่10 

    โครงการศาลายาน่าอยู่ดูสะอาดตาตามวิถีชุมชน จำนวน 15,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการศาลายาน่า
อยู่ดูสะอาดตาตามวิถีชุมชน  เช่น  ค่าใช้จ่ายในการ
ปรับปรุงภูมิทัศน์ ค่าจ้างเหมาตัดหญ้าริมทาง ค่าใช้จ่าย
ในพิธีเปิด-ปิดการอบรม ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการตกแต่ง
สถานที่อบรม  ค่าวัสดุ อุปกรณ์  และค่าใช้จ่ายอ่ืนที่
จำเป็น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0808.2/
ว 4044 ลงวันที่ 10 กรกฎาคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์
การเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเอกชนและเบิกจ่ายจ้างเหมา
บ ริ ก า ร ข อ ง อ ง ค์ ก า ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น   
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2557 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

      



-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2567 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่169 ลำดับที ่6 

    โครงการอบรมให้ความรู้ด้านยาเสพติดแก่เด็กนักเรียน 
เยาวชนและประชาชนทั่วไป 

จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินโครงการอบรมให้ความรู้ด้านยา
เสพติ ดแก่ เด็ กนั ก เรี ยน  เยาวชนและประชาชน
ทั่ ว ไป   เช่ น   ค่ า จั ด ส ถ าน ที่  ค่ า ป้ า ย โค ร งก า ร 
ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ ม  ค่าเอกสาร  ค่าใช้จ่ าย อ่ืนที่ จำเป็น  ฯลฯ 
-ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
ของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ปัจจุบัน 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่163 ลำดับที ่1 

      

    โครงการอบรมอาชีพเสริมเพ่ิมรายได้ จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการอบรมอาชีพ
เ ส ริ ม เ พ่ิ ม ร า ย ไ ด้ ใ ห้ กั บ ป ร ะ ช า ช น
ผู้สนใจ เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหาร
ว่างและเครื่องดื่ ม  ค่ าจัดสถานที่  ค่าเอกสารและ
ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็น ฯลฯ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้ าหน้าที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2557 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่150 ลำดับที ่3 

      

    ตรวจเยี่ยมบ้านผู้สูงอายุและผู้พิการ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการตรวจเยี่ยม
บ้านผู้สูงอายุและผู้พิการ เช่น ค่าจัดสถานที่ ค่าป้าย
โครงการ ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม ค่าเอกสาร ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่จำเป็น ฯลฯ 

      



-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้ องถิ่น  พ.ศ. 2557 และแก้ ไขเพ่ิม เติมถึ งปั จจุบั น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่165 ลำดับที ่9 

แผนงานการศาสนา วัฒนธรรม และนันทนาการ 
 งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับศาสนา วัฒนธรรม และนันทนาการ รวม 30,000 บาท 
  งบเงินอุดหนุน รวม 30,000 บาท 
   เงินอุดหนุน รวม 30,000 บาท 
   เงินอุดหนุนส่วนราชการ       

    
อุดหนุนส่วนราชการตามโครงการจัดงานพิธีน้อมรำลึก
เนื่ อ งใน วัน คล้ ายวันสวรรคตพระบาทสม เด็ จพระ
จุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 5 

จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินอุดหนุนให้อำเภอพุทธมณฑลสำหรับ
เป็นค่าดำเนินโครงการจัดงานพิธีน้อมรำลึกเนื่องในวัน
คล้ายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จพระจุลจอมเกล้า
เจ้ า อ ยู่ หั ว  รั ช ก า ล ที่  5 ต า ม ห นั ง สื อ อ ำ เภ อ              
พุทธมณฑล ที่ นฐ 0718/ว 166 ลงวันที่ 14 มิถุนายน 
2566 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  พ .ศ .  2559 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่147 ลำดับที ่5 

      

    

อุดหนุนส่วนราชการตามโครงการจัดงานพิธีวันคล้ายวัน
พระบรมราชสมภพพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร
มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร วันชาติ และ
วันพ่อแห่งชาติ 

จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่าเป็นเงินอุดหนุนอำเภอพุทธมณฑลสำหรับเป็นค่า
ดำเนินโครงการจัดงานพิธีวันคล้ายวันพระบรมราช
สมภพ พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศรมหาภูมิ
พลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร วันชาติ และ     

      



วั น พ่ อ แ ห่ ง ช า ติ  ต า ม ห นั ง สื อ อ ำ เ ภ อ                      
พุทธมณฑล ที่ นฐ 0718/ว 166 ลงวันที่ 14 มิถุนายน 
2566 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ        
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
-ป ราก ฎ ต าม แ ผ น พั ฒ น าท้ อ งถิ่ น  (พ .ศ . 2566 -
 2570) ฉบับทบทวน  ครั้ งที่  1/2566 เพ่ิม เติม  ครั้ ง
ที ่1/2566 หน้าที่ 3 ลำดับที่ 2 

    
อุดหนุนส่วนราชการตามโครงการจัดงานพิธีวันคล้ายวัน
สวรรคตพระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศรมหาภูมิพลอ
ดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร 

จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินอุดหนุนให้อำเภอพุทธมณฑลสำหรับเป็น
ค่ าดำเนิ นโครงการจัดงานพิธี วันคล้ ายวันสวรรคต
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศรมหาภูมิพลอดุลยเดช
มหาราช บรมนาถบพิตร ตามหนังสืออำเภอ       พุทธ
มณฑล ที ่นฐ 0718/ว 166 ลงวันที ่14 มิถุนายน 2566 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ        
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  พ .ศ .  2559 
-ป ราก ฎ ต าม แ ผ น พั ฒ น าท้ อ งถิ่ น  (พ .ศ . 2566 -
 2570) ฉบับทบทวน  ครั้ งที่  1/2566 เพ่ิม เติม  ครั้ ง
ที ่1/2566 หน้าที่ 2 ลำดับที่ 1 

      

    

อุดหนุนส่วนราชการตามโครงการจัดงานพิธีวันเฉลิมพระ
เกียรติสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิ์พระบรมราชินีนาถ พระบรม
ราชชนนี พั นปี ห ลวง เนื่ อ งใน โอกาสวัน เฉลิ มพ ระ
ชนมพรรษา 

จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินอุดหนุนให้อำเภอพุทธมณฑลสำหรับ
เป็นค่าดำเนินโครงการจัดงานพิธีวันเฉลิมพระเกียรติ
สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์พระบรมราชินีนาถ พระบรม
ราช ช น นี พั น ปี ห ล ว ง  เนื่ อ ง ใน โอ ก าส วั น เฉ ลิ ม            

      



พ ร ะ ช น ม พ ร ร ษ า ต า ม ห นั ง สื อ อ ำ เ ภ อ                          
พุทธมณฑล ที่ นฐ 0718/ว 166 ลงวันที่ 14 มิถุนายน 
2566 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  พ .ศ .  2559 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่146 ลำดับที ่3 

    
อุดหนุนส่วนราชการตามโครงการจัดงานพิธีวันเฉลิมพระ
เกียรติสมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี เนื่องในโอกาส
วันเฉลิมพระชนมพรรษา 

จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินอุดหนุนให้อำเภอพุทธมณฑลสำหรับ
เป็นค่าดำเนินโครงการจัดงานพิธีวันเฉลิมพระเกียรติ
สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี เนื่องในโอกาส    
วั น เฉ ลิ ม พ ระช น ม พ รรษ า  ต าม ห นั งสื อ อ ำ เภ อ          
พุทธมณฑล ที ่นฐ 0718/ว 166 ลงวันที่ 14 มิถุนายน  
2566 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  พ .ศ .  2559 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่146 ลำดับที ่2 

      

    อุดหนุนส่วนราชการตามโครงการจัดงานวันเฉลิมพระ
ชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 10 

จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินอุดหนุนอำเภอพุทธมณฑลสำหรับเป็น
ค่าดำเนินโครงการจัดงานพิธีวันเฉลิมพระชนมพรรษา
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว รัชกาลที่ 10 ตามหนังสือ
อำเภอพุทธมณฑล ที ่นฐ 0718/ว 166 ลงวันที่ 14 
มิถุนายน 2566 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 

      



-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น  พ .ศ .  2559 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่147 ลำดับที ่4 

 งานศาสนาวัฒนธรรมท้องถิ่น รวม 350,000 บาท 
  งบดำเนินงาน รวม 350,000 บาท 
   ค่าใช้สอย รวม 350,000 บาท 

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    
ค่าใช้จ่ายสนับสนุนส่งเสริมการจัดกิจกรรมเทิดพระเกียรติ
และเผยแพร่พระเกียรติคุณสถาบันพระมหากษัตริย์และ
งานรัฐพิธีต่าง ๆ 

จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายสนับสนุนส่งเสริมการจัดกิจกรรม
เทิดพระเกียรติและเผยแพร่พระเกียรติคุณสถาบัน
พระมหากษัตริย์และงานรัฐพิธีต่าง  ๆ  เช่น  ค่าจัด
สถานที่ ค่าป้ายประชาสัมพันธ์ ค่าวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ใน
การจัดงาน ค่าอาหารและน้ำดื่ม และค่าใช้จ่ายอ่ืนที่
จำเป็น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบยีบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
การบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ปฏิ บั ติ ก ารจัดทำงบประมาณ รายจ่ ายประจำปี
งบประมาณ  พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น  (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่146 ลำดับที ่1 

      

    โครงการประเพณีตักบาตรท้องน้ำในวันลอยกระทง จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินการโครงการประเพณีตักบาตร
ท้องน้ำในวันลอยกระทง เช่น ค่าจัดสถานที่ ค่าป้าย

      



ประชาสั ม พั น ธ์   ค่ าวั ส ดุ อุ ป กรณ์ ที่ ใช้ ใน การจั ด
งาน ค่าอาหารและน้ำดื่มและค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 -2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่147 ลำดับที ่6 

    โครงการสืบสานประเพณีวันสงกรานต์ จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินการโครงการสืบสานประเพณีวัน
สงกรานต์ เช่น ค่าจัดสถานที่ ค่าป้ายประชาสัมพันธ์ ค่า
วัสดุ อุปกรณ์ที่ ใช้ ในการจัดงาน  ค่าอาหารและน้ ำ
ด่ืม และค่าใช้จ่ายอื่นท่ีจำเป็น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายใน
ก า ร บ ริ ห า ร ง า น ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่148 ลำดับที ่7 

      

    โครงการแห่เทียนพรรษา จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ ายเป็ นค่ าดำเนิ นการตามโครงการแห่ เที ยน
พ ร ร ษ า  เช่ น  ค่ า รั บ ร อ ง ผู้ ที่ ไ ด้ รั บ เชิ ญ ม า
ร่วมงาน เช่น ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ฯลฯ ค่าใช้จ่าย

      



เ กี่ ย ว กั บ ส ถ า น ที่  
และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่จําเป็น เช่น ค่าเช่าหรือค่าบริการ
วัสดุอุปกรณ์ที่จําเป็นในการจัดงานรวมค่าติดตั้งและค่ารื้อ
ถ อ น  เ ช่ น  เ ค รื่ อ ง โ ป ร เ จ ค เ ต อ ร์  เ ค รื่ อ ง
เสี ย ง  เต็ น ท์  เว ที   ค่ า ใช้ จ่ าย ใน ก ารต ก แ ต่ งจั ด
สถานที่ ค่าใช้จ่ายในการประกวดหรือแข่งขัน เช่น ถ้วย
รางวัลเงินหรือของรางวัลที่มอบให้ผู้ชนะการประกวดหรือ
แข่งขัน(เบิกจ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 30 ของประมาณการ
ค่าใช้จ่ายตามโครงการ) ค่าจ้างเหมาจัดนิทรรศการ  ค่า
มห รสพการแสดงและค่ าใช้ จ่ าย ในการโฆษ ณ า
ประชาสั ม พั น ธ์ งาน  เช่ น  ค่ าจ้ าง    เหมาทํ าป้ าย
โครงการ ป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ ฯลฯ (เบิกจ่ายไม่
เกินร้อยละ 20 ของประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการ) 
ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่จำเป็นและเกี่ยวข้องในการจัดงาน ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่148 ลำดับที ่8 

แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา 
 งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับอุตสาหกรรมและการโยธา รวม 5,427,480 บาท 
  งบบุคลากร รวม 4,501,980 บาท 
   เงินเดือน (ฝ่ายประจำ) รวม 4,501,980 บาท 

   เงินเดือนข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 2,336,460 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ายเป็น เงิน เดือนหรือเงินปรับปรุงเงิน เดือน
พนักงานส่วนตำบลประจำปี จำนวนอัตราตามที่ปรากฎ
ในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การบริหารส่วนตำบล

      



ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้จำนวน 12 เดือน 

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น จำนวน 67,200 บาท 

      

  
เพ่ื อ จ่ าย เป็ น เงิน เพ่ิ ม ต่ า ง  ๆ  ขอ งพ นั ก งาน ส่ วน
ตำบล เช่น เงินเพ่ิมค่าครองชีพชั่วคราว เงินที่ปรับเพ่ิม
สำหรับคุณวุฒิ  และค่าตอบแทนรายเดือนตำแหน่ง
ประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/กลาง/ต้น  ตาม
ระเบียบที่กำหนดและอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      

   เงินประจำตำแหน่ง จำนวน 103,200 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงิน ป ระจำต ำแห น่ งพนั ก งาน ส่ วน
ท้องถิ่น  ประเภทบริหารท้องถิ่น  ระดับสูง/กลาง/
ต้น และตำแหน่งประเภทอำนวยการท้องถิ่น ระดับสูง/
กลาง/ต้น ที่มีสิทธิได้รับ ตามระเบียบที่กำหนดและ
อ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

      

   ค่าตอบแทนพนักงานจ้าง จำนวน 1,863,120 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนพนักงานจ้างตามภารกิจและ
พนั กงานจ้ างทั่ ว ไปตามพระราชบัญ ญั ติ ระเบี ยบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 จำนวนอัตรา
ตามที่ปรากฎในแผนอัตรากำลังสามปีขององค์การ
บ ริห ารส่ วนตำบ ลศาลายา  โดยคำนวณ ตั้ งจ่ าย
ไว้ 12 เดือน 

      

   เงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้าง จำนวน 132,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินเพ่ิมต่าง ๆ ของพนักงานจ้างตามภารกิจ
และพนักงานจ้างทั่วไปที่มีสิทธิได้รับ  เช่น เงินเพ่ิมค่า
ครองชีพชั่วคราว จำนวนอัตราตามที่ปรากฎในแผน
อัตรากำลั งสามปี ขององค์การบริหารส่ วนตำบล
ศาลายา โดยคำนวณตั้งจ่ายไว้ 12 เดือน 

      

  งบดำเนินงาน รวม 872,000 บาท 
   ค่าตอบแทน รวม 85,000 บาท 



   ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าตอบแทนการปฏิบัติราชการนอกเวลา
ราชการ  ให้ แก่  พนักงานส่วนตำบล  ลูกจ้ าง หรือ
พนักงานจ้าง ที่ ได้รับคำสั่ งให้ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการปกติและ/หรือในวันหยุดราชการวันเสาร์  -
 อ า ทิ ต ย์ ห รื อ วั น ห ยุ ด นั ก ขั ต ฤ ก ษ์  
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายเงิน
ตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 รวมที่มีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าเช่าบ้าน จำนวน 60,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าเช่าบ้านให้แก่พนักงานส่วนตำบล
ตำแหน่งที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าเช่าบ้าน 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของ
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม
ถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือ ที ่มท 0808.2/ว 5862 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 
2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

      

   เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร       

    เงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรข้าราชการ/พนักงาน/
ลูกจ้างประจำ 

จำนวน 15,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่พนักงาน
ส่วนตำบลผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 

      



เพ่ือจ่ายเป็นเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตรให้แก่พนักงาน
ส่วนตำบลผู้มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาบุตร 
-เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
บุตร พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาบุตรของพนักงานส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
พนักงานส่วนท้องถิ่น ประกาศ ณ วันที่ 12 เมษายน 
2542 
4) ห นั งสื อ ก ระท รว งม ห าด ไท ย  ที่  ม ท  0809.3/
ว 1013 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2559 เรื่อง การเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
5) หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/
ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 เรื่อง ประเภทและ
อัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
6) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
7) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

   ค่าใช้สอย รวม 360,000 บาท 
   รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ       

    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าถ่ายเอกสาร ค่าเย็บหนังสือหรือเข้าปก
หนังสือค่าซักฟอก ค่ากำจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล ค่าระวาง
บ รรทุ ก  ค่ า เช่ าท รัพ ย์ สิ น  (ยก เว้น  ค่ า เช่ าบ้ าน )  

      



ค่ า โ ฆ ษ ณ า  แ ล ะ เผ ย แ พ ร่ ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์   
(รายจ่ายเกี่ยวกับการจ้างเหมาโฆษณาประชาสัมพันธ์  
และเผยแพร่ข่าวทางวิทยุ  กระจายเสียง โทรทัศน์  
โรงมห รสพ  ค่ าจั ดท ำ เอกสาร  ป ระชาสั ม พั น ธ์   
หรือสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ) ค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ค่าเบี้ยประกัน 
ค่ า ใช้ จ่ า ย ใน ก ารด ำ เนิ น ค ดี ต าม ค ำ พิ พ าก ษ า   
ค่ า จ้ า ง เห ม า บ ริ ก า ร บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก  เ ช่ น 
ค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าจ้างออกแบบ , ค่ารับรองแบบ , 
ค่าจ้างทนายความ, ค่าจ้างปรับปรุง โดเมน website,  
ค่าจ้างแรงงานราษฎรกรณีดำเนินเอง  ค่าจ้างเหมา 
ที่ มี ลั ก ษ ณ ะ ก า ร จ้ า ง ท ำ เ พ่ื อ ให้ ได้ ม า ซึ่ ง ป้ า ย
ประชาสัมพันธ์ ป้ายชื่อสำนักงาน หรือป้ายอื่น ๆ  ที่ไม่มี
ลักษณะเป็นสิ่งก่อสร้าง 
เป็ น ไป ต าม พ ระราช บั ญ ญั ติ  ระ เบี บ บ  ห นั งสื อ            
สั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะ
รายจ่ายงบรายจ่ายอื่น ๆ 

      

    ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เช่น ค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พัก ค่าบริการจอดรถ ณ ท่า
อากาศยาน ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าธรรมเนียมในการ
ใช้ สน ามบิ น  ของพนั ก งานส่ วนตำบล  พนั ก งาน

      



จ้าง ผู้บริหารท้องถิ่น และสมาชิกสภาท้องถิ่น รวมถึงผู้
ได้รับคำสั่ งแต่งตั้ งให้ เดินทางไปราชการ  เช่น  การ
ประชุม การฝึกอบรม อบรม สัมมนา ดูงาน หรือการไป
ติดต่อราชการ ฯลฯ  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
เ ดิ น ท า ง ไ ป ร า ช ก า ร ข อ ง เ จ้ า ห น้ า ที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2555 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

    ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม จำนวน 30,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม หรืออบรม
สัมมนาของพนักงานส่วนตำบล พนักงานจ้าง ผู้บริหาร
ท้ อ ง ถิ่ น  แ ล ะ ส ม า ชิ ก ส ภ า ท้ อ ง ถิ่ น  ฯ ล ฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบและหนังสือสั่งการ
ดังนี้ 
1) ระเบียกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่
ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 
2) หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

      



3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เพ่ือให้สามารถใช้
งานได้ตามปกติ ทั้งกรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของ
และค่าแรงงานหรือค่าจ้างแรงงานในการบำรุงรักษา
ห รื อ ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ที่ ช ำ รุ ด ห รื อ ใช้ ง า น
ไม่ได้ เช่น ค่าจ้างซ่อมวัสดุอุปกรณ์ ค่าจ้างซ่อมบำรุง
ปกติหรือซ่อมกลางยานพาหนะ ค่าซ่อมครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่
การซ่อมโครงสร้างขนาดใหญ่ เช่น เครื่องถ่ายเอกสาร 
เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องปรับอากาศ โต๊ะ ตู้ รถยนต์
ส่ วนกลาง  รถจั ก รยานยนต์  และวั สดุ  ครุภัณ ฑ์
อ่ืน ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542  
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าวัสดุ รวม 415,000 บาท 

   วัสดุสำนักงาน จำนวน 50,000 บาท 

      
  

เพ่ื อจ่ าย เป็ น เงินค่ าวัสดุ สำนั กงาน  ประเภทวัสดุ       



ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิเช่น หนังสือ เครื่องคิด
เลขขนาดเล็ก เครื่องเจาะกระดาษขนาดเล็ก ที่ เย็บ
กระดาษขนาดเล็ก ไม้บรรทัดเหล็ก  กรรไกร เก้าอ้ี
พลาสติก ตรายาง ที่ถูพ้ืน ตะแกรงวางเอกสาร เครื่อง
ตั ด โ ฟ ม  เ ค รื่ อ ง ตั ด ก ร ะ ด า ษ  เ ค รื่ อ ง เ ย็ บ
กระดาษ  กุญแจ  ภาพเขียน  แผนที่  พระบรมฉายา
ลักษณ์  แผงปิดประกาศ แผ่นป้ายชื่อสำนักงานหรือ
ห น่ ว ย ง า น  ห รื อ แ ผ่ น ป้ า ย ต่ า ง  ๆ  ที่ ใ ช้ ใ น
สำนั กงาน  มู่ ลี่  ม่ านปรับ แส ง  (ต่ อผื น ) พรม  (ต่ อ
ผืน) นาฬิกาตั้งหรือแขวน  พระพุทธรูป พระบรมรูป
จำลอง  กระเป๋ า  ตาชั่ งขน าด เล็ ก  ผ้ าใบติ ดตั้ ง ใน
สำนักงาน ผ้าใบเต้นท์ขนาดใหญ่  ตู้ยาสามัญประจำ
บ้าน แผงกั้นห้องแบบรื้อถอนได้ (Partition) กระดาษ 
หมึก ดินสอ  ปากกา  ยางลบ น้ ำยาลบคำผิด  เทป
กาว ลวดเย็บกระดาษ กาว สมุด ซองเอกสาร ตลับผง
หมึก  น้ ำหมึกปริ้นท์  เทป  พี วี ซี  แบบใส  น้ ำยาลบ
กระดาษไข  ไม้บรรทัด  คลิป  ตัวเย็บกระดาษ  เข็ม
หมุ ด  กระดาษ คาร์บ อน  กระดาษ ไข  แฟ้ ม  สมุ ด
บัญชี สมุดประวัติข้าราชการ แบบพิมพ์ ผ้าสำลี ธง
ชาติ สิ่งพิมพ์ที่ได้จากการซื้อ ของใช้ในการบรรจุหีบ
ห่อ น้ำมันไข ขี้ผึ้ง น้ำดื่ม สำหรับบริการประชาชนใน
ส ำ นั ก ง า น  พ ว ง ม า ลั ย  พ ว ง ม า ล า  พ า น
พุ่ม กรวย ดอกไม้ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร



ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ รวมถึงรายจ่าย
เพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สิน
ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับ
ค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็น
ต้ น  อาทิ เช่ น  ไมโครโฟน  ขาตั้ งไมโครโฟน  หั วแร้ ง
ไฟฟ้า เครื่องวัดกระแสไฟฟ้า เครื่องวัดแรงดันไฟฟ้า มาตร
สำหรับตรวจวงจรไฟฟ้า เครื่องประจุไฟ โคมไฟ โทรโข่ง ไม้
ชักฟิวส์ ไมค์ลอยพร้อมเครื่องส่งสัญญาณ ฟิวส์ เทปพัน
สายไฟฟ้า สายไฟฟ้า หลอดไฟฟ้า เข็มขัดรัดสายไฟฟ้า ปลั๊ก
ไฟฟ้า สวิตช์ไฟฟ้า หลอดวิทยุทรานซิสเตอร์และชิ้นส่วน
วิ ท ยุ  ลู ก ถ้ ว ย ส า ย อ า ก า ศ  รี ซี ส เต อ ร์  มู ฟ วิ่ ง
คอยส์ คอนเดนเซอร์ ขาหลอดฟลูออเรสเซนซ์  เบรก
เกอร์ สายอากาศ หรือเสาอากาศ สำหรับวิทยุ เครื่องรับ
โทรทัศน์  จานรับสัญญาณดาวเที ยม เแบตเตอรี่ โซล่า
เซ ล ล์  ก ล่ อ ง รั บ สั ญ ญ า ณ  ด อ ก ล ำ โพ ง  ฮ อ ร์ น
ลำโพง แผงวงจร ผังแสดงวงจรต่าง ๆ แผงบังคับทาง
ไฟ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/

      



ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุงานบ้านงานครัว จำนวน 5,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุงานบ้านงานครัว  ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงวัสดุรายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ป ร ะ กั น ภั ย  ค่ า ติ ด ตั้ ง  เ ป็ น ต้ น  อ า ทิ
เช่ น  ห ม้ อ  ก ร ะ ท ะ  ก ะ ล ะ มั ง  ต ะ ห ลิ ว  ก ร อ บ
รู ป  มี ด  ถั ง  ถ า ด  แ ก้ ว น้ ำ  จ า น ร อ ง  ถ้ ว ย
ชาม ช้อนส้อม กระจกเงา โอ่งน้ำ ที่นอน กระโถน เตา
ไฟฟ้า เตาน้ำมัน เตารีด เครื่องบดอาหาร เครื่องตีไข่
ไฟฟ้า เครื่องปิ้งขนมปัง กระทะไฟฟ้า หม้อไฟฟ้า รวมถึง
หม้อหุงข้าวไฟฟ้า กระติกน้ำร้อน กระติกน้ำแข็ง ถัง
แก๊ส เตา ตู้เก็บอุปกรณ์ดับเพลิง สายยางฉีดน้ำ ถังขยะ
แบบขาตั้ง ถังขยะแบบล้อลาก อ่างล้างจาน ถังน้ำ ไม้
กวาด เข่ง มุ้ง ผ้าปูที่นอน  ปลอกหมอน  หมอน  ผ้า
ห่ม ผ้าปูโต๊ะ น้ำจืดที่ซื้อจากเอกชน หัวดูดตะกอนสระ
ว่ายน้ำ อาหารเสริม (นม) วัสดุประกอบอาหาร อาหาร
สำเร็จรูป ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบยีบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย

      



ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุยานพาหนะและขนส่ง จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุยานพาหนะและขนส่ง ประเภท
วั ส ดุ ค งท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  วั ส ดุ อุ ป ก รณ์ แ ล ะ
อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ  ดัดแปลง ต่อ
เติม หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ใน
การซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไขควง ประแจ แม่แรง กุญแจปากตาย กุญแจ
เลื่อน คีมล็อค ล็อคเกียร์ ล็อคคลัตช์ ล็อคพวงมาลัย ยาง
รถยนต์ น้ำมันเบรก น๊อตและสกรู สายไมล์ เพลา ฟิล์ม
กรองแสง น้ำกลั่น เบาะรถยนต์ เครื่องยนต์ (อะไหล่) 
ชุด เกียร์รถยนต์  เบรก  ครัช  พวงมาลั ย  สายพาน
ใบพัด หม้อน้ำ หัวเทียน แบตเตอรี่ จานจ่าย ล้อ ถัง
น้ ำ มั น  ไฟ ห น้ า  ไฟ เบ ร ก  อ า น จั ก ร ย า น  ต ลั บ
ลูกปืน กระจกมองข้างรถยนต์ กันชนรถยนต์ เข็มขัด
นิรภัย สายไฮดรอลิค ฯลฯ 
 เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
-ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   วัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น จำนวน 120,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  วัสดุ
สิ้นเปลือง รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า

      



ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น แก๊สหุง
ต้ม น้ำมันเชื้อเพลิง น้ำมันดี เซล  น้ำมันก๊าด  น้ำมัน
เบนซิน น้ำมันเตา น้ำมันจารบี น้ำมันเครื่อง ถ่าน ก๊าซ
น้ำมันเกียร์ น้ำมันหล่อลื่น ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ จำนวน 10,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุโฆษณาและเผยแพร่ ประเภทวัสดุ
ค ง ท น  วั ส ดุ สิ้ น เป ลื อ ง  ร ว ม ถึ ง ร า ย จ่ า ย เ พ่ื อ
ประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่าย
เพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่ายที่ต้อง
ชำระพร้อมกับค่าวัสดุ  เช่น  ค่าขนส่ ง ค่าภาษี  ค่ า
ประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น ขาตั้งกล้อง ขาตั้งเขียน
ภาพ  กล่องและระวิงใส่ ฟิล์มภาพยนต์  เครื่องกรอ
เทป เลนส์ซูม กระเป๋าใส่กล้องถ่ายรูป ป้ายไฟแจ้งเตือน
แบบล้อลาก ป้ายประชาสัมพันธ์ พู่กัน สี กระดาษเขียน
โป ส เตอร์  ฟิ ล์ ม  เมม โม รี่ ก าร์ ด  ฟิ ล์ ม ส ไลด์  แถบ
บันทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนต์ วีดีโอเทป แผ่นซีดี) รูป
สีหรือขาวดำที่ ได้จากการล้าง  อัดขยาย  ภาพถ่าย
ดาวเทียม เอกสารเผยแพร่ผลการดำเนินงาน ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/  

      



ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 50,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุ อุปกรณ์ประกอบและอะไหล่  รวมถึง
รายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
วัสดุ  รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่ งของที่ ใช้ ในการซ่อมแซม
บำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ รายจ่าย
ที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่า
ประกันภัย ค่าติดตั้ ง อาทิ  เช่น แผ่นหรือจานบันทึก
ข้ อ มู ล  อุ ป ก ร ณ์ บั น ทึ ก
ข้อมูล (Diskette, Floppy, Disk, Removable Disk, Disc
, Digital Video Disc, Flash Drive) เ ท ป บั น ทึ ก
ข้อมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridg
e Tape) หั วพิมพ์หรือแถบพิมพ์สำหรับเครื่องพิมพ์
คอมพิวเตอร์  ตลับผงหมึกสำหรับเครื่องพิมพ์แบบ
เล เซ อ ร์  ก ระด าษ ต่ อ เนื่ อ ง  ส าย เค เบิ ล  ห น่ ว ย
ประมวลผล ฮาร์ดดิสก์ไดร์ฟ ซีดีรอมไดร์ฟ แผ่นกรอง
แสง แผงแป้ นอักขระ หรือแป้ นพิ มพ์  (Key Board)
เมนบอร์ด (Main Board) เมมโมรี่ชิป (Memory Chip) 
เ ช่ น  RAM คั ต ซี ท ฟี ด เ ต อ ร์  
(Cut Sheet Feeder) เมาส์  (Mouse) พรินเตอร์สวิตชิ่ ง  
บ๊ อ ก ซ์  (Printer Switching Box) เค รื่ อ ง ก ร ะ จ า ย
สั ญ ญ า ณ  (Hub) แ ผ่ น ว ง จ ร
อิเล็กทรอนิกส์ (Card) เช่น Ethernet Card, Lan Card,   
Anti virus Card, Sound Card) เป็นต้น เครื่องอ่านและ

      



บันทึกข้อมูลแบบต่าง ๆ เช่น แบบดิสเกตต์ (Disktte) แบบ
ฮาร์ดดิสต์ (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพ
ติคอล (Optical) เป็นต้น เราท์เตอร์ (Router) ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท 0808.2/ 
 ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายน  2566 เรื่ อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุจราจร จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นเงินค่าวัสดุจราจรประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อ
เติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ใน
การซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ข น ส่ ง  ค่ า ภ า ษี  ค่ า ป ร ะกั น ภั ย  ค่ า ติ ด ตั้ ง  อ าทิ
เช่น สัญญาณไฟกระพริบ สัญญาณไฟฉุกเฉิน กรวย
จราจร แผงกั้นจราจร ป้ายเตือน แท่นแบริเออร์ (แบบ
พลาสติก และแบบคอนกรีต) ป้ายไฟหยุดตรวจ แผ่น
ป้ายจราจร กระจกโค้งมน ไฟแวบ กระบองไฟ ยาง
ชะลอความเร็วรถ หรือยานพาหนะ สติ๊กเกอร์ติดรถหรือ
ยานพาหนะ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -

      



รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุอื่น จำนวน 20,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ ายเงินค่ าวัสดุ อ่ืน  ประเภทวัสดุคงทน  วัสดุ
สิ้นเปลือง รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อ
เติมหรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายหรือจัดหาสิ่งของที่ใช้ใน
การซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง อาทิเช่น มิเตอร์
น้ำ - ไฟฟ้า สมอเรือ ตะแกรงกันสวะ หัวเชื่อมแก๊ส หัว
วาล์วเปิด - ปิดแก๊ส อุปกรณ์บังคับสัตว์ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าสาธารณูปโภค รวม 12,000 บาท 

   ค่าบริการโทรศัพท์ จำนวน 12,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่และรวมถึงค่าใช้จ่าย
เพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการดังกล่าว และค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น
เกี่ยวกับการใช้บริการ เช่น การเช่าเครื่อง ค่าเช่าเลข

      



หมายโทรศัพท์ ฯลฯ ในกิจการขององค์การบริหารส่วน
ตำบลศาลายา 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท  
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์ กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  งบลงทุน รวม 53,500 บาท 
   ค่าครุภัณฑ ์ รวม 53,500 บาท 
   ครุภัณฑ์สำนักงาน       

    เก้าอ้ีสำนักงาน จำนวน 24,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อเก้าอ้ีสำนักงาน จำนวน 6 ตัว โดย
มีคุณลักษณะพ้ืนฐาน ดังนี้ 
-ที่ นั่ งมี พ นั ก พิ งสู ง รอ งรั บ แผ่ น ห ลั ง ไป ถึ งศี รษ ะ 
-เก้าอ้ี เป็นระบบไฮดรอลิค  สามารถปรับขึ้น -ลงได้  
-มีที่เท้าแขน 2 ข้าง 
-ปลายขาใส่ ล้อ เพ่ือความสะดวกในการเคลื่ อนที่  
-ขาเก้าอ้ีเป็นขาเหล็ก 
-เป็นครุภัณฑ์ที่ไม่มีกำหนดไว้ในบัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ์หรือครุภัณฑ์ที่ตั้งงบประมาณราคาในจังหวัด
หรือท้องถิ่น 

      

   ครุภัณฑ์สำรวจ       

    เครื่องวัดระยะเลเซอร์ จำนวน 27,000 บาท 

      

  
เ พ่ื อ จ่ า ย เ ป็ น ค่ า จั ด ซื้ อ เ ค รื่ อ ง วั ด ร ะ ย ะ
เลเซอร ์จำนวน 1 ตัว โดยมีคุณลักษณะพ้ืนฐาน ดังนี้ 
-เป็นเครื่องวัดระยะทางด้วยแสงเลเซอร์ แบบมือถือ 

      



-ความถูกต้องในการวัดระยะทางไม่เกิน+/- 1.0 มม. 
-ส า ม า ร ถ ร ถ วั ด ร ะ ย ะ ท า ง ได้ ร ะ ห ว่ า ง  0.05 -
 200 เมตร (ขึ้นอยู่กับพ้ืนผิวและสีของวัตถุที่วัดระยะ) 
-อ่านค่าการวัดระยะได้ละเอียดถึง 1 มม. 
-มีเซ็นเซอร์วัดมุม ช่วงการวัด+/- 360 องศา 
-หน้าจอขนาดใหญ่  แสดงผลได้ 4 บรรทัด มีระบบให้
แสงสว่างเพ่ือดูข้อมูลในที่มืดได้ 
-สามารถวัดระยะทางได้ทั้ งมาตราเมตริก  (หน่วย
เมตร) และระบบอังกฤษ (หน่วยนิ้ว, ฟุต) 
-สามารถตั้งหน่วยเวลาการวัดระยะทางได้ 
-เป็นครุภัณฑ์ที่ไม่มีกำหนดไว้ในบัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ์หรือครุภัณฑ์ที่ตั้งงบประมาณราคาในจังหวัด
หรือท้องถิ่น 

    ไม้สต๊าฟอลูมิเนียมแบบชัก จำนวน 2,500 บาท 

      

  
เพ่ือเป็นค่าจัดซื้อไม้สต๊าฟอลูมิเนียมแบบชัก  ความ
ย า ว  4 เม ต ร  จ ำน ว น  1 อั น  โด ย มี คุ ณ ลั ก ษ ณ ะ
พ้ืนฐาน ดังนี้ 
-ทำด้วยอลูมิเนียม 
-ชนิ ดความยาว  4 เมตร  สามารถเลื่ อนขึ้ น -ลงได้  
-มี ขี ดส่ วนแบ่ งแบบหั วตั้ ง เป็ น รูป ตั ว  E โดยแบ่ ง
ช่อง ๆ ละ 1 ซม. มีเลขกำกับทุก 10 ซม. 
-มีหลอดระดับฟองกลมและซองบรรจุไม้สต๊าฟ 
-มีปุ่มล็อคยืดขณะใช้งาน 
-มีที่ขีดแบ่งเป็นสีดำสลับแดง ทุก ๆ 1 เมตร บนพ้ืนสี
ขาว 
-มีโลหะหุ้มปลายรองรับด้านล่าง 
-เป็นครุภัณฑ์ที่ไม่มีกำหนดไว้ในบัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ์หรือครุภัณฑ์ที่ตั้งงบประมาณราคาในจังหวัด
หรือท้องถิ่น 

      

 งานก่อสร้าง รวม 23,100,000 บาท 
  งบดำเนินงาน รวม 1,600,000 บาท 
   ค่าใช้สอย รวม 200,000 บาท 



   ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม จำนวน 200,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เพ่ือให้สามารถใช้
งานได้ตามปกติ ทั้งกรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของ
และค่าแรงงานหรือค่าจ้างแรงงานในการบำรุงรักษา
ห รื อ ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ที่ ช ำ รุ ด ห รื อ ใช้ ง า น
ไม่ได้ เช่น ค่าจ้างซ่อมวัสดุอุปกรณ์  ค่าจ้างซ่อมบำรุง
ปกติหรือซ่อมกลางยานพาหนะ ค่าซ่อมครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่
ก ารซ่ อม โครงสร้ า งขน าด ให ญ่  เช่ น  เค รื่ อ งถ่ าย
เอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องปรับอากาศ โต๊ะ ตู้
รถยนต์ส่วนกลาง รถจักรยานยนต์ และวัสดุ ครุภัณฑ์
อ่ืน ๆ ฯลฯ 
-เป็ น ไป ต าม พ ระราชบั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิน่ ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

      

   ค่าวัสดุ รวม 1,400,000 บาท 

   วัสดุไฟฟ้าและวิทยุ จำนวน 600,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุ ไฟฟ้าและวิทยุ  ประเภทวัสดุ
คงทน  วัสดุสิ้ น เปลือง วัสดุ อุปกรณ์ ประกอบและ
อะไหล่ รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม
หรือปรับปรุงวัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใช้ในการ

      



ซ่อมแซมบำรุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแร้งไฟฟ้า เครื่องวัด
กระแสไฟฟ้า เครื่องวัดแรงดันไฟฟ้า มาตรสำหรับตรวจ
วงจรไฟฟ้า เครื่องประจุไฟ  โคมไฟ  โทรโข่ง ไม้ชัก
ฟิวส์ ไมค์ลอยพร้อมเครื่องส่งสัญญาณ  ฟิวส์ เทปพัน
ส าย ไฟ ฟ้ า  ส าย ไฟ ฟ้ า  ห ล อ ด ไฟ ฟ้ า  เข็ ม ขั ด รั ด
ส าย ไฟ ฟ้ า  ป ลั๊ ก ไฟ ฟ้ า  สวิ ต ช์ ไฟ ฟ้ า  ห ลอดวิท ยุ
ทรานซิสเตอร์และชิ้นส่วนวิทยุ ลูกถ้วยสายอากาศ รีซี
สเตอร์ มูฟวิ่งคอยส์ คอนเดนเซอร์ ขาหลอดฟลูออเรส
เซนซ์ เบรกเกอร์ สายอากาศ หรือเสาอากาศ สำหรับ
วิ ท ยุ  เค รื่ อ ง รั บ โ ท ร ทั ศ น์  จ า น รั บ สั ญ ญ า ณ
ดาวเทียม  แบตเตอรี่โซล่าเซลล์ กล่องรับสัญญาณ ดอก
ลำโพง ฮอร์นลำโพง แผงวงจร ผังแสดงวงจรต่าง ๆ แผง
บังคับทางไฟ ฯลฯ 
เป็ น ไป ต าม พ ระราช บั ญ ญั ติ  ระ เบี ยบ  ห นั งสื อ           
สั่งการ ดังนี้ 
-ห นั ง สื อ ก ร ม ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร ป ก ค ร อ ง
ท้ อ ง ถิ่ น  ที่  ม ท  0808.2/ว  1095 ล ง
วันที่  28 พฤษภาคม  2564 เรื่อง รูปแบบและการ
จำแนกงบประเภทรายรับ  - รายจ่าย  งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   วัสดุก่อสร้าง จำนวน 800,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าวัสดุก่อสร้าง ประเภทวัสดุคงทน วัสดุ
สิ้นเปลือง วัสดุอุปกรณ์ประกอบอะไหล่ รวมถึงรายจ่าย
เพ่ื อป ระก อ บ  ดั ด แ ป ล ง  ต่ อ เติ ม ห รื อ ป รั บ ป รุ ง
วัสดุ รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ ใช้ในการซ่อมแซม

      



บ ำ รุ ง รั ก ษ า ท รั พ ย์ สิ น ให้ ส า ม า ร ถ ใช้ ง า น ได้
ตามปกติ รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับวัสดุ เช่น ค่า
ขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย ค่าติดตั้ง เป็นต้น อาทิ
เช่น ไม้ต่าง ๆ ค้อน คีม ชะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย
ข ว าน  ก บ ไส ไม้  เท ป วั ด ระ ย ะ  เค รื่ อ ง วั ด ข น าด
เล็ก เช่น ตลับเมตร ลูกดิ่ง สว่านมือ โถส้วม อ่างล้าง
มือ ราวพาดผ้า หน้ากากใส่เชื่อมเหล็ก เครื่องยิงตะปู 
นั่งร้าน น้ำมันทาไม้ ทินเนอร์ สี ปูนซีเมนต์ ทราย ยาง
ม ะ ต อ ย ส ำ เ ร็ จ รู ป  อิ ฐ ห รื อ ซี เ ม น ต์
บล็อก กระเบื้อง สังกะสี ตะปู เหล็กเส้น แปรงทาสี ปูน
ขาว แผ่นดินเหนียวสังเคราะห์  ท่อน้ำและอุปกรณ์
ประปา ท่อต่างๆ  ท่อน้ำบาดาล ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
แ ล ะ ก า ร จ ำ แ น ก ง บ ป ร ะ เ ภ ท ร า ย รั บ  -
รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  งบลงทุน รวม 21,500,000 บาท 
   ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง รวม 21,500,000 บาท 
   ค่าก่อสร้างสิ่งสาธารณูปการ       

    ก่อสร้างอาคารสำนักงานหลังใหม่และปรับปรุงอาคารหลัง
เดิม 

จำนวน 20,000,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าก่อสร้างอาคารสำนักงานหลังใหม่และ
ปรับปรุงอาคารหลังเดิมเป็นรายจ่ายก่อหนี้ผูกพัน
งบประมาณรายจ่ายมากกว่าหนึ่งปีงบประมาณโดย
งบประมาณที่ตั้งไว้ 35,000,000 แยกเป็นงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2566 จำนวน 15,000,000 บาท  

      



งบประมาณรายจ่ายประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2567 จำนวน 20,000,000 บาท  
ตามแบบแปลนและประมาณราคาขององค์การบริหาร
ส่วนศาลายา 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ      
สั่งการ ดังนี้ 
-พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วน
ตำบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
-พระราชบัญญัติกำหนดแผนขั้นตอนการกระจายอำนาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณ
ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ท้ อ ง ถิ่ น  พ .ศ .  2563 
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่131 ลำดับที ่47 

   ค่าปรับปรุงที่ดินและสิ่งก่อสร้าง       

    ค่าปรับปรุงที่ดินและสิ่งก่อสร้าง จำนวน 400,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าปรับปรุงที่ดินและสิ่งก่อสร้าง เช่น ระบบ
ระบายน้ำ ระบบไฟฟ้า การปรับปรุงบ่อบาดาล การ
ปรับปรุงสะพาน การปรับปรุงอาคาร ฯลฯ  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ 
-พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วน
ตำบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
-พระราชบัญญัติกำหนดแผนขั้นตอนการกระจายอำนาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม 

      

    ปรับปรุงซ่อมแซมถนนภายในตำบล หมู่ที่ 1-5 จำนวน 1,000,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าปรับปรุงที่ดินและสิ่งก่อสร้าง เช่น ถนน
คอนกรีตเสริมเหล็ก ถนนลาดยาง ถนนหินคลุก ถนน
ลูกรัง ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ 

      



-พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วน
ตำบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
-พระราชบัญญัติกำหนดแผนขั้นตอนการกระจายอำนาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม  
-ปรากฎตามแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2566 - 2570) ฉบับ
ทบทวน ครั้งที ่1/2566 หน้าที ่125 ลำดับที ่28 

   ค่าชดเชยสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า K) จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ื อจ่ าย เป็ นค่ าชด เชยสัญ ญ าแบบปรับ ราคาได้  
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบียบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 
ว 1095 ลงวันที่  28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบ
และการจำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 

      

แผนงานการพาณิชย์ 
 งานกิจการประปา รวม 1,500,000 บาท 
  งบดำเนินงาน รวม 1,500,000 บาท 
   ค่าใช้สอย รวม 200,000 บาท 
   รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ       

    รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายจ้างเหมาบริการในงานกิจการ
ประปา เช่น งานจ้างเหมาวางท่อประปา งานจ้างเหมา
วางท่อเมนประปา งานล้างท่อน้ำประปา งานเทคนิค
ต่าง ๆ ที่เอกชนมีความชำนาญกว่า ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ  ระเบีบบ  และหนังสือ       
สั่งการ ดังนี้ 

      



-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542 
-ห นั ง สื อ ก ร ม ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร ป ก ค ร อ ง
ท้ อ ง ถิ่ น  ที่  ม ท  0808.2/ว  1095 ล ง
วันที่  28 พฤษภาคม  2564 เรื่อง รูปแบบและการ
จำแนกประเภทรายรับ - รายจ่าย งบประมาณรายจ่าย
ประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม จำนวน 100,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่าบำรุงรักษาหรือซ่อมแซมทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา เพ่ือให้สามารถใช้
งานได้ตามปกติ ทั้งกรณีเป็นการจ้างเหมาทั้งค่าสิ่งของ
และค่าแรงงานหรือค่าจ้างแรงงานในการบำรุงรักษา
ห รื อ ซ่ อ ม แ ซ ม ท รั พ ย์ สิ น ที่ ช ำ รุ ด ห รื อ ใช้ ง า น
ไม่ได้ เช่น ค่าจ้างซ่อมวัสดุอุปกรณ์ ค่าจ้างซ่อมบำรุง
ปกติหรือซ่อมกลางยานพาหนะ ค่าซ่อมครุภัณฑ์ที่ไม่ใช่
ก ารซ่ อม โครงสร้ า งขน าด ให ญ่  เช่ น  เค รื่ อ งถ่ าย
เอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องปรับอากาศ โต๊ะ ตู้ 
รถยนต์ส่วนกลาง รถจักรยานยนต์ และวัสดุ ครุภัณฑ์
อ่ืน ๆ ฯลฯ 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารกิจการบ้านเมืองที่
ดี พ.ศ. 2542  
-ห นั ง สื อ ก ร ม ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร ป ก ค ร อ ง
ท้ อ ง ถิ่ น  ที่  ม ท  0808.2/ว  1095 ล ง
วันที่  28 พฤษภาคม  2564 เรื่อง รูปแบบและการ
จำแนกงบประเภทรายรับ  - รายจ่าย  งบประมาณ
รายจ่ายประจำปีขององค์กรปกครองส่วนท้ องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/

      



ว  5147 ลงวันที่  9 มิ ถุน ายน  2566 เรื่ อ ง  แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   ค่าสาธารณูปโภค รวม 1,300,000 บาท 

   ค่าไฟฟ้า จำนวน 1,300,000 บาท 

      

  
เพ่ือจ่ายเป็นค่ากระแสไฟฟ้าสำหรับหอถังประปาและค่า
กระแสไฟฟ้าสำหรับการใช้น้ำที่อยู่ในความรับผิดชอบ
ขององค์การบริหารส่วนตำบลศาลายา รวมถึงค่าใช้จ่าย
ที่ต้องชำระพร้อมกัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี เป็นต้น 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
-หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิน่ ที่ มท  
0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รู ป แ บ บ แ ล ะก ารจ ำแ น ก งบ ป ระ เภ ท ราย รั บ  -
 รายจ่าย งบประมาณรายจ่ายประจำปีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
-หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/
ว 5147 ลงวันที่  9 มิถุนายนย  2566 เรื่อง แนวทาง
ป ฏิ บั ติ ก า ร จั ด ท ำ ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย จ่ า ย
ประจำปี พ.ศ. 2567 ขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

      

                 
 


